TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT (TVSZ)

A Szent Atandz Gorogkatolikus Hittudomanyi Féiskola Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata
2021. szeptember 1-t61 egyseges szerkezetbe foglalt hatalyos szévege

Bevezetés

A Szent Atandz Gorogkatolikus Hittudomanyi Féiskola (tovabbiakban: Féiskola) Szenatusa a
féiskola Hallgatéi Onkormanyzat Testiiletével (tovabbiakban: HOT) a nemzeti felséoktatasrol
szold 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nft) alapjan, 0sszhangban a vonatkozo
kormanyrendeletekben és egyéb jogszabalyokban foglalt rendelkezésekkel, a Foiskola
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatat (tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiakban hatarozza meg.
l.
Altalanos rendelkezések
1.8
A Szabélyzat hatalya
A Szabalyzat hatalya Kkiterjed a Foiskolaval hallgatoi jogviszonyban allo valamennyi
szemelyre, fuggetlendl attol, hogy a hallgatéi jogviszonya mikor keletkezett.
Igy kiiléndsen a:
— BA alapszakon,
— mesterképzésben (MA),
— osztatlan képzésben,
— szakiranyu tovabbképzésben,
valamennyi képzési forméban ¢és tagozaton a Fdiskola székhelyén és azon kiviil
tanulmanyokat folytato féiskolai hallgatd tanulmanyi- €s vizsgatgyeire.
Jelen szabdlyzat kiterjed a képzésben résztvevd valamennyi oktatdsi szervezeti egységre,
oktatéra, illetve az oktatasi szervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellato
alkalmazottakra.
A tisztan hitéleti képzés sajatossagai miatt a jelen szabalyzattol eltérhet az Apostoli Szentszék
kotelezd eldirasainak megtartasara vonatkozd egyedi szabalyzattol eltérhet az Apostoli
Szentszék kotelezd eldirdsainak megtartdsara vonatkozd egyedi szabalyzat bizonyos
rendelkezése.
2.8
A Tanulmaényi és Kreditatviteli Bizottsag:
(1) Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) jar el elsé fokon
minden olyan tanulmanyi, illetve kreditatviteli tgyben, amelyet jogszabaly vagy szabalyzat
nem utal mas szerv hataskorébe. igy kiilondsen:

a.) intézményvaltoztatasi kérelmek elbiralasa;

b.) korabbi tanulmany alapjan kreditbeszamitas az aktualis képzésbe;

c.) a hallgatéi jogviszony visszaallitasa.;

d.) szakvaltoztatas, tagozatvaltoztatasi kérelmek elbiralasa;

e.) minden egyéb, a hallgatok tanulmdnyi iigyeit érintd panasz, kérelem, bejelentés

elbiralasa;

f.) halasztott beiratkozas/bejelentkezés engedélyezése;

g.) kedvezményes tanrend engedélyezése;

h.) vendéghallgatoi jogviszony létesitésének engedélyezése.
(2) A Bizottsag dontéseinek meghozatala el6tt kikéri a szakfelelds, valamint a gyakorlati
képzési és szakmoddszertani csoport vezetdjének véleményét.
(3) A TKB oktatd tagjai: a két rektor-helyettes és a fétitkar. Kinevezésiiket az Intézmény
rektoratdl kapjak. Létszama Osszesen harom 6. A tagok a megalakuldsuk utdn maguk kozil



elndkot valasztanak.
(4) A Bizottsag dontéseit nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza. A tagok szavazatai
egyenértékiiek.
(5) A TKB a munkajat a Szabalyzat alapjan végzi. Feladatat az alabbiak szerint latja el:
(6) A TKB munkarendjében meghatrozott tisztan tanulmanyi kérdések elbirdlasat a Bizottsag
atruhazhatja a fotitkarra.
Atruhézott hataskorben:
b.) A szakdolgozat cimének, témavezetéjének megvaltoztatasat, valamint a TDK dolgozat
szakdolgozatként valo elfogadasat a szakfelelds engedélyezi.
c.) A hianyzasok ellendrzése, igazoltatdsa ¢és a pdtlas modjanak meghatarozasa a tantargy
oktatojanak jogkore. Teoldgus hallgatok esetében a prefektus is gyakorolja ezen jogkort.
Az atruhazott hataskodrben a meghozott dontések hatarozatait a TKB elndke irja ala.

3.8 Jogorvoslat

(1) a) A hallgaté — a tanulmanyi kovetelmények teljesitésére vonatkozO eértékelések
kivetelével — a dontés, intézkedes vagy mulasztés ellen (tovabbiakban: dontés) a hallgatoi
jogviszonyara vonatkozO rendelkezések megsértésére hivatkozva felllbiralati kérelemmel
¢lhet a kozléstol, ennek hianydban a tudomasdra jutdstdl szamitott 15 napon belill. A
felUlbiralati kérelmet a TKB-nak cimezve, a Bizottsag elndkének kell benyujtani.

b.) A hallgat6 a masodfoku hatdrozat birdsagi feliilvizsgélatat kérheti, annak kozlésétol
szdmitott 30 napon belll jogszabalysértésre, illetve hallgatdi jogviszonydra vonatkozd
rendelkezések megsértesére hivatkozassal.

(2) Az intézmény dontése jogerds, ha az (1) bekezdés a.) pontjaban meghatarozott idén beliil
nem nyujtottak be felulbiralati kérelmet, vagy a kérelem benyujtasarol a hallgaté lemond.

(3) A masodfoku dontés a kozléssel valik jogeréssé. A jogerds hatarozat végrehajthato,
kivéve, ha a hallgatd a birdsag felulvizsgalatat kérte.

4. 8 A képzés rendszere

1. A foiskola alapképzést, mesterképzést, egységes osztatlan képzést, szakiranyu
tovabbképzeést és részismereti képzést folytat nappali és levelez6 tagozaton. A szak
valamely szakképzettseg megszerzéséhez szilkséges képzesi tartalom (ismeretek,
jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés.

2. A hallgat6 az adott szak, képzeési és kimenetei kdvetelményei (KKK), illetve az azok
alapjan kidolgozott tantervek figyelembe vételére folytatja tanulmanyait. A tanterv
hatarozza meg az adott szakon kotelez6, kotelez6en valaszthato, illetve a szak altal
szabadon valaszthatoként felkindlt tantargyakat, az egyes tantargyakhoz rendelt
kreditérteket, valamint a végbizonyitvany kiallitasanak, a zardvizsgara bocsatasnak,
illetve az oklevél kidllitdsdnak tartalmi kovetelményeit és feltételeit. A tanterv
tartalmazza azt is, hogy az egyes tantdrgyak felvételéhez milyen tantargyak elézetes
teljesitése sziikséges (eldtanulmanyi rend), tovabbd az egyes tantargyakhoz tartozo
kovetelménytipust, az 6raszamokat és a tantargyak kddjat.

3. A hallgaté tanulmanyainak eredményes teljesitését a mintatanterv segiti, amely
tartalmazza az adott szakon elvégzendd tantargyakat, és elvégzésiik ajanlott
Utemezéset.

4. Az oktatas féléves rendben folyik, egy tanév két tanulmanyi félévbdl all. A tanulmanyi
felév (képzési iddszak) részei a szorgalmi idészak és a vizsgaidészak. A szorgalmi
idoszak legalabb tizenkét, az ezt kovetd vizsgaidGszak pedig legfeljebb 6t hét
id6tartamu.



5. A tanulmanyi félév iddbeosztasat a rektor hatarozza meg, ¢és hirdeti ki. Az
idébeosztasban rendelkezni kell kiilondsen:

a beiratkozas idépontjaral,

a szorgalmi idGszak elsd és utolso napjarol,

az onkoltség befizetési hataridokrol,

a bejelentkezési iddszak elsé és utolsd napjarol,

a vizsgajelentkezési id6szak elsé napjarol,

a vizsgaidészak els6 és utolsd napjarol,

a tanulmanyi sziinetekrol.

NogakowdnpE

6. 8 A hallgatoéi jogviszony
(1) A hallgatdi jogviszony a felvételt kovetd elsé beiratkozaskor, tovabbi (parhuzamos)
hallgato6i jogviszony létesitésekor, mas felsdoktatasi intézménybdl atvételkor, vendéghallgatoi
jogviszony létesitésekor jon 1étre, és annak megsziinéséig all fenn.
(2) Vendéghallgatoi jogviszony mas felsdoktatasi intézménnyel 1étesithetd résztanulmanyok
folytatasara, amennyiben az intézmény — mellyel a hallgatd hallgatoi jogviszonyban all —
hozzéjarul. A vendéghallgatdi jogviszony létesitése akkor tagadhatdé meg, ha az ilyen
jogviszony keretében szerzett kreditek nem szamithatok be a hallgaté tanulméanyaiba. A
Foéiskolan akkor Iétesithet mas felsGoktatdsi intézmény hallgatdja vendéghallgatoi
jogviszonyt, ha 30 kreditet teljesitett, a résztanulmanyok tantargyait els6 alkalommal veszi
fel, valamint a fdiskola befogadoképessége és egyéb objektiv koriilmények azt lehetoveé
teszik.
(3) Tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszony masik szakképzettség (oklevél) megszerzése
céljabol 1étesithetd. BA-alapszakon tovabbi hallgatoi jogviszony csak sikeres felvételi utan
1étesithetd.

7.8 A hallgatoéi jogviszony szlinetelése.

(1) A hallgaté6 minden tanulmanyi félév szorgalmi idészaka masodik hetének végéig koteles
bejelenteni az arra rendszeresitett nyomtatvanyon hallgatoi jogviszonyanak sziineteltetését. A
sziineteltetés ideje alatt az adott félév passzivnak mindsiil. Amennyiben a hallgatdé ezen
idépontig nem kéri tanulmanyainak sziinetelését, az adott félév — kreditindex nélkuli — aktiv
félévnek mindsiil akkor is, ha a hallgatd nem vesz fel tantargyat, nem vesz reszt a
foglalkozasokon és nem tesz eleget egyetlen tantervi kdvetelménynek sem. Az 6nkoltséges
hallgatok erre a félévre is kifizetik az 6nkoltség dsszegét.

(2) A hallgatoi jogviszony sziineteltetésére csak akkor keriilhet sor, ha a hallgaté az elsd
félevben legalabb 15 kreditet akkumulalt.

(3) A hallgatd képzési ideje alatt sziineteltetheti hallgatoi jogviszonyét, irdsban benyujtott
kérelemben megindokolva azt. (A teologus-papndvendék hallgatok esetében a tanulmanyok
sziineteltetését mind a f6iskolai rektornak, mind a szeminariumi rektornak engedélyeznie kell,
valamint az Intézmény fenntartojanak is hozza kell jarulnia.)

(4) A hallgato aktiv félévre torténd bejelentkezését a tanulmanyi félév elsé napjat kovetd egy
honapon belll irdsban visszavonhatja a Tanulmanyi Osztalyon.

A (2) és (3) bekezdésben meghatarozott korladtozasok alél mentesil a hallgatd ha szilés,
baleset, betegség miatt kéri jogviszonyanak szineteltetését, illetve fegyelmi bintetésként
eltiltjak a tanulmanyok folytatasatol.

(5) A hallgatéi jogviszony sziinetelése alatt a hallgato e jogviszonybol szarmazo jogait nem
gyakorolhatja, juttatasban nem részesiilhet, jogosult azonban a tanulmanyaival
Osszefliggésben kérelmet benyujtani.

8.8 A hallgatéi jogviszony megsziinése.



Megsziinik a hallgatoi jogviszony

(1) Tanulmanyi okokbdl megsziinik a hallgatoi jogviszonya annak, aki

— a képzés elso két aktiv féléve alatt 36 kreditnél kevesebbet gyiijtott ssze;

— annak, aki tovabbi parhuzamos hallgatdi jogviszony keretében az (j szakon a beszamitott
krediteken feliil nem gyiijtott 6ssze 36 kreditet az els6 két aktiv félévben;

— egy tantargyat haromszor felvett, de nem szerzett sikeres vizsgajegyet,

- a végbizonyitvanyt megadott képzési id0 kétszeresének letelte el6tt nem szerzi meg
(ebbe a passziv felévek is bele szamitanak),

(2) masik felsdoktatasi intézménybe torténd atvételkor az atvétel napjan;

(3) a hallgato irasos bejelentése alapjan a bejelentés napjan;

(4) amennyiben a hallgaté allami (rész)dsztondijas képzésben nem folytathatja, és irdsos
nyilatkozata alapjan dnkoltséges kepzésben sem kivanja folytatni tanulmanyait;

(5) az adott képzési ciklust illetve a szakiranyl tovabbképzés esetén az utolsd képzési
1d6szakot kovetd elsé zardvizsga-idoszak utolsé napjan;

(6) fizetési hatralék miatt — a hallgaté eredménytelen felszolitasat és a hallgatd szocialis
helyzetének vizsgalatait kovetden — a megsziintetés targyaban hozott hatarozat jogerdre
emelkedésének napjan;

(7) az intézménybdl kizaro fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan;

(8) a Szabélyzatban, illetve a mintatantervben rogzitett tanulmanyi kotelezettség teljesitésének
hianyakor;

(9) amennyiben a hallgaté egymast kdvet6 két alkalommal nem jelentkezett be a kovetkezd
tanulmanyi félévre;

(10) akkor, ha a hallgatéi jogviszony sziinetelését kovetéen — a mulasztds jogkdvetkezményeit
is tartalmazd keétszeri irasbeli felszolitas utan — bejelentési kotelezettségét elmulasztja, nem
kezdi meg tanulmanyait a hallgato;

9.8 Azt a hallgatot, akinek jogviszonya megsziint, torélni kell a hallgatéi névsorbol.

10.8 Nem sziinik meg a hallgatoi jogviszonya annak, aki a tobbciklusos képzés kovetkezo
szakaszaban ugyanabban az intézményben folytatja tanulmanyait.

11.8 Az allami (rész)osztondijas és az Onkoltseges képzes

(1) A Féiskolan folyo képzés lehet allami (rész)dsztondijas vagy onkdltséges képzés. Az
allami (rész)osztondijas kepzés koltségeit az allami koltségvetés, az onkoltséges képzés
koltségeit a hallgatd viseli. A felvételrdl szol6 dontés hatarozza meg, hogy a hallgatd allami
Osztondijas vagy onkoltséges képzésben vesz reszt.

(2) 2006 szeptemberétol felvételi dontéssel tanulmanyait kezdé hallgaté 12 féléven at
folytathat tanulmédnyokat allami (rész)osztondijas képzésben, beleértve a felsdfok
szakképzést is. A fogyatékossaggal él6k tamogatasi ideje — a hallgato irasos kérelmére — 4
félévvel megnovelhetd.

(3) A BA, MA képzéshen a képesitési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott allami
(rész)osztondijas képzeési 1d6 2 félévvel lehet hosszabb.

(4) Amennyiben a hallgaté BA alapszakon, MA mesterszakon vagy osztatlan képzésben a
tamogatasi 1d0 alatt nem fejezi be tanulmanyait, akkor azt onkoltséges képzési formaban
folytathatja. Az dnkoltséges képzési formaban a tanulmanyi félévek szama nem korlatozott, a
hallgatd azonban 16 félévig — beleértve az allami (rész)dsztondijas keépzés idejét is — veheti
igénybe a kedvezményeket, a Térvényben meghatérozott ingyenes szolgaltatasokat.

(5) Az oOnkoltséges, foiskolai alapképzésben részt vevd hallgatd a vonatkozd képesitési
kovetelményben meghatarozott képzési idoéig (6., 7., 8., 10. félév) felévente teljes dnkdltseget
fizet.



(6) A képzési id6t meghaladd idészakra (7., 8., 9., 11. félévtdl) a félévente felvett kreditek
aranyaban a hatalyos ,,A Foiskola Téritési és Juttatasi Szabalyzata”-ban (a tovabbiakban:
TJSZ) szabélyozott egy kreditre meghatarozott 6sszeg alapjan allapitanddé meg a félévente
fizetendd onkoltséget.

(7) Az allami (rész)osztondijas foiskolai alapképzésben részt vevd hallgaté a vonatkozd
képesitési kovetelményben meghatarozott képzési idon tal 6 féléves, vagy annal rovidebb
képzési 1d6 esetén tovabbi két félévig, 8 féléves vagy azt meghaladd képzési idd esetén
tovabbi harom félevig nem fizet 6nkoltséget.

(8) Az e.) pontban megjeldlt idGszak eltelte utan az allami (rész)0sztondijas hallgatd is
onkoltségesse valik (9., 10., 11., 13. félévtdl) és a felvett kreditek aranyaban allapitandé meg
a félévente fizetendd 6nkoltség Osszege.

(9) Allami (rész)dsztondijas (BA) képzésben akkor folytathatja tanulmanyait a hallgato,
amennyiben a képzési id6 els6 4 félévében 80 kreditet akkumulalt. Ennek hidnyéaban az 6todik
felévtol onkoltsegessé valik.

(10) Az oOnkoltség Osszegét, az ezért jar0 szolgaltatdsokat, az Onkoltség befizetésenek
hataridejét és a befizetés modjat a TISZ hatarozza meg.

11.8 Részismereti képzés

(1) Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre barmely pedagdgus
végezettséggel rendelkezd személy felvehetd, aki nincs a Fdiskoléval hallgatéi jogviszonyban.
Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés céljara a hallgatéi jogviszony a
beiratkozassal jon létre. Részismeretek megszerzése céljabol csak onkodltseges képzésben
lehet tanulmanyokat folytatni.

(2) Hallgatéi jogviszonyanak megsziinésekor a részismeretek megszerzése érdekében
folytatott képzésben résztvevo hallgato részére a jogszabdlyban meghatérozott kreditigazolast
kell kiallitani, amely megfelelden igazolja a hallgaté altal teljesitett tanulmanyi
kdvetelmeényeket, és alapjaul szolgalhat egy esetleges kreditatviteli eljarasnak.

(3) A részismeretek megszerzese érdekében folytatott képzésben résztvevd hallgatéra az
intézmény sajat hallgatdira vonatkoz6 szabdlyokat kell megfelelden alkalmazni azzal, hogy a
részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben részt vevod hallgatd semmiképp
sem jogosult:

— masik felsGoktatasi intézménybe atjelentkezni, illetve tagozatot valtani,

— hallgat6i jogviszonyat szlineteltetni,

— atsorolasat kerelmezni allamilag tamogatott képzeésre, illetve

— fizetési kotelezettségei teljesitéséhez kedvezményt kérelmezni.

(4)A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben résztvevo hallgato hallgatoi
jogviszonyat meg kell szlintetni, amennyiben a jelen szabalyzat rendelkezései szerint a
hallgatéi jogviszonya szinetelne. A részismeretek megszerzése érdekében folytatott
képzésben résztvevé hallgatoval szemben fegyelmi biintetésként a tanulményok folytatasatol
valo eltiltds nem alkalmazhat6



Il.

A tanulmanyokra vonatkoz6 rendelkezések

12.. § A tanév idobeosztasa

(1) A tanév id6beosztasat félévente a rektor hatdrozza meg az Akadémiai Tanéccsal egydtt. A
szorgalmi 1ddszakot ugy kell meghatirozni az egységes, osztatlan képzésben, a BA-
képzésben, illetve a MA-képzésben, hogy egy szakon nappali tagozaton, feélévente legaldbb
12 tanitasi hét megtartasa biztosithato legyen. Esti €s levelez6 tagozaton (részidGs képzésben)
ennek 30 %-a a konzultacios kontakt ora. A vizsgaidészak félévente legalabb 4 hét.

(2) A rektor tanévenkeént tanitasi sziinetet rendelhet el.

(3) Egy tanora id6tartama 45 perc, kivéve a kantor BA alapképzési szak mintatanterveben
megjelolt egyéni tantargyakat, ahol egy egyéni tanitasi ora idétartama 30 perc.

13. 8 A hallgat6 beiratkozasi, bejelentési kotelezettsége és tantargyfelvétele

(1) A felvételt nyert hallgaté tanulmanyai megkezdésekor koteles beiratkozni a Féiskolara. A
tovabbi félévekben a tanulmanyok folytatasara vonatkozé szandék bejelentésének az mindsiil,
ha a hallgatd az adott félévre kitdlti a bejelentkezési lapjat. Ezutan az adott félév aktiv
félévnek mindsiil. (A hallgatoi jogviszony sziineteltetés bejelentésének elmulasztasa esetén
[7.8 (1)] akkor is aktiv a hallgatoi jogviszony, ha a hallgatd nem vesz fel tantargyat és nem
vesz részt a foglalkozasokon.) Minden hallgatonak nyilatkozni kell az intézmenyi Tanulmanyi
Téjékoztato atvételérdl és tartalmanak megismerésérol.

(2) Az onkoltséges hallgatdo a beiratkozasi/bejelentkezési lap kitoltésekor és leadasakor
koteles az Onkoltség dijat egy dsszegben befizetni — kivéve, ha a részletfizetésre, vagy az
onkoltség dijanak mérséklésére — irasos kérelmére — rektori engedélye van.

(3) A beiratkozott hallgat6rdl a TO torzslapot allit ki.

(4) A hallgatoi jogviszony fennallasa alatt Ujabb beiratkozasra nincs sziikség, de minden
felévre be kell jelentkeznie minden hallgatonak. Az adatokban tortént valtozast a szorgalmi
idészak els6 hetének végéig a hallgatd koteles a TO-nak bejelenteni. A valtozas
bejelentésének elmulasztasabdl szarmazd minden kdvetkezmeny a hallgatot terheli.

(5) Amennyiben a hallgaté a Foiskolan — sikeres felvételt kovetden — Ujabb szakot vesz fel,
ennek tényét az eredeti beiratkozasi lapon a TO eldaddja tiinteti fel.

(6) A hallgaté szeptember és februar hoénapban kialakitja a kovetkezd félév elézetes
tanrendjét. A tantargyfelvétel véglegesitése oktdber 15-éig, ill. marcius 15-€ig torténik. Ezt
kovetden tantargyfelvételre nincs lehetdség. Félévente a felvett tantargyakat a leckekonyvbe
is be kell jegyezni.

(7) A felvett tantargy torlését félévente a szorgalmi idGszak végéig kérvényezheti a hallgato.
(8) A szabalytalanul felvett tantargyat a TO torli a hallgatd leckekonyvébdl a szorgalmi
1d6szak végeig.

(9) A leckekdnyvben a személyes adatok kitoltése és a felvett tantrgyak bejegyzése oktdber
veégéig torténik.

(10) A hallgato egy tantargyat haromszor vehet fel tanulmanyai soran, az el6irt tanulmanyi
rend betartdsaval. Egy tantargyfelvétel alkalméaval haromszor tehet vizsgat, €s a mindsitett
alairas, gyakorlati jegy megszerzését is haromszor kisérelheti meg.

(11) A felvett és sikerteleniil teljesitett tantargyat a vizsgaiddszak végén a TO torli a hallgatod
leckekonyvébdl, a ,.torolve” bejegyzéssel. A hallgato a felvett, de nem teljesitett tantargyak
miatt kreditenként a TISZ szerinti dijat fizeti meg.

(12) A tanulméanyi tgyekre vonatkozd kérelmek benyujtasi hatérideje: félévente a szorgalmi
id6szak masodik hetének utols6 munkanapja. Az Onkoltség mérséklésére, részletfizetésére
vonatkozo kérelmek benyujtasanak hatarideje: félévente a szorgalmi id6szak masodik hetének



utolsd6 munkanapja. Ettol eltérni csak abban az esetben lehet, ha a kérelem benyujtasaval a
kérelmezd késedelme okat megnevezi €s bizonyitékkal alatdmasztja.

(13)Az 0Onkoltség mérséklésérdl, részletfizetés engedélyezésérél a hallgatd tanulmanyi
eredménye és szocialis helyzetének mérlegelése utan a féiskola Rektora dont.

14. 8 Tantervi, tantargyi kovetelmények, kreditbeszamitas

(1) Egy kredit 30 tanulmanyi munkadraval egyenértékii, mely tartalmazza a hallgaté tanérai
és egyéni tanulmanyi munkajat is.

(2) A képzési és kimeneti kovetelmények szerint kialakitott mintatanterveket (kotelezo,
kotelezéen valaszthatd és szabadon valaszthatd tantdrgyak; a tantargyr kovetelmények
teljesitéséért szerezhetd kredit; a tantargyak felvételéhez sziikséges eldtanulmanyi rend; a
tantargyak szamonkérésének forméaja, a tantargyleirasok) az intézményi Tanulmanyi
Téjékoztato tartalmazza, mely a Foéiskola honlapjan is elérhetd.

(3) Téritésmentesen veheti fel az allami (rész)6sztondijas képzésben a hallgatd az 6sszes el6irt
kreditet 10 %-kal meghalado kreditértékii tantargyat.

(4) A hallgaté egy félévben egy szakon 40 kredittdl tobbet csak a TKB engedélyével vehet
fel.

(5) A Foiskolan a végzettség, illetve szakképzettség megszerzesehez az alabbi kreditértékek
akkumulalasa sziikséges:

(6) a.) 6 féléves BA alapszakon folytatott képzésben 180 kredit; egyetemi — foiskolai szintii
10 — 8 féléves képzésben 300 kredit; mesterképzési szakon (MA) a 289/2005.X11.22. sz&mu
Kormanyrendelet 12. és 13.8-8ban meghatarozottak szerinti kredit, valamint a KKK-ban el6irt
kredit

b.) szakparos képzésbdl egyszakos kimenet engedélyezése esetén (6 félév) — 180 kredit;

c.) szakiranyu tovabbképzésben 2/3/4/5 féléves képzésben legalabb 60/90/120 kredit.

(7) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhatd kredit. A hallgatdé mas
felsdoktatasi intézményben vagy az intézményen belill mas szakon kredittel elismert
tanulmanyi teljesitményét — amennyiben annak el6feltétele fennall — el kell ismerni, ha az
Osszevetett ismeretek legalabb 75 %-ban megegyeznek.

(8) Oklevelet akkor szerezhet a hallgatd, amennyiben az adott képzésben megszerzendd kredit
legalabb 40 %-at a Fdiskolan teljesitette.

(9) Mas fels6oktatasi intézményben, valamint mas szakon teljesitett és a Foiskola altal
kreditatviteli eljarasban elismert tantargyak kreditértéke nem haladhatja meg az adott
képzésben teljesitendd kreditmennyiség 60 %-at.

(10) Tovabbi (parhuzamos) hallgatdi jogviszonyban folytatott tanulméanyok esetén a kordbban
(11) A kilfoldi felsGoktatasban résztanulmanyokat folytatd hallgatd kreditelismerése a
Foéiskola (vagy a hallgatd) ¢és a kiilfoldi felsGoktatdsi intézmény kozotti szerzodésben
meghatarozottak alapjan torténik. A szakon beszamithatd tantargyak tekintetében a szak
féiskolai mintatanterve az iranyadd. A kiilfoldi felsdoktatasi intézményben teljesitett tantargyi
kreditet, amely a hallgatd mintatantervével nem feleltetheté meg, a mintatanterv szabadon
valaszthat6 tantargyi kreditjeinek ismerheto el.

(12) A korabbi tanulmanyok vagy munkatapasztalatok kreditértékként torténd elismerése
esetén a megszerzendd Osszes kreditb6l legalabb 30 kreditet koteles az intézményben
teljesiteni a hallgatd az abszolutérium megszerzéséhez.

15.8 Egyéni tanrend
Indokolt esetben a hallgatd kérelmére a TKB egyéni tanulmanyi rendet engedelyezhet. AZ
egyéni tanrendet indokolhatnak kiilonosen a kovetkezOk: varandossag vagy kisgyermek



nevelése, kilfoldi tanulmanyok, a hallgaté vagy hozzatartoz6janak sulyos betegsége,
élsportoloi tevekenység, klerikusok esetében a hierarcha altal igazolt ok.

A TKB azonban minden esetben egyedi mérlegelés alapjan donti el, hogy a konkrét
helyzetben indokolt-e az egyéni tanulmanyi rend engedélyezése. Az egy eljarashan
engedélyezett kedvezmény id6tartama legfeljebb egy félév lehet.

A hallgaté kérelmeben koteles megjeldlni az egyeni tanulmanyi rend szlikségessegének
indokat, és ezt hitelt érdemlé modon bizonyitani. Meg kell jelolnie tovabba, hogy milyen
kedvezményre tart igényt, pontosan milyen tantargyak elvégzeéset tervezi a kedvezményes
idGszakban, és ezeket milyen modon és titemezésben kivanja elvégezni.

Az egyéni tanulmanyi rend iranti kérelem nem iranyulhat minden hallgaté szamara kotelez6
adminisztrativ kotelezettségek (pl. bejelentkezés, pénziigyi adminisztracio... stb.), illetve
pénzigyi kotelezettségek (pl. ©nkoltség vagy egyéb dijak megfizetése... stb.) aldli
mentesitésre, tovabbd passziv félév ideje alatti tanulményok folytatasara. Nem
engedélyezhetd tovabba olyan kérelem, aminek a teljesitése jogszabalyba iitkozne.

Egyeéni tanulmanyi rend keretében engedélyezhet kiilondsen:

- oralatogatas aldli felmentés,

- a kedvezményes vizsgaiddszakban biztositott vizsgalehetdség.

A TKB jogosult a kérelemben foglaltaktdl eltérd kedvezményt biztositani, amennyiben a
kérelem egyébként nem volna teljesithetd, de az abban foglalt cél a kedvezmény megadasaval
biztosithato.

A kedvezményes vizsgaiddszakban torténd vizsgalehetOség engedélyezése esetén
gondoskodni kell arrol is, hogy amennyiben a vizsga sikertelen, ugy a hallgato azonos képzési
iddszakban javitovizsgat tehessen.

16. 8 Idegen nyelvi kovetelmények

(1) A fels6foka tanulmanyok befejezését igazolod oklevél kiadasanak eléfeltétele — a sikeres
zarovizsga mellett

a.) a képesitési-, kepzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott idegen nyelvi
kdvetelmény teljesitése,

b.) felséfokt szakképzésben az adott szakmai vizsgakovetelményekben eldirt idegen nyelvi
kdvetelmeények teljesitése;

c.) szakiranyu tovabbképzésben a kepesitési kovetelmenyekben meghatarozott idegen nyelvi
kdvetelmény.

Nem kell alkalmazni a fenti feltételt, ha a képzés idegen nyelv szakon folyt.

5. A fogyatékossaggal ¢él6k nyelvvizsga mentességi kérelmének elbirdldsakor Igazsagugyi
szakértd altal kiallitott dokumentum vehetd figyelembe.

6. Az idegen nyelvi kovetelményeket részletesen a Nyelvi Lektoratus Szabalyzata
tartalmazza, mely elérhet6 az intézményi honlapon.

17. § Részvétel az eloadasokon és a foglalkozasokon

(1) Az eléadasok a képzés szerves részét képezik, igy a Foiskola a hallgatoktol elvarja a
részvételt az eléadasokon.

(2) A gyakorlati foglalkozasokon, 0sszefiiggé gyakorlatokon a részvétel kotelezd. A félévi
hianyzads megengedhetd mértéke harom alkalom, levelezd tagozaton tantargyanként a
konzultacios éraszam egyharmada. Ezek tallépése esetén az alairas illetve érdemjegyszerzés
megtagadhato.

(3) Vizsgakurzus felvételére és a tantargyi kovetelmények teljesitésére akkor van lehetGség,
ha az adott tantdrgy eldadasain korabbi félévben mar részt vett a hallgaté, de abbol
eredményes érdemjegyet szerezni nem tudott.



(4) Az e-learning rendszerben meghirdetett tantargyakra az (1) (2) bekezdésben
meghatarozott kovetelmények nem alkalmazanddk. Ezekben az esetekben a tantargyfelelds
altal meghatéarozottak és a tantargyleirasban rogzitettek az iranyadok.

(5) Oralatogatas aloli felmentés kivételes esetben (elh(izodd betegség, parhuzamos képzés
folytatasa mas felsGoktatasi intézményben, gyermek sziletése) a tantargy oktatoinak
hozzajaruldsaval a TKB engedélyezheti, a hallgatd irdsos kérelme alapjan. A kérelem
benyujtasaval egyidejlileg a hallgatonak csatolnia kell a késedelme okat kimentd
dokumentumokat is.

18. § Atvétel, szakvaltoztatas

(1) A Féiskolara féiskolai alapképzésre az a hallgatd veheto at, akinek a hallgatdi jogviszonya
nem tanulményi okokbol eredd elbocsatas vagy fegyelmi hatarozattal kizaras miatt sziint meg.
Az atvétel feltétele az utolsd tanulmanyi félévben legalabb 15 kredit teljesitése. Az atvételt
nyert hallgatd koltségtéritéses képzésben folytathatja tanulmanyait.

(2) Foiskolai alapképzésbol az a hallgatd veheté at BA alapszakra, akinek legalabb az egyik
szakja megegyezik a valasztott BA alapszak képzési terlletével, és tanulmanyai soran
legalabb 15 kreditet gyiijtott Ossze. A hallgatd olyan finanszirozasi formara vehetd at,
amilyenben korabban tanulméanyokat folytatott.

(3) Az atvételrdl és a kreditelfogadasrol - a szakfelelds véleményét figyelembe véve - a TKB
dont. A hatarozatnak tartalmaznia kell a befogadott tantargyak listajat és kreditértékeit.

(4) A Foiskola valamely szakén tanulméanyokat folytaté hallgatdé — hallgatoi jogviszonyanak
fennallasa alatt — atvételét kérheti a Fdiskola valamely mas — azonos képzési terilethez
tartoz6 — szakara (szakvaltas). A szakvaltas engedélyezése esetén a korabbi szakon a hallgatd
a szakvaltas engedélyezését kovetden tanulmanyokat nem folytathat.

A Foiskolan beliil tagozatvaltoztatas legalabb 15 kredit akkumulalasa esetén engedélyezhetd.
(5) Mas felsdoktatasi intézmény azonos képzési teriilethez tartozd szakdn tanulmanyokat
folytaté hallgaté — hallgatdi jogviszonyanak fennallasa alatt — atvételét kérheti a Foiskola
valamely szakara. Atvétel esetén a hallgaté hallgatéi jogviszonya a korabbi felséoktatasi
intézménnyel megsziinik az atvétel napjan.

Az atvételrdl a rektor dont.

Amennyiben a hallgaté tanulmanyait atvétellel mas felsdoktatasi intézményben folytatja, a
hallgatoi jogviszony megsziinésének tényét hatarozatban ki kell adni és a leckekdnyvbe is be
kell vezetni. A leckekdnyvet a hallgatoi jogviszony megsziinését kvetd 15 napon beliil at kell
adni az atvevd intézménynek.

19.8 Tagozatvaltas

A rektor a hallgatd kérelmére indokolt esetben engedélyezheti az ugyanazon szak, mas
munkarendi képzési formdjara valo atlépést. A kérelmet irasban kell benyujtani. A mas
munkarendli képzésre torténd atvétel esetén a hallgatdé tanulményait csak oOnkoltséges
képzésben folytathatja, ezért az erre iranyulo kérelemhez mellékelni kell a hallgato kifejezett
nyilatkozatat annak tudomasul vételérdl, hogy kérelme pozitiv elbiralasa esetén onkdltséges
képzésben részt vevo hallgatova valik.

1.
Az ismeretek ellenérzésével kapcsolatos rendelkezések

20. 8 A vizsgaiddszak
(1) A vizsgaid6épontoknak a vizsga el6tt legalabb 3 héttel torténé meghirdetéséért a tantargy
oktatdja a felelds.



(2) A vizsgaid6pontokat ugy kell meghirdetni, hogy a tantargyat felvett hallgatok 1étszamanak
kétszerese szamara biztositott legyen a vizsgaidOszakban a vizsgara jelentkezés, és a
sikertelen vizsgdk javitasa is teljesithetd legyen.

(3) A vizsgara jelentkezés a féiskola sajat fejlesztésii tanulmanyi rendszerén keresztil
torténik, az oktatok altal megadott hataridoig (ez altalaban a vizsgat megel6z6 munkanap deli
12.00 ora). Eddig az id6pontig a vizsgara jelentkezés visszavonhatd. Ezen id6pont utan sem
feljelentkezni, sem leiratkozni nem lehetséges a vizsgara.

21. 8 A vizsgaztatas rendje

(1) A hallgaté egyeéni vizsgaterv alapjan széban és irasban vizsgazhat, melyet a
tantargyleirasban kell meghatarozni. Az oktatd koteles a szorgalmi idészak kezdetekor a
hallgatokkal a vizsgara bocsatas feltételeit egyértelmiien kozolni.

(2) A vizsgazo szamara lehetové kell tenni a szobeli felelet el6tti rovid felkésziilést.

(3) A fogyatékossaggal ¢él6 hallgatok vizsgaztatasakor a fogyatékossdgara tekintettel, a
jogszabalyokban meghatarozott kedvezményeket biztositani kell. A hallgatdé a
fogyatékossagara vonatkozo dokumentumokat a szorgalmi iddszak kezdetekor koteles
bemutatni a Tanulmanyi Osztalyon.

(4) A vizsgak zavartalansagaert, a nyugodt légkdr megteremtéséért a vizsgaztato, illetve a
vizsgabizottsag elndke a felelds.

(5) A hallgaté csak leckekonyvvel vizsgazhat. A leckekdnyv a vizsga befejezéséig a
személyazonossag igazolasara szolgél. A leckekdnyvet a nappali tagozatos hallgaté minden
vizsga utan leadja a Tanulmanyi Osztalyon. Levelezd tagozatos hallgatdo a vizsgaiddszak
kezdetével veszi fel a leckekonyvet s legkésébb januar 31. illetve junius 30-ig leadja a
Tanulmanyi Osztalyon. Ennek elmulasztasa esetén a TJSZ-ben meghatarozott késedelmi dij
megfizetésére kotelezett

(6) A vizsgaeredményt be kell vezetni a hallgatd leckekdnyvébe, valamint rogziteni kell a
vizsgalapon, és a sajat on-line tanulmanyi rendszeriinkben. A bejegyzés és a rogzités a
vizsgaztatd oktatd feladata. Irasbeli vizsga esetén legkésdbb a vizsgat kovetd egy héttel,
szobeli vizsga alkalméval a vizsga napjan a jegybeirdsnak meg kell torténnie. A TO a
leckekdnyvben szerepl6 érdemjegyeket a Tanulmanyi Rendszerben szereplokkel egyezteti.

(7) A hallgato6 a jelentkezés szerinti idOpontban a vizsgan koteles megjelenni. A tavolmaradas
harom munkanapon belll igazolhatd a vizsgaztatd oktatonal. A vizsgarol vald igazolatlan
tdvolmaradas esetén elégtelen érdemjegy nem szerezhetd. A vizsgéardl vald tadvolmaradast a
»nem jelent meg” bejegyzéssel kell jelezni.

(8) Az érdemjegy meghatarozasa a tantargyleirdsban meghirdetett értékelési rend szerint
torténik.

(9) A leckekdnyvben tévesen bejegyzett érdemjegyet a tantargy oktatoja, illetve a
tanszékvezetd jogosult javitani.

(10) Amennyiben a leckekdnyvben és a vizsgalapon rdgzitett érdemjegy nem azonos, a
leckekdnyvi bejegyzésre modositja a TO az érdemjegyet a vizsgalapon.

(11) A nem teljesitett tantargy miatt kreditenként a TJSZ szerinti dijat koteles a hallgato
megfizetni.

22. 8 Az ismeretek ellenérzésének és értékelésének formai

(1) A tananyag ismeretének ellendrzésére a kovetkezoket irhatja el6 a mintatanterv:
—szigorlat (a tovabbiakban: szigorlat)

— kollokvium (a tovabbiakban: vizsga)

— gyakorlati jegy (félévkozi jegy)

— mindsitett alairas



(2) Az értékelés vizsga és gyakorlati jegy esetében 6tfokozatu: jeles (5), j6 (4), kdzepes, (3),
elégséges (2), elégtelen (1). A mindsitett alairas értékelése haromfokozatu: jol megfelelt (5),
megfelelt (3), nem felelt meg (1). Az értékelés ellen jogorvoslatnak nincs helye.

(3) A hallgatonak az Osszefiiggd és a kotelez6 szakmai gyakorlatat a mintatanterv alapjan o6t-
vagy haromfokozati mindsitéssel kell értékelni.

(4) A zérovizsgara bocsatas kredit nélkuli kritérium-feltételeinek teljesitését a leckekdnyvben
mindsitett alairassal kell igazolni.

(5) A szigorlat a szakképzettség, szakkepesités megszerzéséhez szilkseges kiemelt
tantargy(ak) tobb félévi anyagat lezaro ellendrzés.

A szigorlattal kapcsolatos eldirasok a kovetkezok:

a.) A szakon eldirt szigorlatok szamat és tartalméat a képesitési kdvetelmények rendelkezései
alapjan kell megallapitani.

b.) A szaktanar a szigorlatra koteles tételsort biztositani, és azt a vizsgaidszak kezdete el6tt
egy hénappal a tanszéki honlapon kozzétenni, illetve a hallgaté szaméra biztositani annak
elérését a Tanulmanyi Osztalyon keresztil.

c.) A tantargy természetétdl fliggden a szigorlatnak lehet irdsbeli része is, melyet a szigorlat
eredményébe részjegyként kell beszamitani.

A szigorlati tételsor kozzétételekor ismertetni kell a hallgatokkal, hogy az elégtelen irasbeli
eredmeny Kizarja-e a szobeli vizsga megkezdésének lehetdségét.

Amennyiben a szigorlat t6bb tantargy szamonkerését foglalja magaban, a tantargyleirasban
kell meghatarozni azt, hogy a javitaskor a részeredmények beszamitésra keruilhetnek-e, vagy a
szigorlat minden része megismétlendo.

(6) A vizsga valamely tantargy egy félévet atfogd ismeretanyaganak szamonkeérése szébeli,
irasbeli vagy mindkét formaban. A vizsgaval kapcsolatos eldirasok a kovetkezok:

a.) A vizsgaval zarulo tantargy eldirt kovetelményeinek teljesitését a tantargy oktatdja
érdemjegy bejegyzésevel igazolja és az érdemjegyet vizsgalapon is rogziti.

b.) Amennyiben az el6tanulmanyi rend egyiitt felvehetd tantdrgyként gyakorlati jeggyel
(félévkozi jeggyel) zaruld tantargyat jelolt meg, akkor a sikeres gyakorlati jegy (félévkozi
jegy) megszerzése a vizsga megkezdésének feltétele.

c.) Az évkozi ellendrzés modjat (zarthelyi dolgozatok, otthoni munkéval készitett feladatok) a
tantargyleirasban kell rogziteni, és az adott félévre vonatkoz6 idérendjét a szorgalmi idészak
elsé hetében ismertetni kell a hallgatokkal. Amennyiben a hallgatd ezen félévi
kovetelményrendszerben eldirtaknak nem tesz eleget, nem bocsathatd vizsgara,
leckekdnyvebe az ,,alairds megtagadva” bejegyzés kerdl.

(7) Gyakorlati jegyet (félévkozi jegyet) irhat el6 a mintatanterv, ha a tantargy gyakorlati
alkalmazasa, az alkalmazéasi keszség értékelese a képzési cél szempontjabol lehetséges és
szlikséges.

A gyakorlati jeggyel (felevkozi jeggyel) kapcsolatos eldirasok a kovetkezok:

a.) A gyakorlati jeggyel zaruld tantargy eldirt kovetelményeinek teljesitését a tantargy
oktatdéja a gyakorlati jegy bejegyzésével értekeli. Ha a hallgatd meg sem Kisérelte a
kdvetelmenyek teljesitését, akkor a gyakorlati jegy elégtelen.

b.) A gyakorlat sikeres teljesitésének feltételeit a szorgalmi iddszak elsé hetében ismertetni
kell. A sikertelen gyakorlati jegy javithato a vizsgaiddszakban.

c.) A gyakorlati jegyet a hallgatonak lehetleg a szorgalmi idészakban kell megszereznie.
Nappali tagozaton az oktatonak a vizsgaiddszak elsé napjaig kell bejegyezni a hallgatod
leckekonyvébe. Levelezd tagozaton a gyakorlati jegy bejegyzése a vizsgaidoszak végéig
torténhet Gigy, hogy a Szabalyzat szerint a javitasra biztositott id6 rendelkezésre alljon.

(8) A mintatanterv mindsitett alairast is meghatarozhat ellenérzési formaként, melyre a
gyakorlati jeggyel kapcsolatos eldirasokat kell alkalmazni (kivétel: tfokozath értékelés).



(9) A kotelezd szakmai gyakorlatok, 0Osszefliggd gyakorlatok teljesitésének tartalmi
kovetelményeirdl, hataridejérdl, szamonkérésének ¢€s értékelésének maodjardl a tantargyleiras
rendelkezik.

(10) A zarotanitasok, zarofoglalkozasok rendjérdl, értékelésérdl a tantargyleiras rendelkezik.
Sikertelen zarotanitast, zarofoglalkozast javitani a kdvetkezd aktiv félévben lehet.

23. 8 Javitovizsga, ismétlé javitovizsga

(1) A hallgato egy tantargybdl egy vizsgaiddszakban Gsszesen haromszor kisérelheti meg a
vizsga teljesitését. Gyakorlati jeggyel (félévkozi jeggyel), mindsitett alairassal zaruld
szamonkérés esetén tantargyfelvételenként is haromszor kisérelheti meg az eredmenyes
teljesitést a hallgato.

(2) A sikertelen vizsga megismétlését a hallgato téritésmentesen teljesitheti. Vizsgakisérletnek
szadmit az is, ha a hallgatd a vizsgara bejelentkezett, de nem jelent meg.

(3) A masodik és a harmadik vizsgara a hallgatd vizsgabizottsdgot kerhet. A bizottsagot a
szakfelel6s jeloli ki. A bizottsag tagja lehet a tantargy oktatoja fliggetlendl attol, hogy
vizsgaztatta-e mar a hallgatot.

(4) Teoldgus-papnovendék hallgatd esetében a Papneveld Intézetbdl és a Foiskolardl valo
elbocsatast vonja maga utan, ha a hallgato 12 ismétl6 vizsgat gylijt 6ssze a képzés ideje alatt.

24. 8 A sikeres érdemjegy javitasa

A vizsga akkor mindsiil sikeresnek, amennyiben a hallgat6 elégtelennél jobb, illetve legalabb
megfelelt mindsitést kapott

(1) A hallgat6 félévente egy tantargybol jelentkezhet sikeres érdemjegyének javitasara, ha a
tantargy jellege és a tantargy oktatoja ezt lehetové teszi. Az igy megszerzett jegy végleges, azt
be kell jegyezni a leckekdnyv ,,megjegyzés” rovataba. Tovabbi sikeres érdemjegy javitasara
nincs lehetdség.

(2) A korabbi félévekben sikeresen teljesitett tantargyat érdemjegy javitas céljabol még
egyszer nem lehet felvenni.

(3) Sikeres zarotanitas, zaréfoglalkozas nem javithatd.

25. § Kreditbeszamitas korabbi tanulméanyok alapjan

(1) Mas felsoktatasi intézménybdl atvételt kérd, valamint szakvaltoztato, tagozatvaltoztatd
hallgatd a kor&bbi tanulmanyai sorén teljesitett tantargyak kreditbeszamitasat kérvényezheti
az adott félévi szorgalmi idészak masodik hetének utols6 munkanapjaig.

(2) Az elfogadott kreditértéknek meg kell egyezni annak a mintatantervi kovetelménynek a
kreditértékével, amelyet teljesitettnek mindsitettek. (Amelyik szak mintatanterve szerint
beszamitasra kerilt.)

(3) A koréabbi tanulmanyok soran megszerzett érdemjegy a tantargyak kreditelismerésekor
nem modosithatd.

(4) A kreditelismerésrél — a szakfelelés véleményét figyelembe véve — a TKB dont. Az errdl
sz016 hatéarozatot a hallgato leckekdnyvébe be kell vezetni.

(5) Szabadon vélaszthato tantargykent (legfeljebb 2 kredittel) akkor is befogadhatd egy
korabbi tanulméanyok sorén teljesitett tantargy, ha nem szerepel a mintatantervek szabadon
valaszthato tantargyai kozott. A kreditbeszamitast — a szakfelel6s véleményét figyelembe
véve — a TKB engedélyezi.

(6) Ujabb diplomas fGiskolai alapképzésben a tanulmanyi idé legfeljebb két félévvel
rovidithetd, amennyiben a beszamitott kreditek szama legalabb 60.

26. § A kreditindex, a (halmozott) sulyozott tanulmanyi atlag



(1) A Foiskolan a hallgato félévi teljesitményének mennyiségi €és mindségi megitélésére a
kreditindexet alkalmazzuk. Kiszamitdsa: az adott félevben teljesitett tantargyak
kreditértékének és érdemjegyének szorzatdbol képzett sszeget az atlagos elérehaladas esetén
egy félév alatt teljesitendé harminc kredittel kell osztani.

(2) A kreditindexet a vizsgaidszak utolsd napjatdl szamitott egy héten beliil a TO allapitja
meg, ¢s gondoskodik a leckekdnyvbe torténd bevezetésrol. Amennyiben a hallgatd az adott
félévben nem teljesitett legalabb 18 kreditet, nem szamithat6 kreditindex.

(3) A hallgato leckekdnyve ,,Kreditindex-szel nem rendelkezik” bejegyzéssel zarhato le.

(4) Mas intézményben, valamint korabbi tanulmanyok soran teljesitett tantargyak érdemjegyei
a nem szamithatok be, kivéve, ha kreditbeszamitas tortent.

(5) Félévente egy alkalommal a hallgatd ingyenesen hiteles kivonatot kérhet a
leckekonyvérdl. A tovabbi kivonatok kiadasaért a TISZ-ben meghatarozott dijat kell fizetni.
Kreditindex (adott félévre vonatkozik):

(a félévben teljesitett tantargyak kreditértéke x érdemjeqye)
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27. 8 Tanulmanyok folytatasa a hallgatéi jogviszony megsziinését kovetoen

(1) Képzésbdl tanulmanyi okbdl elbocsatott hallgaté csak uj, sikeres felvételi eljarast
kovetden, 0j beiratkozassal folytathatja tanulmanyait.

(2) A hallgatoi jogviszony megsziinését kovetden tanulmanyait féiskolai képzésben folytato
hallgatd tantargyfelvételére a 13.8 (1) bekezdésében foglaltak az irdnyaddk. Amennyiben a
hallgatdé nem teljesitette sikeresen a tantargyak kovetelményeit, az adott szakon tanulmanyait
nem folytathatja a Fdiskolan.

V.
A szakdolgozatra, a végbizonyitvanyra, a zardvizsgdra és az oklevélre vonatkozd
rendelkezések

28. 8 A szakdolgozat

(1) A hallgatéknak a kepesitési kovetelményekben, valamint a képzési es kimeneti
kovetelményekben meghatarozottak szerint szakdolgozatot kell késziteni. Elkészitése az
oklevél megszerzésének feltétele.

(2) A szakdolgozat készitését témavezetd (konzulens) iranyitja. A témavezetd az intézmény
féallast, részmunkaidds vagy megbizdsos jogviszonyban foglalkoztatott oktatoja, illetve az
illetékes tanszékvezeté engedélyével kiils6, egyetemi diplomaval rendelkezé szakember is
lehet. A szakdolgozat formai kovetelményének teljesiilését a tanszékvezetd ellendrzi.

(3) A szakdolgozati cim valasztas el6zetes feltétele foiskolai képzésben, hogy a hallgatd
tanulmanyai soran Osszegyljtson 6 féléves vagy annal rovidebb képzési idejii képzésben,
valamint BA alapszakon 60 kreditet, 10 féléves képzésben 120 kreditet. Amennyiben a
hallgaté a fenti kreditet akkumulalta, a szakdolgozati cim valasztasara jogosult.

(4) Szakdolgozati cimek meghirdetésének és jovahagyasanak rendjét, a temara vald
jelentkezés szabalyait, a szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményeit, az eértékelés
szempontjait, a beadas hataridejét ¢és a szakdolgozat megvédésének modjat a foiskola altal
elfogadott szakdolgozati Utmutatéban hatarozzak meg.

(5) A szakdolgozathoz rendelt kreditértékr6l (amennyiben nem kredit nélkiili
kritériumfeltétel) a szak képesitési kovetelménye, a kidolgozashoz eldirt félévekrdl pedig a
mintatanterv rendelkezik.



(6) Az elkésziilt és hataridore beadott szakdolgozatot — a tanszékvezetd vagy az altala felkért
— biralo(k) értékeli(k), s javaslatot tesz/tesznek a szakdolgozat mindsitésére. A szakdolgozatot
két gépelt (nyomtatott) példanyban (bekotve,), és elektronikusan egy CD lemezen kell
benyujtani. Szakdolgozat csak abban az esetben fogadhatd be érvényesen, amennyiben a
hallgat6 egyidejlileg benyujtja:

a) a témavezetO nyilatkozatat arrdl, hogy a szakdolgozat benyujtasra alkalmas, tovabba

b) a sajat nyilatkozatat arrol, hogy a szakdolgozat kizarélagosan sajat szellemi terméke, illetve
elkészitésehez csak az abban feltuntetett forrasokat, és csak a feltuntetett mértékben hasznalta,
tovabbéa a dolgozatot kordbban mas szakdolgozatként nem nyujtotta be.

(7) Amennyiben a biralo (két biralé esetén mindkét birald) a szakdolgozatot elégtelenre
mindsitette, azt a hallgatd leghamarabb a kovetkezd tanulmanyi félévben potolhatja. A
biralo(k) altal elégtelenre mindsitett szakdolgozatot pdtolni a tanulményok ideje alatt csak egy
alkalommal lehet.

(8) A szakdolgozat megvédese a zaro-(képesité)vizsga részeként, azzal azonos helyen és
id6ben torténik. A szakdolgozat érdemjegyeét a zard-(képesitd) vizsgabizottsdg allapitja meg.
(9) A hallgatd kérheti tudomanyos diakkori dolgozatanak szakdolgozatként torténd
elfogadasat. Ebben az esetben is meg kell felelnie a dolgozatnak a szakdolgozati utmutatoban
szerepld kovetelményeknek. Erre a tanszékvezetd javaslata alapjan a TKB adhat engedélyt a
szak kepesitési kovetelmenyeinek, képzési és kimeneti kovetelményeinek figyelembe
vetelével.

29. § A fels6foki tanulmanyok lezarasa - végbizonyitvany

(1) Az egyetemi képzés, a foiskolai alapképzés, a BA alapszakon folytatott képzés, az MA
képzés, valamint a szakiranyd tovabbkepzés lezarasaként a hallgato részére végbizonyitvanyt
kell kiallitani.

(2) A végbizonyitvany (abszolutérium) a mintatantervben el6éirt tanulmanyi- €s
vizsgakotelezettség ¢€és az elbirt szakmai gyakorlatok teljesitését — az idegen nyelvi
kovetelmény kivetelével — az el6irt kreditek megszerzését igazolja.

Végbizonyitvanyt (abszolutériumot) annak a hallgaténak kell kiallitani, aki a tantervben elGirt
tanulmanyi és vizsgakovetelményeket és az eldirt szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga
letétele, a szakdolgozat, diplomamunka elkészitése Kkivételével — teljesitette, és az elbirt
krediteket megszerezte. A vegbizonyitvanyt a feltetelek teljesitése esetén a Tanulmanyi
Osztaly hivatalbdl kiéllitja, és — a hallgatd egyideji értesitése mellett — bevezeti a hallgato
leckekdnyvebe. A vegbizonyitvanyt — a feltételek adott félévben torténd teljesitésének esetén
— legkésdbb az adott tanulmanyi félév utolsé napjat kovetd két héten beliil kell kiallitani. A
parhuzamosan tobb szakon tanulmanyokat folytaté hallgatd esetén a végbizonyitvanyt
szakonként kiilon kell kiallitani. A végbizonyitvany megszerzését kovetden a hallgatd az adott
szakon mar nem jelentkezhet be aktiv félévre.

(3) A zaro-(képesito)vizsgara bocsatas feltétele:

— a vegbizonyitvany megszerzése,

— a mintatantervben elGirt tanulmanyi- és vizsgakdvetelmenyek, szakmai gyakorlatok
teljesitése — az idegen nyelvi kdvetelmény kivételével -,

— a képesitési-, képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott kreditek teljesitése,

— a szakdolgozat benyujtasa és elfogadasa.

(4) A végbizonyitvanyt a hallgato leckekdnyvében a fdiskolai rektor vagy az 6 megbizasabol
a fotitkar irja ala.

30. § A zaro-(képesitd)vizsga



(1) A zarovizsga az oklevél megszerzéséhez szlikséges ismeretek, készsegek és képességek
ellendrzése és értékelése, melynek soran a hallgatonak arrdl is tanusagot kell tennie, hogy a
tanult ismereteket alkalmazni tudja.

(2) A foiskolai alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyl tovabbképzesben, egyseges
osztatlan képzésben a tanari végzettséget és képesitést nyujtod szakokon tanari képesitd vizsgat
is tesz a hallgato. (A tovabbiakban: zaro-[képesit6]vizsga.)

(3) A z&r6-(képesitd)vizsgara az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon kell jelentkezni. A
zaro-(képesité) vizsgara januar 15-ig, illetve junius 5-éig kell a bejelentkezést irasban
benyujtani a TO eléadojanak.

(4) A zaro-(képesito)vizsga a foiskolai képzésben a végbizonyitvany megszerzését kovetd
zardvizsga-idészakban az érvényes képesitési kovetelmények szerint teljesithetd, és
eredményét is az ebben meghatarozottak szerint kell megallapitani. Az eredményt a vizsga
napjan ki kell hirdetni.

(5) A BA keépzesben a hallgaté a zarovizsgan komplex szobeli vizsgat tesz, és megvedi
szakdolgozatat. A zéardvizsga eredményét a komplex szobeli felelet és a szakdolgozat védés
érdemjegyének egyszerii szamtani atlaga adja, két tizedesjegy pontossaggal.

(6) MA mesterszakon a zarovizsga (TZV):

— a 2 féleves képzeshez kapcsolodd komplex szobeli vizsgabol (pedagogiatanar
szakképzettség és szakképzettség szakmaodszertani kérdések), valamint a leadott és értékelt
portfolio es szakdolgozat megvédésébaol all

— a 4-5 féléves képzésben komplex szdbeli vizsgabdl, a portfoli6 és a szakdolgozat
megvédésébdl all.

- a 10 féléves képzésben résztvevok zardvizsgajan a 4-5 félévesekéhez hasonld szabalyok
érvenyesulnek.

(7) Teologus osztatlan szakon a zé&rdvizsgan a jelolt komplex szdbeli vizsgéat tesz és megveédi
szakdolgozatat.

(8) A zaro-(képesit)vizsga a hallgatdi jogviszony megsziinését kovetden is teljesithetd a
hatalyos képesitési kovetelményekben meghatarozottak szerint. A hallgatoi jogviszony
megszliinését kovetd hét év eltelte utdn csak akkor teljesithetd, amennyiben a Fdiskolan folyik
olyan szakon képzés, melyben a hallgatd jogviszonyanak megszlinése el6tt tanulmanyokat
folytatott.

(9) A zaro-(képesitd) vizsgat bizottsag el6tt kell tenni:

a.) A zar6-(képesité)vizsga-bizottsag elnokbol, tarselnokbol és legalabb 2 taghbdl all;

b.) a zard-(képesitd)vizsga-bizottsag elndke vagy tarselnoke a foiskola rektora, vagy a
féiskola egyetemi tandra, foiskolai tanara vagy féiskolai docense vagy a szakteriilet elismert
kiils6 szakembere lehet.

c.) A zérlvizsga-bizottsdg egy tagjdnak a tanulmanyokban szereplé adott tantargyban
megfeleld jartassaggal kell rendelkeznie.

(10) A vizsgabizottsag tagjait a Rektor jeldli Ki.

(11) A zaro-(képesitd)vizsga a Foiskola tanévenkénti idérendi mutatdjaban kozzétett zarod-
(képesité)vizsga-idészakban tehetd minden év juniusaban. Levelezd tagozaton pedig minden
év februarjaban, juniusaban és oktobereben.

(12) A z&r6-(képesitd)vizsgarol jegyzOkonyvet kell kiallitani. A jegyzOkonyvbe és a
leckekonyvbe a zarovizsga eredményét, az oklevél mindsitését, valamint a végzettség és
szakképzettség megnevezését be kell vezetni.

(13) A szakfelel6sok a zard-(képesitG)vizsga témakoreit minden zard-(képesitd)vizsga-
iddszak el6tt legaldbb 3 honappal a hallgatd rendelkezésére bocséatja a Tanulmanyi Osztalyon.

31. 8 A sikertelen zaro-(képesité)vizsga javitasa



(1) Javitd zaro-(képesit6)vizsga a zarOvizsga-idészakban tehetd a 30.§ (3) bekezdésében
meghatarozott irasbeli jelentkezés benydjtasa utan.

(2) A hallgatéi jogviszony megsziinését kdvetden javitd zaro-(képesitd) vizsga Osszesen két
alkalommal tehetd.

(3) Az elégtelennél jobb mindsitésii zarovizsga eredmény nem modosithato.

32. 8 Az oklevél, a bizonyitvany

(1) A sikeres zaro-(képesit6)vizsgat és a képesitési-, képzési és kimeneti kdvetelményekben
meghatarozott nyelvvizsga teljesitését kovetden a Foiskola a jeldlt szamara oklevelet allit ki
magyar és angol nyelven.

(2) Az oklevél a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza a
kibocsato felsdoktatdsi intézmény nevét, intézményi azonositdé szdmat, az oklevél sorszamat,
az oklevel tulajdonosanak nevét, szuletési nevet, sziiletésének helyét és idejét, a vegzettségi
szint, illetve az odaitélt fokozat és a szak, szakkeépzettség megnevezését, a kibocsatas helyét,
évét, honapjat és napjat, az oklevel altal tanusitott vegzettségnek, szakképzettségnek a
Magyar Képesitési Keretrendszer, valamint az Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti
besorolasat. Az oklevelet a zaro-(képesitd)vizsga-bizottsag elndke és a Foiskola rektora irja
ala.

(3)A foiskolai alapképzésben sikeresen teljesitett szakiranyokrol az oklevélhez betétlapot kell
kiéllitani.

(4) Amennyiben az oklevél kiadasara azért nincs lehet6ség, mert a hallgatd a nyelvvizsga-
bizonyitvanyt nem tudta bemutatni, a Fdiskola igazolast allit ki. Az igazolds végzettséget és
szakképzettséget nem igazol, tanusitja a zardvizsga eredményes letételét. Az oklevelet a
kiallitasahoz eldirt nyelvvizsgat igazold okirat bemutatisatol — amennyiben legkésobb a
zarovizsga idépontjaban ez mar bemutatasra keriilt, igy a zarovizsga napjatol — szamitott
harminc napon belil kell kiallitani és kiadni annak, aki sikeres zarovizsgat tett.

(5) A Dbizonyitvany elkészitésére, kiallitdsara, tartalmara, a Kkiadott bizonyitvanyok
nyilvantartasara a szakképzesre vonatkozé jogszabalyokat kell alkalmazni.

(6) A Foiskola rektora — a Szervezeti és Muikodési Szabalyzatban meghatarozott feltételek
szerint — arany, gyémant, vas, illetve rubin diszoklevelet adoményozhat annak, aki 6tven,
hatvan, hatvanot vagy hetven éve szerezte meg az oklevelét az intézményben, és életpalyaja
alapjan kbzmegbecsilésre mélto.

33. 8 Az oklevelmelléklet

(1) Az alapképzésben (BA), egységes osztatlan képzésben és mesterképzésben (MA) szerzett
oklevél mellé a Torvényben foglaltak szerint ki kell adni az Eurdpa Bizottsag és az Eurdpa
Tanécs altal meghatarozott oklevelmellékletet magyar és angol nyelven.

(2) A foiskolai képzésben az oklevélmellékletet a hallgatd kérésére akkor kell kiadni, ha
tanulmanyait kreditrendszer(i képzésben folytatta.

(3) Az oklevélmellékletet az oklevél megszerzését kdvetd 60 napon beliil ki kell allitani és a
kiadast rogziteni kell az erre a célra rendszeresitett nyilvantartd konyvbe.

(4) Az oklevélmelléklet masodlat kiallitdsanak koltségét a TISZ-ben meghatarozottak szerint
kell megteériteni.

34. 8 Az oklevél mindsitése

(1) Az oklevél mindsitését az alabbiak szerint kell meghatarozni két tizedesjegy pontossaggal:
a.) BA-s képzés esetében, a katekéta-lelkipasztori munkatars alapszakon a diploma mindsités
szamitasa: a 2 szigorlat, a szakdolgozat és a zardvizsga 2 érdemjegyének atlaga



b.) BA-s képzés esetében, a kantor alapszakon a diploma mindsités szamitasa: a 2 szigorlat, a
szakdolgozat, a diplomaliturgia és a zardvizsga dsszesitett erdemjegyének atlaga

C.) MA-s képzés esetében a diploma mindsités szamitasa: a fiskolai diploma mindsitésének,
a mesterképzés tanulmanyi atlaganak, a portfélionak és a 2 zarovizsga részjegyének atlaga

d.) Osztatlan hittanar szak esetén a diploma mindsitésének szamitasa: tanari képesitd
szigorlat, 2 teologiai szigorlat, portfélio, szakdolgozat és a zardvizsga kétérdemjegyének
atlaga

e) Osztatlan teologus képzés esetében a diploma mindsités szamitasa: az 5 szigorlat
érdemjegyének 0sszege, a vizsgatanitas érdemjegye és a zardvizsga érdemjegyének atlaga

(2) Az oklevél mindsitése az 1. bekezdés szerint meghatarozott atlageredmény alapjan:

- Kivalo 5,00

—Jeles 4,51 - 4,99

—-J063,51-4,50

— Kozepes 2,51 - 3,50

— Elégséges 2,00 — 2,50

(3) Kitlintetéses oklevelet kap az, akinek a zarovizsga atlaga 5,00, valamint a teljes
tanulmanyi idészakra szamitott (halmozott) silyozott tanulmanyi atlaga is 5,00.

4. A sikeres zaro-(képesitd)vizsga és a kepesitési-, képzési es kimeneti kdvetelményekben
eldirt idegen nyelvi kdvetelmény teljesitésének igazolasat kdvetd 30 napon beliil az intézmény
kiallitja és kiadja az oklevelet a jogosult részére.

34. 8 Az oklevél elismertetése a Pontificio Istituto Orientale Egyetemmel
Feltételek

Azon teologus hallgato, aki a szabalyzatokban foglalt valamennyi vizsga és szigorlati
kovetelménynek eleget tett (nincs egynél tobb elégseges szigorlata), és a zardvizsgan is
eredmenyesen szerepelt, valamint komplex kdzépfoku ,,C” tipusl vagy azzal egyenértékii
nyelvvizsgaval rendelkezik, annak Féiskolank anyaintézete Baccalaureatusi diplomat
(egyetemi végzettséget igazold diplomat) allit ki.

V.
Vegyes es zard rendelkezések

35. § Meghatérozasok

A Szabalyzat alkalmazasaban:

a.) aktiv félév: az a képzési id6szak, melyben a hallgaté legalabb egy tantargyat felvesz.
(Kivétel: 7.8 (1) - hallgatoi jogviszony sziineteltetes bejelentésének elmulasztésa.)

b.) passziv félév: olyan félév, melyben a hallgaté — bejelentése alapjan — szuinetelteti hallgatoi
jogviszonyat, egyetlen tantargyat sem vesz fel

c.) gyakorlati jegy (félévkozi jegy): a hallgatd félévkozi teljesitményének kifejezésére
szolgald érdemjegy, amely a szorgalmi idészakban szerezhetd meg

d.) kredit: a hallgatoi tanulmanyi munka mértékegysege, amely a tantargy vonatkozasaban
kifejezi azt a becsiilt id6t, amely a meghatarozott ismeretek elsajatitasahoz, a kovetelmények
teljesitéséhez szlikséges; egy kredit harminc tanulmanyi munkaorat jelent.

e.) kreditindex: az adott félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének
szorzatabol képzett Osszeget az atlagos elérehaladas esetén egy félév alatt teljesitendd
harminc kredittel kell osztani

f.) mintatanterv: a képzésben teljesitendo tantargyak elosztasa félévekre. Az atlagos Gitemben
mintatanterv szerint haladd hallgaté a képesitési, képzési és kimeneti kdvetelményekben
meghatarozott id6 alatt fejezheti be tanulmanyait.



g.) képzési ido: az eldirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités
megszerzéséhez jogszabalyban meghatarozott ido

h.) képzési idoszak (félév): a képzési id6 tagolasa szorgalmi idGszakra és a hozza tartozo
vizsgaidOszakra

i.) tandra (kontakt 6ra): a mintatantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelmények
teljesitéséhez oktatdo személyes kozremiikodését igénylé foglalkozas (eléadas, szeminarium,
gyakorlat, konzultacio — 45 perc)

J.) részidos képzés: A részidés képzés lehet esti vagy levelezd képzés munkarendje szerint
szervezett képzés. A részidOs képzés id6tartama - Kivéve a szakiranyd tovabbkepzést - a teljes
idejli képzés tanorainak legalabb harminc, legfeljebb 6tven szézaléka lehet.

k.) szakirdnyu tovabbképzeés: az ilyen képzés id6tartama a teljes idejii képzés tandrainak
legalabb husz, legfeljebb 6tven szazaléka lehet.

k.) vizsgakurzus: olyan kurzus, melynek felvételére a hallgatd akkor jogosult, ha a vizsgaval
zéaruld tantargy eldadasain korabbi tanulmanyai soran részt vett, de sikertelen vizsga miatt
kényszerul az adott tantargy ismételt felvételére

36. § Hatalybalépés

Ez a Szabalyzat 2021. szeptember 1.

A Szenatus nevében:

Dr. Véghsed Tamas
rektor
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