A Szenatus tigyrendje

Az Ugyrend célja, hogy a 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) vonatkozé rendelkezé-
sei alapjan a Szent Atanaz Gordgkatolikus Féiskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 7. §-val

létrehozott Szenatus mikodésének rendjét szabalyozza.
Az tigyrend hatalya:

1.§ Jelen Ugyrend személyi hatalya a Szenatus tagjaira, valamint az eseti meghivottakra, tatgyi

hatalya a Szenatus mtkodési rendjére terjed ki.

2.§(1) A Szenatus a Féiskola SZMSZ-ben meghatarozott feladat- és hataskorrel rendelkezé ja-
vaslattevd, véleményezd, dontéshozo ¢és ellendrzé testiilete, amely meghatarozza a Féiskola
tevékenységét, igy killondsen képzési és kutatasi feladatait, makodését, tovabba ellenérzi azok
végrehajtasat.

(2) A Szenatus mandatuma a mindenkori Rektor mandatumahoz igazodik. A rektori kinevezést
kovet6 30 napon belil a szenatus tagjainak Gsszetételére vonatkozoé eljarast meg kell inditani

A rektori megbizatas megszinésével egyidejlileg a Szenatus tagjainak megbizatasa is megszinik.

A Szenatus Osszetétele:

3.§ (1) A Szenatus elncke a Rektor, aki hivatalbdl tagja a testtletnek.

(2) A Szenatus tagjai a Rektoron kivil:
a) a Fenntarté delegéltjai (2 £6)
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) rektorhelyettesek és moderator
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) f6allasu paptanirok delegéltjai (2£6)
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civil oktatok delegaltja (1 £6)
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intézményi adminisztracio és a konyvtar delegaltja (1 £6)
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a Hallgat6i Onkormanyzat képvisel6je (1 £6)

a Mindségfejlesztési Bizottsag képviseldje (elnok)

o
~

(3)A Rektort sziikség esetén az altala kijelolt személy helyettesiti a Szenatusban.

(4) A Szenatus tagjai — a tagsagi jogviszony keletkezésének modjatol figgetlentil — a Féiskola

egészét képviselik.

(5) A Szenatus tagjai a testtlet munkajaban személyesen vesznek részt, szavazati jogukat ki-

zarolag személyesen gyakorolhatjak. A tagok kotelesek az tiléseken részt venni és a jelenléti fvet



alairni. Esetleges tavolmaradasukat a Rektornak cimzett, de a Fétitkarhoz eljuttatott, indokolas-

sal ellatott, irasbeli levélben kotelesek kimenteni.

(6) A Rektor, amennyiben sziikségesnek tartja az adott téma szempontjabol, a Szenatus tilésé-
re szavazati joggal nem rendelkezé személyt is meghivhat. A meghivott személy szavazati joggal
nem rendelkezik, csakis észrevételezési, véleménynyilvanitasi, kérdésfelvetési és javaslattételi jog
illeti meg. Az eseti meghivottak — amennyiben nem a Féiskola hallgat6i vagy alkalmazottai —
csak a meghivoban jel6lt napirendi pontok targyalasan vehetnek részt, illetve a szavazast kovetd

eredményismertetésen valo részvételre jogosultak.

(7) A tagsagi jogviszony megszinik:
a) a delegalt tag megbizatasanak lejartaval,
b) a Féiskolaval fennall6 munkaviszony (disponalas) megszinésével,

c) A Rektor megbizasanak megszinésével.

4.§ (1) A Szendtus feladat- és hatdskirébe tartogik:
a) a Foéiskola szervezeti és mukodési szabalyzatanak elfogadasa, és felterjesztés jovaha-
gyasra a Fenntartohoz,
b)  a Foéiskola képzési programjanak, tanterveinek, képzési terveinek és ajanlott tan- ter-
veinek elfogadasa, az Akadémiai Tanacs el6terjesztése alapjan,
¢/  a Hallgatéi Onkormanyzat szabalyzatinak jovahagyasa,
d) a Mino6ségfejlesztési Bizottsag altal elkészitett Mindségiranyitasi Kézikonyvnek és mi-
néségfejlesztési programjanak elfogadisa/véleményezése és végrehajtasanak értékelése,
¢) javaslattétel a Rektornak szervezeti egységek létrehozasa, atalakitasa, vagy meg- sziin-
tetése targyaban,
/) az Akadémiai Tandcs el6terjesztése alapjan a nem hitéleti képzési tertilethez tartozo
képzések képzési és kimeneti kévetelményeknek vald megfelelés-jovahagyasa,
g az BSG szerinti Onértékelési jelentés elfogadasa, az elfogadott jelentés felterjesztése a
nagykancellar részére,
b egyuttmtkoédési megallapodasok megkotésérdl valdé dontéshozatal,
i) javaslattétel koztarsasagi 6sztondij adomanyozasara,
J)  cimek és kittintetések adomanyozasa,
k) minden egyéb olyan feladat elvégzése, amelyet az egyhazjog, illetve a Fenntarté utal a
feladatkorébe.
(2) Szabalyzat, terv, stratégia vagy program elfogadisinak joga kitetjed azok moédositisira
is.
(3) A Szenitus barmilyen kérdést megvitathat, birmely kérdésben kialakithatja allasfoglalasit, és
javaslatokat tehet. Allasfoglaldsait, javaslatait megkiildheti a déntéshozatalra, intézkedésre jogosult-
nak, aki koteles arra harminc napon beldl, testiilet esetén legkésébb a harmincadik napot kéve-

té elsd ulésen érdemi valaszt adni.



Bizottsagok a szenatusban

5.§ A Szenatus a feladatkorébe tartozo tGgy el6készitésére, meghatarozott idére, allandé vagy

meghatarozott feladat ellatasara, ad hoc bizottsagot hozhat létre.
A Szenatus elnoke

6. § (1) A Szenatus elndke a rektor, aki Osszehivja és vezeti a Szenatus tléseit.

(2) Az elnok hataskorében eljarva:

a) a Fétitkar kézremtkodésével 6sszeallitja az Glés napirendjét;

b) Osszehivja és megnyitja az tlést;

c) megallapitja annak hatarozatképességét;

d) szavazasra bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét;

f) vezeti az Glést, tigyel a rendjének fenntartasara;

2) megadja, illetSleg sziikség esetén megvonja a szot a felszolalotol;

h) elrendeli a szavazast;

1) kihirdeti a szavazas eredményét;

j) r6vid tajékoztatast ad a Foéiskolat, illetve a Szenatust érinté kiemelt jelent6ségi tigyekrol, ak-
tudlis feladatokrodl és eseményekrol, valamint a Szenatus altal korabban hozott dontések vég-
rehajtasarol;

k) bezarja az tlést.

(3) A Szenatus elnokét akadalyoztatasa vagy a napirendben vald érintettsége esetén az altala
kijelolt rektorhelyettes, tartos akadalyoztatasa esetén a Fenntartd altal kijelolt rektorhelyettes
helyettesiti, aki az elnok hataskorét gyakorolja. Ha az eln6kot helyettesité személy maga is

szenatusi tag, akkor is csak 1 (egy) szavazattal rendelkezik a dontéshozatalban.
A Szenatus iilései

7. § (1) A Szenatus feladat- és hataskorét tléseken gyakorolja.

(2) A Szenitus sziikség szerint tart tlést, de minden tanulmanyi félévben legalabb egyszer. Az
tlést a Rektor hivja Gssze. A tagokat az tlést megel6z6en legalabb nyolc nappal értesitent kell
az ulés idépontjarol.

(3) A tagok egyharmadinak kérésére a Rektornak — a napirendi pontok megjelolésével — 8
napon beltli id6pontra tilést kell 6sszehivnia.

(4) Az tlés akkor hatirozatképes, ha a tagok tobb mint hatvan szazaléka jelen van. Hatiro-
zatképtelenség esetén a Szenatus ilését 8 napon belili id6pontra Gjra 6ssze kell hivni, mely a
megjelentek 1étszamatol fuggetlentl hatarozatképes.

(5) A Szenatus hatarozatait a jelenlevs tagok tobbségi szavazatival hozza. A nyilt szavazis



kézfeltartassal torténhet. Ebben az esetben szavazni igennel, nemmel vagy tartézkodassal lehet.
A szavazatokat az eln6k szamolja Ossze. SzavazategyenlGség esetén, az a javaslat emelkedik ha-
tarozati rangra, amelyhez a Rektor is csatlakozott.

(6) Személyi kérdések tirgyalasanal zart Glést és titkos szavazist kell elrendelni, tovibb4 mas
tgyekben is, amikor a Szenatus jelenlévé tagjainak tobbsége ezt kéri.

(7) Amennyiben személyi kérdéstrdl szolé dontést tartalmazé elSterjesztés szerepel, és a titkos
szavazas szavazocédula alkalmazasaval torténik, a titkos szavazas lebonyolitasihoz 3 (harom)
tagbol allo szavazatszamlalé bizottsagot kell felallitani.

(8) A Szenitus a szavazatszamlalé bizottsig tagjairdl nyilt szavazissal, egyszerli tobbséggel
dont.

(9) Titkos szavazés soran személyi kérdésekben csak igennel vagy nemmel lehet szavazni.

(10) A szenétus tlései a Féiskola oktatdi, dolgozoi és hallgatéi elétt nyilvanosak. Az tlések
el6tt, indokolt esetben a szenatus tagjai egyszerd tobbségi szavazassal donthetnek zart tilés tar-
tasarol.

(11) Ha a Szenatus dontését, javaslattételét, illetSleg véleményét igényld siirgés tigyekben,
vagy a jarvanyhelyzet miatt nincs lehet6ség a tagok Gsszehivasara, akkor a Rektor a Szenatus
tagjait irasbeli (papir alapon vagy on-line) szavazasra szolitja fel. Ez esetben meg kell hatarozni
azt a végs6 idépontot, ameddig a szavazatokat a Rektornak vissza kell kiildeni. Trasbeli vagy on-
line szavazassal akkor lehet érvényes hatarozatot hozni, ha a szavazasra jogosultak t6bb mint
hatvan szazaléka irasban vagy emailben, sajat keztleg alairva, vagy sajat regisztralt hivatali email
cimérol kozli szavazatat. A szavazas eredményét a soron kovetkezé tilésen ismertetni kell, vagy
on-line szavazas esetében a szavazas lezarasat kovet6 3 napon belil kell k6z6lni.

(12) A Szenatus dontéseinek végrehajtisirdl a Rektor a Szenatusnak félévenként legalibb
egyszer beszamol.

(13) A Szenatus uléseirdl 6sszefoglalé irasos jegyzOkonyvet kell késziteni, dontéseit hatiro-
zatba kell foglalni.

(14) A szenitusi hatirozatok szimozisa évenként folyamatos sorszamozassal, az tlés idS-
pontjanak zardjelben val6 feltintetésével torténik. Uj Szenatus megvalasztasit kévetSen a sza-
mozas djraindul.

(15) Az tléstdl késziilt jegyzSkonyv tartalmazza:

a) a megjelentek, tavolmaradok nevét;

b) a napirendet;

¢) a szavazatok megoszlasat;

d) az tGlésen hozott hatarozatokat, valamint

e) az Ulésen elhangzott hozzaszolasok, észrevételek révid, 1ényegre tord tartalmat.

(16) Zart Gléstdl vagy zart ulés keretében targyalt napirendi pontrol kilon jegyzSkonyvet kell
késziteni. A zart Glésrdl készilt jegyzEkonyvbe kizardlag a résztvevok tekinthetnek bele.

(17) A jegyz&konyvet és a hatarozatokat az elnok és a Fétitkar hitelesitik.



(18) A Fétitkar gondoskodik arrdl, hogy azok a Féiskola honlapjan (belsé dokumentumtar) 10
(tiz) napon belil kozzétételre kertiljenck.

(19) A szenatusi Ulés teljes anyagat (meghivo, jelenléti iv, kimentések, el6terjesztések, modositd
inditvanyok, azok mellékletei, a véleményezé testiletek allasfoglalasai —adott napirend esetében

szavazolapok, szavazatdsszesitd lap —jegyz6konyv), a Fétitkar dokumentalja és tarolja.
A Szenatus titkara

8.§ (1)A Szenatus tanacskozasi joggal rendelkez6 titkara a Fétitkar.

A Szenatus titkara:
a) tervezi és megszervezi a szenatusi uléseket, biztositja azok lebonyolitasanak technikai feltételeit;
b) szervezi a szenatusi elGterjesztések Foiskolan belili egyeztetését;
¢) gondoskodik arrél, hogy a tervezett napirenden szerepl6 eléterjesztéseket a szenatusi tagok és a
meghivottak az Glés el6tt legalabb 8 nappal, megismerhessék, ennek keretében gondoskodik a
szenatusi elektronikus rendszerhez valé hozzaférés biztositasarol,
d) folyamatosan vizsgalja az ilés hatarozatképességét;
e) ugyel arra, hogy az el6terjesztések a vonatkozo jogszabalyokkal és belsé szabalyzatokkal 6ssz-
hangban legyenek;
f) tgyel az el6terjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartasara;
2) gondoskodik a hatarozatok és a jegyz&konyv elkészitésérodl, valamint, ha sziikséges az egyetemi

honlapon val6 kozzétételérol

Zar6 rendelkezések

(1) Az Ugyrendet a Szenatus 2022. méjus 2. -ai tilésén hozott SZH 1/2022. szamu hatirozatival
fogadta el.

(2)Az Ugyrend a Fenntart6 jovahagyasat kévet napon 1ép hatilyba.
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