Konyvtarhasznilati szabalyzat

A Konyvtar alapszolgaltatisai

A Konyvtarhasznal6t beiratkozds nélkiil és ingyenesen illetik meg a kovetke-
z6 alapszolgéltatasok:

a) a konyvtdrlatogatis,

b) a Kényvtar altal kijelole gytjteményrészek helyben haszndlata -
védett dllomdnyrész kutatdsa (Muzedlis dokumentumok haszna-
lati rendje),

c) hagyomdnyos/nyomtatott allomanyfeltars eszkozok (kataldgusok)
hasznélata,

d) tdjékoztatds/szakedjékoztatds,

¢) elektronikus/online dllomdnyfeltdré eszkozok (kataldgusok) hasz-
nélata,

f) informéci6 a Konyvtar és a konyvtdri rendszer szolgaltatdsairdl,

g) a Konyvtar honlapjén keresztiil elérhetd regisztracihoz nem ko-
tott szolgaltatdsok.

A d-g) pontokban foglalt alapszolgéltatdsokat az interneten keresztiil barki
elérheti.

Beiratkozishoz nem kotott szolgaltatasok

A Konyvtar beiratkozdshoz nem kotote szolgélratasai:
a) irodalomkutatis,
b) reprografiai szolgéltatdsok (fénymdsolds, nyomtatds, szkennelés) a
ebben a pontban felsorolt tevékenységek - térités ellenében - bérki
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aleal igénybe vehet6 szolgaltatasok,
¢) az olvaséterem hasznalata,

d) helyben hasznélat.
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a) Irodalomkutatds

Amennyiben a Konyvtirhasznilé egy meghatarozott — konyvtarunkban
is fellelhetd - téma szakirodalmit szeretné feltérképezni, irodalomkutatdst
igényelhet: echhez meg kell adnia a téma részletes leirdsat. A konyvtérosok
osszedllitanak egy irodalomjegyzéket az adott témakérben — a konyvtari 4l-
loményban megtalalhaté, téméhoz kapcsolddé dokumentumok bibliogréfiai
tételeirdl —, amit felhasznalhat pl. egy dolgozat megirdsahoz. A munka sordn
sajat dllomdnybdl 6sszegyujtik a megfeleld tanulmanyokat, monografidkat,
folyoiratcikkeket. Az irodalomjegyzék elkészitése kb. 1-2 napot vesz igénybe.

Az egyeztetett hatarid6re 6sszedllitott irodalomjegyzék téritési dija:

—  Témafelvétel alapdija (személyesen a konyvtarban fizetve): 200.- Ft

—  Taldlatonkénti dij (bibliografiai tételenként, szintén személyesen fi-
zetve): 10.-Ft

—  Nyomtatés: 15.-Ft/A/4-es lap

A szolgaltatds alapdijanak és az elkészitett jegyzékek kifizetésének, vala-
mint atvételének médja: kizarélag személyesen a konyvtarban lehetséges.

A szolgaltatdst barki igényelheti: a konyvtarban a téjékoztatd konyvtd-
rosokndl vagy a honlapon keresztiil az irodalomkutatds kérése trlap kitol-
tésével. Ebben az esetben az elkésziile bibliogrdfidrdl e-mailben értesitjik a
kutatdst kér6 személyt. Az irodalomjegyzéket személyesen kapjak meg a fel-
haszndlék nyomtatott forméban — kiilon kérésre, a téritési dij kiegyenlitése

utan elektronikus Gton tovébbitjuk az sszeallitott anyagot.

b) Reprogrifiai szolgaltatisok (fénymasolas, szkennelés):

A nem kolesonozhetd dokumentumok esetében lehetdséget biztositunk
arra, hogy - a szerzdi jogok tiszteletben tartdsa mellett, kizarélag a konyvtari
masolégépen - mésolatok késziilhessenek.

A reprogréfiai Gton sokszorosithaté dokumentumok korét és az adott do-
kumentum sokszorositdsira igénybe vehetd reprografiai eljdrast - tekintettel
a dokumentum értékére, édllapotdra vagy egyéb allomanyvédelmi szempon-
tokra - a Konyvtar hatdrozza meg,

A Konyvtér alloménydnak bizonyos részére a Konyvtarhaszndl — a szer-
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261 jog szabalyainak tiszteletben tartdsa mellett — megbizast adhat a Konyv-
tirnak a magdncéla sokszorositas ellenéreék fejében torténd elvégzésére. A
Konyvtar alkalmazottai minden olyan intézkedést jogosultak megtenni,
amelyek alkalmasak arra, hogy a szerzéi jogi jogsértéseket megakadalyozzak.
A Konyvtar alkalmazottai szerzi jogi jogsértés gyanuja esetén a megbizés
teljesitését megtagadjak.

A Konyvtar nem engedélyezi a dokumentumok magéneszkozzel torténd
reprodukalasat, sokszorositasat.

A misolas téritési dijhoz kotott, melyet az dlloményvédelmi és szerzi jogi
szempontok figyelembe vételével szolgaltatunk. A reprogréfiai szolgéltatas
részleteirdl érdeklédjon a Konyvtarban.

Fekete-fehér (fénymadsolds, szkennelés)
konyvtdri dokumentumokbdl
A/4-10Ft
A/4 kéroldalas - 20.- Ft
A/3-30 Ft
A/3 kéroldalas - 60.- Ft
sajdt — hozott — dokumentumokbdl
A/4-15 Ft
A/4 kéroldalas - 30.- Ft
A/3-30 Ft
A/3 kéroldalas - 60.- Ft(Az drak az AFA-t is tartalmazzék!)
Nyomtatas
A nyomtatasi szolgaltatds — helyben — elérhet6 a konyvtdr Olvasétermé-
ben taldlhaté munkaillomasokrél, és az internettel rendelkezd 6sszes olva-
sotermi szdmitdgéprol. A kozponti nyomtatéra kiilldott dokumentumokat a
kolesonzd-pulendl veheti 4t az olvasé.
Fekete-fehér (nyomtatds)
A/4-15.- Ft
A/3 - 30.- Ft (Az 4rak az AFA-t is tartalmazzak!)

) Az olvaséterem hasznalata

Az olvasénak — a bejérat melletti asztalon, a statisztikai fiizetben — alaird-
saval kell regisztralnia a konyvtarba val6 belépés idépontjat. Az olvaséterem
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nyilvénos, a konyvtar konyv-, folydirat- és hangzédokumentum-élloményat,
ill. kereséprogramjdt barki helyben hasznalhatja. A kiilon-gy(ijteményt az ol-
vasok csak elézetes engedéllyel hasznélhatjik. Az internet hasznélata csak a
nappali tagozatos teoldgia szakos hallgatdk, és a 2006-tdl elinditott BA kép-
zésben részt vevd nappali tagozatos hallgatdk szdmara engedélyezett. A hasz-
nélat idejét és a gép szdmdt az internetes statisztikai fiizetben kell rogziteni.

A Konyvtarhasznildk a Konyvtdrnak csak meghatarozott helyiségeibe
léphetnek be.

A Konyvtérhaszndlok elél elzért helyiségekbe, kozlekedési ttvonalakra a
belépés tiltott.

A Konyvtirhaszndld koteles a Konyvtar javainak (konyvtdri dokumentu-
mok, eszkozok, berendezési targyak) hasznalata sordn koriiltekintden, kells
dvatossaggal, kiméletesen eljarni.

Tilos a konyvtdri dokumentumoknak maradandé véltoztatasokkal vagy
sériilésekkel jard haszndlata, igy kilonésen a nyomtatott dokumentumok
lapjainak Gsszegytirése, hajtogatdsa, kitépése; a szoveg aldhtzésa, kiemelése,
kopirozésa; a dokumentum lapjaira torténd irds, rajzolds, az optikai adathor-
dozék (CD, DVD) feliiletének megkarcoldsa.

Kép vagy hangfelvételt - fuggetleniil a készités mddjéedl és az elkészitésre
szolgdlé eszkoz jellegétdl - csak a Konyvtdr 4ltal meghatarozott helyen, mé-
don és mértékben lehet késziteni.

A Konyvtér megtilthatja a Kényvtérhasznal6 birtokédban 1évé barmilyen
olyan dolog (eszkoz, tdrgy, berendezés) hasznalatdt, amely alkalmas arra,
hogy mésokat a szolgaltatdsok rendeltetésszerti igénybevétele sordn zavarjon.
A Konyvtar jogosult az ilyen eszkozok hasznélatdt meghatarozott helyiségek-
re korlatozni.

A Konyvtér megtilthatja az olyan eszkozok mésokat zavaré médon torté-
né hasznilatat, melyek hasznalata egyébként engedélyezett a Konyvtdrban.

A Konyvtirhasznélé a Konyvtirba behozott térgyait koteles a konyvtdri
alkalmazottak felszélitdsdra bemutatni, azokat ellendrzés céljabol dtadni.

Konyvtar helyiségeiben képfelvétel rogzitésére és taroldsdra alkalmas biz-
tonsagtechnikai rendszer mikodik.



Konyvtdrhaszndlati szabilyzar

d) Helyben hasznalat

211

A raktdrban elhelyezett, nem kolcsonozhetd konyveket az Olvaséterembe

kérheti ki az olvasé helyben hasznalatra. A konyv raktari szimat az elektroni-

kus katalégusbdl kell kikeresni, ezt feljegyezni és a kérést az Olvas6teremben

leadni. Az un. védett dokumentumokat szintén az Olvaséteremben lehet igé-
nyelni, tudomédnyos kutatds céljabél —meghatérozott kikotések mellett, me-
lyet a Muzedilis dokumentumok haszndlati rendje tartalmaz.

A helyben hasznalhat6 dokumentumokrél meghatérozott szabalyok sze-

rint, csak a konyvtarban késziilhet masolat.

Gyltijteményegységek

Hol hasznalhatdk?

Katona-hagyat¢k konyvei:
(pl.: Krudy-gytijtemény,
helytorténeti gytijtemény)

Zart élloméanyrész, nem hozzi-
férhetd

ri  gyljtemé-
nyek

o ,. | Antjelzetli konyvek Olvaséteremben, tudo-
Kulon-gyj- ; o , , e oL
temények Ms jelzett konyvek mdnyos kutatds .cel]abol
(Kutatési kérelem tirlapja)
Timké-hagyaték Kolcsonozhetd dllomany, bizo-

nyos része csak az Olvas6terem-
ben hasznélhaté

Kézirattari | Disszertdcidk, hagyatéki

dokumentu-| anyagok, szakdolgozatok Olvaséterem

mok gyljteménye

Olvasétermi,

kézikonyvtea-

Olvaséterem, a lel8hely
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Folyéiratok,
hirlapok, id8-
szaki kiadva-

nyok

Folydirattér, az Olvaséterem
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A Konyvtar beiratkozashoz kotote szolgaltatisai

Az lébbi alapszolgaltatasokon tul, a Konyvtdr egyéb, meghatarozott szol-
galtatdsait csak a beiratkozott Konyvtdrhasznalok vehetik igénybe.

a) a Konyvtdr 4ltal kijelole dllomdnyrészek kolesonzése (tovédbbiak-
ban: kolcsonzés),

b) hosszabbit4s,

c) eléjegyzés,

d) korlatozott internethasznalat (csak a Szent Atandz Gorogkatoli-
kus Hittudoményi Féiskola beiratkozott nappali tagozatos hall-
gatoi szdmara elérhetd),

¢) a Konyvtar altal a konyvtari gépekre telepitett programok haszné-
lata.

Beiratkozas

Beiratkozni csak személyesen, a kolesonzéi pultndl, a beiratkozdsi nyilat-
kozat kitoltésével és aldirdsaval lehet.

A Szent Atandz Gorogkatolikus Hittudomanyi Féiskolaval érvényes hall-
gatdi jogviszonyban 4ll6 személyek, a féiskola dolgozo6i valamint a Nyiregy-
hazi Féiskola hittandr szakos hallgatéi kiilon feltételek nélkiil iratkozhatnak
be a konyvtarba.

Konyvtari olvasdjegy valtasihoz a kovetkezok sziikségesek:

—  személyi igazolvany, lakcimkartya, nem magyar allampolgérok
szdmadra utlevél vagy tartézkoddsi engedély,

—  kitoltott beiratkozési nyilatkozat

—  beiratkozasi dij (soo.- Ft 365 napra)

—  Kivulallék szdméra a mindenkori féiskolai rektor irdsbeli engedé-
ly¢hez koot a beiratkozas.

—  Kérelem a beiratkozashoz - a Szent Atandz Gorégkatolikus Hit-
tudoményi Féiskola rektoranak engedélye.

A beiratkozési nyilatkozat aldirasival a Kényvtarhasznalé kijelenti, hogy
a Szabdlyzat rendelkezéseit megismerte, tudomdsul vette és magira nézve ko-
telezének fogadta el; tovibb4, hogy a beiratkozas sorin megadott adatainak
kezeléséhez hozzajérul.

Konyvtarhaszndl6 koteles a beiratkozéskor kozolni és megfeleléen igazolni:
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a) csalddi és utdnevét, sziiletési csaladi és uténevét,
b) sziiletési helyét,

c) sziiletési idejét,

d) anyja sziiletési csaladi és utdnevét,

e) lakcimée

d) e-mail cimét.

Az adatok igazoldsdra kiilonésen az érvényes személyazonositd igazolvény,
a kdrtyaformdtumu vezetSi engedély, az utlevél és a tartdzkoddsi engedély;
valamint az érvényes lakcimet igazol6 hatésgi igazolvany (lakcimkdrtya)
vagy a régi tipust személyazonosité igazolvény alkalmas.

A Konyvtdr a beiratkozasndl felkéri a Konyvtdrhasznalée, hogy onként
adja meg telefonszdmdt, mely kapcsolattartést segit$ adatként szolgal. Ezen
adat megaddsat a Konyvtdrhasznalé megtagadhatja, illetve torlésée a késdb-
biekben barmikor kérheti.

Konyvtar a Konyvtirhaszndlé adatait a hatélyos adatvédelmi jogszabi-
lyok tiszteletben tartdsa mellett jogosult és koteles kezelni. A Konyvtarhasz-
nalé a beiratkozas tényével hozzdjirul ahhoz, hogy a Konyvtar a beiratkozas
soran megadott adatait kezelje.

Az olvaséi adatokat a Kényvtdr mindaddig kezelheti, amig a Kényvtar-
haszndlé irdsban nem rendelkezik arrédl, hogy a Konyvtir szolgéltatdsait a
jovében nem kivanja igénybe venni (konyvtdri tagsigit megsziinteti). Az
olvasdjegy érvényességi idejének lejartat kovetd s év elteltével vélelmezni
kell, hogy a Kényvtdrhasznalé a tagsigat meg kivanja sziintetni, kivéve, haa
Konyvtarhasznalé barmilyen jogcimen tartozik a Kényvtarnak.

A beiratkozott Konyvtarhaszndlé koteles a személyes adataiban bekovet-
kezett valtozast a lehetd legrovidebb id6n beliil — maximum 30 napos hatér-
id6vel — a Konyvtdr tudomasira hozni.

A beiratkozott Konyvtarhasznaldk részére a Konyvtdr olvasdjegyet allit
ki. Az olvasdjegy az Olvasé tulajdona, azt masra dtruhdzni tilos.

Az olvasdjegy érvényességi ideje - a Konyvtarhaszndlé beiratkozéskor tett
nyilatkozata szerint a kiallitdsatdl szamitott 365 nap elteltével jar le.

Az olvasdjegy érvényességi idejét a Konyvtarhaszndlé személyesen, a be-
iratkozdshoz sziikséges adatainak igazolasival meghosszabbittathatja. A be-
iratkozdsi dij soo.- Ft/év.

Az olvasdjegy érvényességi idejénck meghosszabbitasa el6tt a Konyvtérhasz-
ndlé koteles az dltala kikolesonzote és lejart kolesonzési hatarideji konyvtdri
dokumentumait visszaszolgéltatni és a pénztartozdsait kiegyenliteni.

KONYVTARI-

SZABALYZAT
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Elveszett olvaséjegy pétlésa személyesen, az olvaséi adatok igazoldséra al-
kalmas érvényes okirat bemutatdsaval torténhet. A pétlas dija minden beirat-
kozott olvasé szdmdra egységesen soo.- Ft.

a) Konyv/média kolcsonzése

A Konyvtar az allomanydnak meghatérozott részét kolesonozhetévé teszi.
Konyvek esetében a kolesonzés dijtalan.

A beiratkozott Konyvtarhasznal6 a kolesonzé-pultnél kolesonozhet.

A kolesonzési hatarid6rél a Konyvtarhaszndlé minden esetben emlékez-
tetdt, igazol6lapot kap a lejdrati ddtummal ellatva.

A kikolesonzott dokumentumot a kélesonzés napjétdl szdmitott hatar-
id6n belil vissza kell szolgaltatni. Aki a hataridét elmulasztja, a kiszabott
késedelmet kételes meghizetni.

Csak beiratkozott, érvényes olvasdjeggyel rendelkezd olvasék vehetik
igénybe a kélesonzést a konyvtar nyitvatartasi idejében.

A kolesonozhetéd dokumentumok korérél, szamardl, a kolesonzés hatar-
idejérdl a Konyvtar a kolesonzés helyén tajékoztatja olvasdit.

A kolesonzési hatarids 30 nap, de indokolt esetben - olvasénként - rovi-
debb vagy hosszabb hataridét is meg lehet szabni.

Egy olvaséndl maximum 6 db kikélesonzéte konyvedri dokumentum le-
het. A kolesonzési hatdridd (annak lejérea el6tt) egyszer hosszabbithaté meg
— személyesen, telefonon, levélben vagy e-mailben, illetve on-line a honlap-
rol. A kolesonzési hataridé lejirta utdn késedelmi dij kiszabaséra keriil sor. A
postai titon torténd értesités teljes dija is az olvasot terheli. A kikolesonzote
dokumentumok megrongalédasa vagy elvesztése esetén az olvasé koteles azt
potolni, ill. — a kényvtar vezetdjével vald egyeztetést kovetSen - a kért a kiad-
vany forgalmi értékében megtériteni.

Késedelmi dij, felszélitdsok rendje:

A kolesonzési hatdridén tal visszahozott konyvekre, valamint a média-
allomany adathordozdira késedelmi dij keriil kiszabdsra, melynek 6sszege
naponta kétetenként 10.- Ft/db, (mely a késedelmi dij rendezéséig, illetve a
dokumentumok visszahozataldig naponta né (+ a felszélit6 levél postakolesé-
ge). Nem mentesit a késedelmi dij kifizetése alol, ha valamely okbdl az olvasé
nem kapja megaz emlékeztetd levelet.
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A kolesonzési hataridd kovetése és betartdsa az olvasé kotelessége. A kése-
delemben levé dokumentumok visszaaddsdra a Konyvtar felszolitja olvasoit
(L felszolitd levél, elsd héten egy alkalommal e-mailben, II. felszolit szintén
e-mailben, III. felszélit6 postai tton +150,-Ft adminisztracids koleséggel); a
tobbszori felszdlitdsra sem rendezett tartozdsok behajtdsdra az tigyet jogi ttra
tereli. Azon konyvtarhaszndlok, akik nem rendelkeznek e-mail cimmel, pos-
tai uton kapnak értesitést késedelmiikrél. A Féiskola dolgozéinak, hallgatdi-
nak a Féiskoldval valé jogviszonyuk megsztinte el6tt konyvtdri tartozdsaikat
rendezniiik kell.

Késedelmes olvasok szamara, a késedelmi dij rendezéséig ujabb dokumen-
tum nem kolcsonozhetd!

A hatdrid$ elmulasztasinak kovetkezményei minden tovabbi korillmény-
tél és feltételtd] — igy kiilonosen a konyvtari értesités elkiildésének vagy kéz-
hezvételének tényétdl - fuiggetleniil beallnak.

Nem tekintheté mulasztasnak, ha a Konyvtérhaszndloe e kotelezettségé-
nek teljesitésében valamely koztudomdsu természeti esemény vagy més elhd-
rithatatlan akaddly gitolta (vis maior). Amennyiben a Koényvtdrhaszndld a
hataridét 6nhibdjin kivill mulasztotta el, igazoldssal mentheti ki magit. Az
igazolasi kérelmet a hatdridé utolsé napjétdl szamitott 15 napon belil lehet
el6terjeszteni. Ha a mulasztds ténye csak késdbb jut a Konyvtarhasznalé tu-
domasdra, vagy az akadaly csak késébb harul el, az igazolasi kérelem 15 napos
hatarideje a tudomdsszerzéssel vagy az akadaly megsziinésével veszi kezdetét.

Az igazolasi kérelmet a mindenkori konyvtérigazgaté a benyujtast kovetd
8 napon belil biralja el.

Az elvesztett vagy megrongilt konyvek potlisa:

Az elvesztett vagy megrongélt dokumentumot egy mésik — azonos kiadd-
su — példany érdemben pétolja.

A dokumentum keménypapir fedéllel bekotott mésolata érdemben helyet-
tesitheti az eredeti dokumentumot. A masolat koltsége a kolesonvevot terheli.
Ha az elvesztett dokumentum nem pétolhatd, a Konyvtar a dokumentum
eszmei/gytjteményi éreékének pénzben valé megtéritését kovetelheti (kony-
voldalanként 1s.- Ft + kotési dij 1500.- Fe).

KONYVTARI-
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b) Kélcsonzés hosszabbitisa

A kolesonzési hatdrid, amennyiben a ma nincs eléjegyezve, illetve nem
kérik tobben, legfeljebb egy alkalommal meghosszabbithaté. Kolcsonzést
csak abban az esetben lehet meghosszabbitani, ha az olvasé tartozassal nem
rendelkezik.

A koényvtarbél kikolesonzott dokumentumokat az olvasék meghosszab-
bithatjak

—  személyesen,

— telefonon (42-597-600/310-€s mellék),

— e-mailben konyvtar@atanaz.hu vagy a konyvtar honlapjan talal-
haté egyéb elektronikus cimeken,

— on-line a honlaprél (OPAC, Bejelentkezés meniiponton keresztiil),

—  levélben.

A koényvtari dokumentum akkor hosszabbithaté meg, ha:

— azakonyvtari szabalyzat alapjin nem lépte tal az aktudlis lejérati
datumot, nem volt még hosszabbitva,

— nincs a dokumentumon eléjegyzés,

— semmi olyan koriilmény nem 4ll fent a hosszabbitast kérd olva-
soval szemben, ami azt megakadédlyozhatnd (lejért beiratkozds,
pénztartozds stb.)

A fenti problémak bérmelyike esetén a tavoli hosszabbitds nem lehetséges.
Ebben az esetben a konyvtarostdl - személyesen, telefonon vagy e-mailben
- kell felvilagositést kérni arrdl, teljesitheté-e és milyen feltételekkel a hosz-
szabbitdsi kérelem.

A szolgéltatas igénybevételéhez minden esetben sziikséges az olvaséjegy
szdma. Ha az On 4dltal aktuélisan kélesonvett dokumentumok nincsenek
cléjegyezve mdasnak, ebben az esetben egyszer kérheté a kolesonzési id6 meg-
hosszabbitisa, mely a konyvek esetében 30 napra, egyéb dokumentumtipusok
(média) esetében s napra szdl.

A kérés beérkezését kovetSen a konyvtdros meghosszabbitja az olvasénal
levé dokumentumok lejérati idejét; majd valaszlevélben tudatja a felhaszné-
l6val az 4j kolesonzési hatéridée, illetve tdjékoztatja arrdl is, ha valamilyen
okbdl nem lehetséges a hosszabbités.
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c) ElSjegyzés

A mias Konyvtérhasznalok aleal kikolesonzott dokumentumokra el6jegy-
zés kérhetd, mely konyvtari szolgaltatas dijtalan.

Az eléjegyzett dokumentum kolesonzési hatéridejét nem lehet meghosz-
szabbitani. Az el6jegyzett dokumentumot - visszahozatalat kévetéen - csak
az eldjegyzést felvetetd Konyvtarhaszndld (tovabbiakban: El8jegyzd) koleso-
nozheti ki.

A Konyvtar e-mailben értesiti az El6jegyz6t, ha a kért dokumentumot
visszahozzdk és az ismét kolcsonozhetdvé vélik. Az Eléjegyzét - kérésére és
koltségére - mds mddon is értesitheti a Konyvtar. (E-mail cim hidnydban -
postai értesitésnél - a kézbesitési dij az olvasot terheli.)

Az eléjegyzett és visszahozott dokumentumokat a Konyvtar az értesités-
t8l szamitott legfeljebb s napig teszi félre az Eléjegyzd szdmdra. A hatdrids
leteltét kovetden a dokumentum ismét barmely Konyvtarhasznalé éleal kol-
cs6nozhet6vé valik; vagy — tobb Elbjegyz6 esetén — a sorban kovetkezd El6-
jegyzoét értesiti ki a Konyvtar.

A koényvtarhasznal6 sajat maga is el6jegyezheti a konyvet az interneten
keresztiil, ha az adott kényv éppen kélesonzésben van. El6jegyzést csak be-
iratkozott olvasé kérhet, melyet megtehet személyesen a kolesonzé-pulendl,
telefonon, e-mail-ben, illetve honlapunkon keresztiil az Eléjegyzés kérése
tirlap kitoltésével.

d) Kényvtari szamitogépek hasznélata

A Szent Atandz Gorogkatolikus Hittudomanyi Féiskola Kényvtdra
fontos szempontnak tartja, hogy a féiskola hallgatéi és az intézmény olva-
s6i szdmara minél szélesebb korti lehetdséget biztositson internetes és egyéb
elektronikus informacidforrdsok eléréséhez, valamint folyamatosan béviils
szamitdgépes szolgéltatdsaival segitse az oktatdsi-kutatdsi tevékenységet.

A konyvtdr elektronikus katalégusét (Corvina) bérki téritésmentesen
hasznélhatja, és helyben a keresgépek segitségével érheti el.

Az Olvaséteremben elhelyezett — internetes eléréssel is rendelkezd — hall-
gatdi szdmitdgépeket csak a nappali tagozatra beiratkozott személyek hasznal-
hatjak. Az internetes hozzaféréshez a belépés jelszéval és felhasznaléi név meg-
addsaval torténik. A hallgatdk a gépekre sajit pendrive-val is csatlakozhatnak.
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Az internet elérése szdmos adatbdzis, elektronikus folydirat-gytijtemény
megismerését lehetdvé teszi a hallgatdk szdmdra (pl. magyar kiaddst folyoira-
tok, az Akadémiai Kiadé szétdrai, lexikonok stb.).

A konyvtér dllomanyéban levé multimédia CD-ROM-ok és DVD-k hasz-
nélatdra a konyvtarba beiratkozott olvasék jogosultak. Ezeket az Olvaséte-
remben elhelyezett szimitdgépeken lehet hasznalni.

Az Olvaséterem szabadpolcos térében valamennyi olvaséi gépen elérhe-
t6 nagyitd funkei6, amivel a gyengénlatdk olvashatjik a képernyd feliratait.
Ingyenesen igénybe vehetd, akaddlymentesitett szamitégép szolgalja a latds-
sériilt hallgatdkat és minden latdssériile személyt, aki a Konyvtarat hasznalja,
latogatja.

¢) Informatikai szolgaltatisok (szamitogép- és internethasznalat)

A Konyvtar honlapjan keresztiil elérhetd elektronikus Corvina katald-
gust barki hasznélhatja.

Csak a Szent Atandz Gorogkatolikus Hittudomanyi Féiskola hallgatéi
vehetik igénybe az alabbi informatikai szolgéltatast:

- internethasznalat (a sziikséges egyedi felhasznaldi azonositot és jelszot a
Féiskola a hallgatéi beiratkozés sordn bocsatja a felhasznalé rendelkezésére).

A Konyvtérhasznal6 koteles az informatikai szolgéltatasok igénybevétele
sordn a t8le elvarhaté gondossaggal és koriiltekintéssel eljarni.

A Konyvtarhasznalé koteles minden téle telhet6t megtenni annak érde-
kében, hogy a felhasznél6i azonosit6jardl vagy jelszavarél harmadik személy
ne szerezhessen tudomadst.

A Konyvtérhasznal6 koteles az informatikai szolgéltatasok igénybevétele
sordn az dltala tapasztalt rendellenességeket haladéktalanul jelezni a konyv-
tari alkalmazottaknak.

A Konyvtirhasznilonak tilos:

a) informatikai szolgaltatdst jogosultsag nélkiil igénybe venni,

b) a konyvtdri alkalmazottak szdmdra fenntartott munkadllomaso-
kat haszndlni,

c) aktiv hal6zati eszkozoket a konyvtdri hédlézatra kapesolni,

d) olyan programokat hasznélni, amelyek mdsokat zavarnak vagy a
konyvtari szolgéltatasok igénybevételében akadilyoznak,

¢) masokat zavard vagy méasokban megbotrankozast keltd tartalma-



Konyvtdrhaszndlati szabdilyzat 219

kat megjeleniteni, hallhatéva tenni vagy forgalmazni,

f) idegen felhasznaléi azonositdt és jelszét haszndlni,

g) idegen jelszot kideriteni, azzal birmilyen médon visszaélni,

h) sajét felhasznaldi azonositdt és jelszét mésok tudomdsdra hozni,

i) az informatikai eszkozoket (hardver és szoftver) médositani, 4t-
konfiguralni (pl. programokat telepiteni, a gépek burkolatdt meg-
bontani, vezetékeket kihuzni, az eszkozoket mashova 4thelyezni),

j) az informatikai hardver-eszk6zok kozelében enni és inni,

k) az informatikai szolgaltatdsokkal barmely mas médon visszaélni.

A Konyvtarhasznalé teljes felel6sséggel tartozik az altala a Konyvtar in-
formatikai hélézatén elhelyezett és mozgatott adatokért, informécidkért,
tartalmakért.

A Konyvtér korldtozhatja a Konyvtar informatikai halézatan keresztiil
elérhetd adatok, informacidk, tartalmak korét.

A Konyvtérhaszndlé, amennyiben mdsokat a szolgéltatdsok rendeltetés-
szerli igénybevételében nem zavar vagy akadalyoz, masokban megbotrin-
kozést nem kelt, - kizarélag a konyvtar igazgatdjanak elézetes engedélyével
- hasznalhatja sajét hordozhaté szamitégépét, valamint csatlakoztathatja azt
a Konyvtar elektromos hélézatara.

A Konyvtarhasznaldk részére nyujeott szolgaltatasok korlatozhatok. A
korlatozdsra miiszaki vagy forgalmi okok, illetve a Szabalyzat rendelkezé-
seinek megsértése esetén kertilhet sor. A korlatozds vonatkozhat a hélézati
sdvszélességre, a felhaszndlhaté tarteriiletre és az egyes szolgaltatasok igény-
bevételének iddbeli korlatozdsira vagy id6szakos letiltdsdra.

Elektronikus konyvtdri szolgiltatdsok elérése otthonrél

A Konyvtar otthoni hozzaférést kindl bizonyos szolgaltatdsaihoz beirat-
kozott, érvényes olvasojeggyel — ezdltal egyedi felhasznaléi névvel és jelszéval
- rendelkezd olvaséi szdmira.
On-line szolgaltatésaink:
—  keresés — on-line katalégusban,
—  kolcsonzés hosszabbitasa - megtekintése,
—  eldjegyzés kérése,
— irodalomkutatds kérése (dtvétel és térités csak személyesen a
konyvtirban).
A szolgaltatdsok igénybevételéhez néhdny mddositds elvégzése sziikséges
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az otthon hasznalt bongész6 beallitdsaiban.

A bongész6 internetkapcsolatdnak beéllitasindl adja meg a kovetkezd
URL-t: http://www.lib.atanaz.hu

Inditsa Ujra a bongészét, majd a megjelend Bejelentkezés ablakban — vagy
az online katalégus Olvasdi adatok mentipontjédban — adja meg felhaszna-
161 névként az érvényes olvaséjegyének vonalkédjat (a vonalkédd szdma pl.
00001234). Els6 belépéskor az alapértelmezett jelszé a sziiletésnap: sziiletési
idejének a hénapja és a napja (pl. ha On janudr 3-dn sziiletett, akkor az alap-
értelmezett jelszava: o103).

Minden esetben ellendrizze a kikolesonzott dokumentumok lejérati da-
tumdt, illetve olvassa el az Olvaso6i adatok f6l6tt az esetleges hibaiizenetet!

A Szent Ataniz Gorogkatolikus Hittudomanyi Féiskola
konyvtiriban 6rzott muzealis dokumentumok hasznailati
rendje

Muzeilis gylijtemény a nemzeti kulturalis 6rokség miniszter 22/200s.
(VIL18.) NKOM rendelete alapjin

— A NKOM rendelete alapjan muzeilisnak nyilvanitott konyvek és
folydiratok,

—  Kézirattdr (1850 el6tti manuscriptumok),

—  Nem muzedlis, de az ajindé¢kozé altal védetté nyilvanitott gyfjte-
mények:

—  Krady-gytjtemény

—  Helytorténeti-gytijtemény.

Altaldnos kutatési szabilyok

A Szent Atandz Gordgkatolikus Hittudoményi Féiskola Konyvtédra (to-
vébbiakban: Kényvtar) korlitozottan nyilvinos egyhdzi szakkényvear, Or-
zott gydjteményeiben, muzedlis és védett dokumentumaiban a 47/2001.
(IIL27.) Korm. rendelet értelmében minden jogi, vagy 18. életévét betoleote
természetes személy kaphat kutatdsi engedélyt és végezhet kutaté munkat.

Kutatasnak minésiill minden tudomanyos vizsgélat, adatgyjtés és infor-
maci6szerzés — fuggetleniil attdl, hogy a kutatds vagy a publikdci6 a konkrét
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anyag kozlése, felhasznaldsa, vagy csak a bel6lik szerzett informécidk, ada-
tok kovetkeztetések felhasznéldsara irdnyul.

A kutatds a Konyvtdr olvastermében, illetve a konyvtérosok édltal megje-
16l helyen folytathaté.

A kutat6 elsé kutatdsi napjan koteles a kutatdlap kitoltéséhez a személyi
okmadnyait bemutatni, valamint kutatdsi témadjét és céljait megadni. A kuta-
tolapot a konyvtaros tolti ki.

A kutatdlap tartalmazza a kutat6 személyi adatait (név, anyja neve, sziile-
tési hely, személyi igazolvany szdma), llandé lakcimés, telefon és/vagy e-mail
cimét, munkahelyét, valamint a kutatds targydt és céljat.

A kutaté a kutatds sordn sajat tulajdont technikai eszkozoket (pl. laptop,
Notebook) hasznalhat, melyek munkdjit segitik. Ezek hasznalatdt a kutaté-
nak elére kell jeleznie a kényvtérosnak.

A konyvtar gytjteményeiben folytatott kutatds dijmentes.

A konyvtér nyilvantartja a kutatdsra dtadott muzealis anyagot, statisztikat
készit a kutatdk szamardl és a kutatasi esetekrol.

A muzedlis jellegii gytjtemény — 1850 elétti dokumentumok —
hasznélata

A kényvtar muzealis gylijteményeiben kizdrélag érvényes kutatdsi enge-
déllyel rendelkezd személy végezhet kutatémunkdt. A kutatasi kérelem/enge-
dély (link lehet a nyomtatvanyhoz) formanyomtatvanya letolthetd a konyv-
tar honlapjérdl.

Kutatdsi engedély kérhetd személyesen, levélben, e-mailben (konyvtar@
atanaz.hu)

A kutatdsi engedélynek tartalmaznia kell:

— akutatd személy adatait (név, lakeim, személyi igazolviny szdma,
munkahely)

— akutatds targyd, céljit és idétartamat,

— a kutatni kivdnt gytjtemény megnevezését (a dokumentumok
raketdri jelzetér)

A kutatasi engedély mas személyre 4t nem ruhdzhaté, a konyvedr iktatd-
szaimmal ldtja el és egy példanyit megérzi.

A kutatni kivént téma véltozdsa esetén 6j kutatdsi engedélyt kell kérni.

A kutat6 személyesen, e-mailben vagy telefonon érdeklédhet a konyvtar
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munkatdrsaindl, hogy megkapta-e a kutatdsi engedélyt.

A konyvtar hasznélata a munkatdrsak és a kutatdk szdmdra egyarant in-
gyenes ¢és elézetes bejelentéshez kotott — egy kutatdsi alkalom id6tartama
maximum s munkanap. Ezt meghaladva, minden esetben 0j kutatisi enge-
délyt kell kérni. A konyvtari dllomény konyveit a kutatdk kizarélag helyben
olvashatjak.

A konyvtar hasznalata munkanapokon 8.30-t6l 16.30-ig lehetséges.

A kutatdk szdmdéra az el8zetesen egyeztetett idSpontra a konyvtarosok
készitik el a kutatdsi anyagot, melyet kizdrdlag helyben haszndlhatnak, a
mitérgyvédelmi szempontok figyelembe vételével. Kolesonzésre semmilyen
korilmények kozott nincs lehetSség.

Muzeilis gytjteményi dokumentumbdl — dllomanyvédelmi okokbdl —
fénymésolatot nem készitiink! Digitélis vagy fotdmasolat igényelhet$ — in-
dokolt esetben — kizardlag rektori hozzéjaruldssal. Amennyiben a masolat
készitése kdrositja a fotézandé anyag fizikai 4llapotit, a konyvtar vezetdje
megtagadhatja a mésolat elkészitését.

A kutatdknak a kutatdsi témdjukat az erre a célra rendszeresitett fiizetben
kell rogziteniiik.

A muzedlis dokumentumok hasznélatéval készitett publikiciok és dolgo-
zatok esetében a szerz6nek fel kell tiintetnie a Szent Atanaz Gorogkatolikus
Hittudomanyi Féiskola Kényvtarat, mint a forrdsanyagok tulajdonosat, és
lehetdség szerint a publikdciok egy példanydt at kell adniuk a konyvtér gyij-
teménye szamara.

Id6pontok egyeztetése, bejelentkezés az aldbbi elérhetdségeken lehetséges:

E-mail: konyvtar@atanaz.hu vagy tel.: (06)-42/597-600 /310-es mellék.
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Beiratkozasi dij (egy évre, vagyis 365 napra) soo Ft
Beiratkozési dijak az intézmény 4ltal kedvezményezetteknek
Szent Atanaz Gorogkatolikus Hittudoményi Féiskola tandrai-| .
) B ingyenes
nak és dolgozo6inak
Hajdtdorogi Pispoki Hivatal dolgozéinak ingyenes
Hajdudorogi Egyhdzmegyéhez és a Miskolci Apostoli Exarché-| |
e . , ingyenes
tushoz tartozé gorogkatolikus lelkészeknek
Elveszett olvasdjegy potlasdnak dija soo Ft
Késedelmi dijak napi
Konyv 10 Ft/db
Felszélitasok adminisztricios koleségei (postai tton toreénd kéz-
besités esetén)
I. felszo6lité adminisztracios koltsége 150 Ft
I1. felsz6litd adminisztracids koltsége 150 Ft
I11. felszolitd adminisztracios kolesége 150 Ft
Elveszett konyv megtéritésének dija
azonos kiaddst példdnyt biztosit az olvas6 vagy
(gytijteményi éreék) konyvoldalanként 15 Ft
+ kotési dij 1 500 Ft
Elveszett olvasdjegy potlasinak dija
darabonként 300 Ft
Irodalomkutatés dijai
Témafelvétel 200 Ft
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Talélatonkénti dij 10 Ft/rekord

Nyomtatas 15 Ft/lap
Nyomtatas dijai

A/4 lap tekete-fehér egyoldalas 15 Ft

A/4 lap fekete-fehér kétoldalas 30 Ft

A/3 lap fekete-fehér egyoldalas 30 Ft

A/3 lap fekete-fehér kétoldalas 60 Ft
Misolat/Szkennelés dijai

A/4 lap fekete-fehér egyoldalas (konyvtari dokumentumbdél) |10 Fe

A/4 lap fekete-fehér kétoldalas (konyvtdri dokumentumbél) |20 Ft

A/3 lap fekete-fehér egyoldalas (konyvtari dokumentumbdl) |30 Ft

A/3 lap fekete-fehér kétoldalas (konyvtari dokumentumbél) |60 Ft

A/4 lap fekete-fehér egyoldalas (nem konyvtari dokumentum-

bdl) 15 Ft

A/4 lap fekete-fehér kétoldalas  (nem kényvtdri dokumentum-

bol) okt

A/3 lap fekete-fehér egyoldalas (nem kényvtdri dokumentum-

bal) 30 Ft

A/3 lap fekete-fehér kétoldalas  (konyvtari dokumentumbdl) 60 Ft

Nyiregyhdza, 2012.08.31.
A Szenétus nevében:

Dr. Véghsed Tamas

rektor




