A Szent Atandz Gorogkatolikus Hittudomanyi F6iskoldanak a kozérdek(i adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzité
SZABALYZATA

A személyes adatok védelmérdl és a kdzérdek( adatok nyilvanossagardl, valamint az
informacidés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl széld 1992. évi LXIIL.
Torvényben (Avtv.), valamint a 2011. évi CXIl. torvényben foglaltak szerint a kozérdek(
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje az aldbbiak szerikerdl

meghatdarozasra.

1. A Szabalyzat célja, hatalya

1.1. A Szabalyzat célja annak biztositdsa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott
személyes adataival mindenki maga rendelkezzen, és a kozérdekld adatokat mindenki

megismerhesse.

1.2. A kozérdekUl adatok vonatkozdsdban a hozzaférési jogot a Fiskola mindenkori rektora

biztositja.

1.3. A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a FGiskola rektorara, rektor-helyetteseire, a
tanulmanyi osztalyvezetbre, valamint a F6iskola valamennyi oktatdjara és

kozalkalmazottjara.

1.4. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdek( adatok teljes korére. A Szabdlyzat
rendelkezései nem alkalmazhatdk a kozhitell nyilvantartasbdél torténé — kiilon térvényben

szabalyozott — adatszolgaltatasra az Avtv. értelmében.

2. Alapfogalmak

A Szabalyzat alkalmazasa sordn:
a) koézérdekli adat: az oktatdsi feladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében |évg,
valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ald nem esé,
barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlendil

kezelésének modjatdl, 6ndlld vagy gyljteményes jellegétdl;



b)

d)

e)

f)
g)

h)

j)

k)

kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma alda nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehaijtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehaijtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenlil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a mlveletek Osszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy 0sszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozdsa. Adatkezelésnek
szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése
is;

adattovdbbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamdra
hozzaférhetévé teszik;

nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik;

adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasuk
tobbé nem lehetséges;

adatzdrolds: az adatok tovabbitdsanak, megismerésének, nyilvdnossagra
hozatalanak, atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének,
Osszekapcsolasanak vagy Osszehangoldsanak és felhaszndldsanak véglegesen vagy
meghatarozott id6re torténd lehetetlenné tétele;

adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazd adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fliggetlenlil a mdveletek végrehajtdsdahoz alkalmazott mddszertél és
eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétdl;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezel6 megbizasabdl - beleértve a
jogszabdly rendelkezése alapjan torténé megbizast is - személyes adatok
feldolgozasat végzi;

személyesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvantarté rendszer): személyes adatok
barmely strukturalt, funkciondlisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy

szétszort dllomanya, amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

m) adatdllomdny: az egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok 0sszessége;
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n) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel

vagy az adatfeldolgozéval;

3. Kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele

3.1. A FGiskola, mint felsGoktatdsi feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb

kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben, igy kiléndsen:

o koltségvetésére és annak végrehajtasara

o vagyon kezelésére,

o a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre,

o a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy

kizdrdlagos jogok biztositdsara vonatkozdan koteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény

pontos és gyors tdjékoztatasat.

3.2. A Fé6iskola elektronikusan vagy mas mdédon kozzéteszi, tovabba erre iranyuld igény
esetén jelen szabdlyzat 4. pontja rendelkezései szerint hozzaférhet6vé teszi a

tevékenységével kapcsolatos legfontosabb, igy kiilonosen:

o a hataskorére,

o illetékességére,

o szervezeti felépitésére,

o szakmai tevékenységére,

o annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére,
o a birtokaban Iévé adatfajtakra

o és a mikodésérdl sz6l6 jogszabalyokra,

o valamint a gazdalkodasara vonatkozé

adatokat.

3.3. A tajékoztatas modjat, a vonatkozd adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéseket

mas jogszabaly is megallapithatja.

3.4. Az adatkezel6nek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében |évé kdzérdekl adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy
szolgalati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kdzérdekd adatok nyilvanossagahoz vald jogot - az

adatfajtdk meghatarozasaval — torvény



a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

c) blintild6zési vagy blinmegel6zési;

d) kbzponti pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

e) kiilligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra;
f) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel

korlatozza.

3.5. Ha a torvény madsként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a fels6oktatasi
intézményi feladatokat, tovabbd jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd
szerv feladat- és hataskorében eljaré személy feladatkorével osszefliggé személyes adata,
tovabba egyéb, kozfeladatot elldatd személy e feladatkorével Osszefliggé személyes adata.
Ezen adatok megismerésére e torvénynek a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé

rendelkezéseit kell alkalmazni.

3.6. Ha a torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabaly vagy
allami, illet6leg mas fels6oktatdsi intézménnyel kotott szerz6dés alapjan kotelezéen igénybe
veend6 vagy mas mddon ki nem elégithetd szolgdltatast nyujtd szervek vagy személyek

kezelésében levd, e tevékenységlikre vonatkozé, személyes adatnak nem mingésilé adat.

3.7. A kozérdekl adatok megismerésével és nyilvdnossagaval osszefliggésben az zleti titok

megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az irdnyaddk.

3.8. A kozérdek( adatok nyilvanossagat korlatozhatja, tovabba az Eurdpai Unid jogszabalya
az Eurdpai Unid jelentSs pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a

monetdris, a koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

3.9. Az oktatasi feladatokat, tovabba jogszabalyban meghatdrozott egyéb kdzfeladatot ellatéd
szerv feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara irdnyuld eljards sordn készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétél szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését a f6iskola mindenkori rektora engedélyezheti. A
dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — a fentiekben
meghatdrozott id6tartamon belil - a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithato el, ha
az adat megismerése a szerv torvényes m(ikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kils6é befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd

allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.



3.10. Jogszabaly egyes adatok megismerhet8ségének korlatozasara 10 évnél révidebb

id6tartamot allapithat meg.

4. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

4.1. A kozérdek( adat megismerése irdnt barki szoban, irasban vagy elektronikus uton igényt
nyujthat be. Szébeli vagy elektronikus Uton tortént igénylésrél feljegyzést kell késziteni. A

kérelem teljesitésére jelen szabalyzatban foglalt rendelkezések az iranyaddak.

4.2. A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igényeket a Szent Atanaz Gorogkatolikus
Hittudomanyi FGiskola rektordahoz cimezve kell eljuttatni. A kozérdekd adatok
megismerésére irdnyuld igények elbiraldsa a mindenkori rektor feladata, jelen szabdlyzat
mellékletében feltlintetett kisér6lap szerint. Az igény tudomasdra jutdsat kovetd legrovidebb

id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

4.3. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatdl fuggetlenll az igényl6 masolatot kaphat. A mdsolatok elkészitése a rektor altal
megbizott személy feladata. A FGiskola kizardlag a mdsolat készitéséért - legfeljebb az azzal
kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedGen - allapithat meg koltségtéritést. A
koltségtérités egyes tételeit jelen szabalyzat melléklete részletezi. A fizetend6 koltségtérités

Osszegét az igényl6 kérésére elSre kdzolni kell.

4.4. Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, illetve mds személy jogait a megismerés sértené, a

masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.5. Az adatigénylésnek kozértheté formdban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban

nem lehet eleget tenni.

4.6. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egytitt, 8 napon belil irasban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus Uton

értesiteni kell az igényl6t.



4.7. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelv(i igénylé az igényét anyanyelvén vagy az daltala értett mas nyelven

fogalmazza meg.

4.8. A masolat készitéséért fizetendd dijak mértékét a melléklet tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités mértékérdl az igényl6t kérésére elGzetesen tdjékoztatni kell. A fizetendd dijrél
a Gzadasagi Osztdly szamlat allit ki.

4.9. Amennyiben az adatigényl6 a masolatokat személyesen veszi at, azok koltségeit
egyidejlleg megtéritheti a Gazdasgai Osztaly altal kidllitott szamla alapjan a FGiskola

Gazdasagi Oszaylan.

4.10. Postai Uton torténd adatszolgaltatas esetén a kiallitott szamla alapjan a szdmlahoz

mellékelt atutaldsi megbizassal teljesithet6 az adatszolgaltatas dija.

4.11. Ugyanez a fizetési mdd vonatkozik az egyéb adathordozén (floppy, CD, DVD stb.)

torténd adatszolgaltatas esetére is.

4. 12. A kiadott adatszolgaltatasokrdl a Fdiskola Rektori Hivatala nyilvantartdst vezet, s azt
minden év januar 15-éig koteles a mindenkori rektor részére atadni az adatvédelmi biztos
tdjékoztatdsdhoz sziikséges informacidk elkészitéséhez.

5. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha a kdzérdek(i adatra vonatkozod igényét nem teljesitik, az igényl6 a birdsaghoz
fordulhat.

5.2. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsdgat a FGiskola koteles bizonyitani.

5.3. Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, hatdrozataban a F6iskolat a kért kozérdek(i adat

kozlésére kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

6. Adatvédelmi elGirasok

6.1. A kdzzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kdzléséhez nem kothetd. Az

elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes



adat csak annyiban kezelhet§, amennyiben az technikailag elengedhetetlenil sziikséges; a

személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul torolni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil szikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a

koltségek megfizetését kovetGen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

6.3. Mivel a kozérdekld adatok megismeréséhez bdrkinek joga van, az azokhoz vald
hozzaférés sordn fGszabalyként nincs alkotmanyos lehet6ség az adatot megismerni kivand
személy azonositdsdra. Kozzétett kozérdekl adatok esetében személyes adat csak a
technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhasznalé szamitégépének
IP-cime) kezelhetd, ennek megfelel6en az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz
vald hozzaférés regisztracidhoz nem kothetd. Kozérdekld adat igénylése esetében az
azonositdst valamely jogszerld szempont, igy példaul a masolat koltségének megfizetése
megalapozhatja, azonban személyes adatok kezelésére ebben az esetben is csak a cél
eléréséhez feltétlenil sziikséges adatok vonatkozasaban, és csak addig van lehet6ség, amig

az adott szempont érvényeslilése ezt elkerlilhetetlenné teszi.

7. Zarorendelkezés

Jelen szabalyzat 2024. szeptember 20. napjan |ép hatédlyba.

Nyiregyhdza, 2024. szeptember 20.

Dr. Odrobina Laszlé

mb. rektor



1.szamu melléklet

A kozérdek( adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

Adatkozlés mddja

Koltségtérités

Adathordozé Masolasi koltség Osszesen
koltsége
Fénymasolas (A/4) 10 Ft /lap 10 Ft/lap 20 Ft/lap
Fénymasolas (A/3) 20 Ft/lap 20 Ft/lap 40 Ft/lap

Pendrive-rairas

100 Ft/pendrive

100 Ft/pendrive

CD lemez

150 Ft/lemez

200 Ft/lemez

350 Ft/lemez

DVD lemez

150 Ft/lemez

200 Ft/lemez

350 Ft/lemez




2. szamu melléklet

KISEROLAP
Kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igény elbiraldsdhoz

Igény beérkezésének datuma / szervezeti egység megnevezése / igényelt adatok kore:

A kérés teljesithet6/elutasitandd (megfelelG rész alahuzandd)

Indokl3as:





