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A Szent Atanaz Hittudomanyi Féiskola (tovabbiakban Féiskola) Szenatusa az informaciés 6nrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL. torvény /tovabbiakban: Info. térvény/, az
elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi CCXXII. t6rvény
/tovabbiakban: E-tgyintézési torvény/, a nemzeti felsGoktatasol sz6lo 2011. évi CCIV. torvény
/tovabbiakban: Nftv./ alapjan, 6sszhangban a vonatkozé kormanyrendeletekben és egyéb jogszabalyokban
foglalt rendelkezésekkel, tovabba a Szervezeti és Mikédési Szabalyzatban foglaltakkal, az alabbi szabalyzatot
alkotja.

A szabalyzat célja és alapelvei

1. § (1) Jelen szabalyzat célja a természetes személyek maganszférajanak tiszteletben tartisa, valamint a
koziigyek atlathatdsaga a kézérdekd és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez
fiz6d6 jog érvényesitésének lehet6vé tétele révén az informaciés o6nrendelkezéshez valé jog és az
informaciészabadsag intézményen belilli biztositisahoz, tovabba az elektronikus tgyintézés széles kort
elterjedéséhez kapcsolodoan a megfelel§ adatbiztonsag garantalasihoz, illetve az elektronikus Ggyintézést
biztositd szervek egytittmtkodésének biztositasahoz szitkséges részletszabalyok megalkotasa.

(2) Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhetS. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

(3) Csak olyan személyes adat kezelhetS, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen és
a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhetd.

(4) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e minGségét, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithaté. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik azokkal a
technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitishoz sziikségesek.

(5) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés céljara
tekintettel szitkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sztikséges
ideig lehessen azonositani.

(6) Az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy killénésen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmistilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
kialakité — intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a személyes adatok megfelel$ biztonsagat.

(7) Az ugyintézés soran folyamatosan biztositani kell a kézérdekd, illetve kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerhetGségét és a személyes, a mindsitett és a nem nyilvanos adatok védelmét.

A szabalyzat hatalya és értelmezése

2. § (1) A jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Féiskola valamennyi munkavallaléjara, hallgatéjara, illetve az
Féiskola adatkezelési tevékenységében barmilyen jogcimen részt vevs egyéb személyekre, valamint azon
személyekre, akik adatait a jelen szabalyzat hatdlya ald tartozé adatkezelések tartalmazzak, tovabba azon
személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

(2) Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a Féiskola minden adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi tevékenységére,
amely természetes személy adataira vonatkozik, valamint amely kézérdekd adatot vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatot tartalmaz, fiiggetleniil att6l, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben
automatizalt eszkozzel, valamint manudlis médon torténik.

(3) Kétség esetén a rektor jogosult hitelesen értelmezni a jelen szabalyzatot, és sziikség esetén kibocsatani a
végrehajtasahoz sziikséges rendelkezéseket.



Ertelmez rendelkezések:
3. § (1) érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;

(2) azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kézvetett modon,
kilénésen valamely azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat, online azonosit6 vagy a
természetes személy fizikai, fiziologial, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagira
vonatkozo egy vagy tobb tényezs alapjan azonosithato

(3) személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio;

(4) kiilénleges adat: a személyes adatok kilénleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zEdésre vagy szakszervezeti tagsagra utald
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositisat célzod
biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok,

(5) adatallomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok 6sszessége.

(6) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, aki, vagy amely 6nalléan vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

(7) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol flggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a muveletek
Osszessége, Igy kilondsen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossiagra hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasinak megakadalyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rogzitése.

(8) adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténé hozzatérhet6vé tétele.

(9) adatfeldolgozas: az adatkezelési mutveletekhez kapcsolédo technikai feladatok elvégzése, fliggetlenil a
miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott médszertSl és eszkdztSl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve,
hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

(10) adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi.

(11) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasit, jogosulatlan
tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

(12) hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes, hatdrozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlenil kifejez6 mas
magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok kezeléséhez.

(13) informacidatadas: informacidk egylittmikods szervek k6zott atadasa és atvétele.

(14) informacioatadasi szolgaltatas: olyan szolgaltatis, amelynek keretében egy egyiittmikodd szerv
egyszerd vagy automatikus informaciéatadas tjan adatokat vagy iratokat ad 4t egy masik egyiittmikodd
szervnek.

(15) kilonleges adat: a személyes adatok killonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti



tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat
célz6 biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok.

(16) kézérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd, vagy
kozfeladatanak ellatasaval Gsszeflggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen
moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének médjatdl, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétSl, gy kiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

(17) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekd adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzatérhetévé tételét torvény kézérdekbdl elrendeli.

(18) személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio.

(19) tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adat térlését kéri.

(20) Adatvédelmi felelSs: a Féiskola rektora altal megbizott kézvetlenil a rektor feltigyelete ala tartozé —
jogl, kézigazgatasi informatikai vagy ezeknek megfelel$ felséfoka végzettséggel rendelkezs személy, aki
kozremikdédik illetSleg segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggs dontések meghozataldban, valamint az
érintettek jogainak biztositasaban, ellenérzi a jogszabalyok és ezen szabalyzat elGirasainak, valamint az adott
biztonsagi kdvetelményeknek a megtartasat.



Adatkezelés
4. § (1) Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) az az adatkezel6 t6rvényben meghatarozott feladatainak ellatasahoz feltétlenil sziikséges és az érintett
a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

b) azt térvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben, killonleges adatnak
vagy blnlgyi személyes adatnak nem mindésilé adat esetén — helyi dnkormanyzat rendelete kdzérdeken
alapul6 célbdl elrendeli,

) az az érintett vagy mds személy létfontossagi érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen veszély elharitasahoz vagy megel6zéséhez szitkséges és azzal
aranyos vagy

d) a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvaldsuldsahoz sziikséges és azzal aranyos.

(2) A Féiskola a felsGoktatasi tevékenység, mint f&tevékenység, illetve az ahhoz kapcsolédéd kiegészits
tevékenységek ellatasa céljabol az alabbi jogszabalyokban meghatarozott adatokat kezeli kételez6 jelleggel:

a) a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény,
b) a koziratokrol, a kézlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. t6rvény,

) a kozfeladatot ellat6 szervek iratkezelésének altalinos kévetelményeirdl szl 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet, e) a kézlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével Osszefiiged szakmai
kovetelményekrdl szol6 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet,

(3) A Féiskola a jogszabalyban kotelezGen meg nem hatarozott, de rendeltetésszer mikddéséhez szitkséges
személyes adatokat az érintett hozzajarulasa alapjan, az adott cél eléréséhez sziikséges mértékben kezeli.

(4) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult eljarasban az eljaras lefolytatasahoz szlikséges személyes
adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas tgyben az altala megadott személyes adatok
tekintetében a hozzajarulast vélelmezni kell.

(5) Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kbzszereplése soran altala k6zolt, vagy
nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

(6) A kildnleges adatok tekintetében fokozott gondossaggal kell eljarni. A kilonleges adatok
vonatkozasaban megfelel6 technikai és szervezési intézkedésekkel kell biztositani, hogy az adatkezelési
miuveletek végzése soran a kilénleges adatokhoz kizardlag az rendelkezzen hozzaféréssel, akinek az
adatkezelési mivelettel 6sszefiggd feladatanak ellatashoz feltétlentl szikséges.

5. § (1) A személyes adatok célhoz kétottségének elve alapjan, az egyes eljarasok soran kezelt adatokat csak
az adott Ugy elintézése érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal, illetve adatokkal nem kapcsolhatok
Ossze — kivéve, ha ezt tdrvény engedi, illetve az érintett hozzajarult és az adatkezelés feltételei minden egyes
személyes adatra vonatkozéan fennallnak.

(2) Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman tigyelni kell a személyes adatok felvételének és
kezelésének torvényességére, pontossagara, teljességére, idGszeriségére, megfelelS tarolasara, hogy emiatt
az érintettek jogai ne sériilhessenek.

(3) Amennyiben valamely gy elintézéséhez vagy feladat ellitasahoz sziikséges, rendelkezésére nem allé —
személyes vagy mindsitett adat esetében torvény alapjan kezelhet6 — informacié els6dleges
informaciéforrasbol rendelkezésre all, azt — térvény kizard rendelkezése hidnyaban — a Féiskola elsédleges
informaciéforrasbol elektronikus uton szerzi be.



(4) A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megszint vagy médosult
haladéktalanul, illetve az el6irt meg6rzési hataridé leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat
tartalmaz6 egyéb iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a sziikséges biztonsagi intézkedések mellett kell
gondoskodni. Az elektronikus uton rogzitett adatokat, ha céljukat betSltotték tovabbi felhasznalasuk
megakadalyozasa érdekében felismerhetetlenné, hozzaférhetetlenné kell tenni.

6. § (1) Az érintett jogosult arra, hogy a Féiskola altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a torvényben
meghatarozott feltételek szerint

a) az adatkezeléssel Gsszefliggl tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeléz6en tajékoztatast kapjon
(el6zetes tajékozodashoz vald jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefuggs informacidkat az adatkezel§ a
rendelkezésére bocsassa (hozzaféréshez vald jog),

¢) kérelmére, valamint a szabalyzatban meghatirozott tovabbi esetekben személyes adatait az adatkezel
helyesbitse, illetve kiegészitse (helyesbitéshez val6 jog),

d) kérelmére, valamint szabdlyzatban meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai kezelését az
adatkezel$ korlatozza (az adatkezelés kotlatozasahoz valé jog),

e) kérelmére, valamint a szabalyzatban meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az adatkezels
torélje (totléshez valod jog),

f) a Hatdsag eljarasat kezdeményezhesse (hatdsagi jogorvoslathoz valé jog) és
@) a birdsag eljarasat kezdeményezhesse (birdsagi jogorvoslathoz valé jog).

(2) Az elbzetes tajékozodas lehetGségét a Féiskola honlapjan kozzétett szabalyzatai atjan biztositja az
érintettek felé. A hallgatdi beiratkozasi folyamat, tovabba a foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozé
szerzGdések kotelezo tartalmi eleme, kell, hogy legyen, a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megismerése.

(3) A személyes adatokkal elektronikus tdton végzett adatkezelési miveletek jogszertségének
ellenérizhetdsége céljiabdl a Féiskola automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus
naplo) régziti

a) az adatkezelési muvelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozasat,
b) az adatkezelési mivelet céljat és indokat,

c) az adatkezelési mtvelet elvégzésének pontos idépontjat,

d) az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjel6lését,

¢) a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitis cimzettjét.

(4) Az eclektronikus napléban rogzitett adatok kizdrdlag az adatkezelés jogszertiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biinteteljaras lefolytatisa céljabdl ismerhet6k meg és
hasznalhatoak fel.

(5) A Féiskola a jelen szabdlyzat szerinti nyilvantartisokat ugy koteles vezetni, hogy az elektronikus
informacidatadas keretében tovabbitott személyes adatok tekintetében abbdl az tigyfél elektronikus tton,
legfeljebb 3 napon belill tajékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait mely egyiittmkods szerv,
milyen célbédl és milyen idépontban vette 4.

(0) Az adatkezelSi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban rogzitett adatokat a kezelt adat
torlését kovetd tiz évig kell megbrizni.

(7) Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valésagnak megfelel§ személyes adat az adatkezeld
rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezel6 helyesbiti.



(8) A jogszabaly alapjan kezelt személyes adatok totrlésének az érintett kérése esetén sincs helye.

(9) Ha az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelme nem teljesithetd, a Féiskola a kérelem
kézhezvételét kbvetd 25 napon belil irasban vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus uton kozli a
kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A kérelem elutasitasa esetén az érintettet tajékoztatni kell a
birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hat6saghoz fordulas lehet&ségérdl.

Adatvédelem

7. § (1) A személyes adatokat tartalmazé iratot vagy adathordozot a Féiskola tertiletérdl kivinni csak
kilénésen indokolt esetben az adott szervezeti egység vezetSjének kifejezett engedélyével lehet. Ebben az
estben az az iratot vagy adathordozot maganal tarté munkavallalé felel annak megSrzéséért, sértetlenségéért,
illetve, hogy annak tartalmardl illetéktelen személy ne szerezhessen tudomast.

(2) Adatkezelési tevékenységet az egyes munkatarsak csak feladatkoritk ellatasahoz sziikséges mértékben
folytathatnak. Az adatkezelési tevékenységet ellaté munkatars kételes gondoskodni az altala kezelt adatok és
iratok megdrzésérol.

(3) A személyes adatokat tartalmazé iratokat zart helyen kell 6rizni.

(4) A munkatarsak irodai helyiségiiket és az irat és adattarolasra hasznalt berendezéseket munkaidében
fokozott gondossaggal kotelesek Grizni. A munkatars koteles a szamitégépét és az ahhoz alkalmazott
adathordozdkat gy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényl6 adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse
meg. Koteles tovabba a munkaidé végeztével a szamitégépet kikapcsolni, az irodahelység ajtajat — kozos
iroda esetén az utolséként tivozé munkatarsa — bezarni.

8. § (1) A munkatarsak a Féiskola szamitogépes infrastruktdrajat csak rendeltetésszertien hasznalhatjak. Az
eszkozoket csak a munkakori leirasban részletezett tevékenységekre hasznalhatjak.

(2) A munkatarsak fokozottan kotelesek tigyelni arra, hogy a Féiskola rendszereibe belépést biztositd
jelszavukat illetéktelen személy ne ismetje meg.

(3) A kozponti halézatot és az egyes munkaallomdsokat egyarant tdzfal, és rendszeresen frissiilo
virusellen61rz6 szoftver védi, amelyek mikodtetésérdl, frissitésérdl a Fotitkar az informatikuson keresztil

gondoskodik.

(4) Az elektronikus adattarolé berendezések fizikai védelmérsl megfelelSen gondoskodni kell, igy
a) azokat zart védett helyen kell tartani,
b) a szamitastechnikai eszk6z6k kdzelében enni vagy inni nem szabad,

©) az egyes munkatarsak a Féiskola teriiletérdl csak jelszoval védett szamitégépet vihetnek ki, szigord
leltarfelel6sség vallalasa mellet.

9. § (1) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran biztositani kell
a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatatviteli berendezés
segitségével torténé hasznalatinak megakadalyozasat;

c) annak ellenérizhetéségét és megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellenérizhetSségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitt be
az automatikus adatfeldolgozé6 rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén térténd helyredllithatésagat és azt, hogy



f) az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrél jelentés késziljon.

(2) Az adatok biztonsagat szolgal6 intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a
technika mindenkori fejlettségére. Tébb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintd védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

Adatigénylés és tovabbitas
10. § (1) A Féiskola az E-tigyintézési torvény szerinti egyittmkodd szervezetként mas egylttmikods
szervezetek felé azok jogszerd megkeresésére elektronikusan informaciét szolgaltat.

(2) Az elsédleges és masodlagos informaciéforrasbél rendelkezésre allé informaciét a Féiskola az erre
iranyul6 elektronikus uton elGterjesztett informacidatadas iranti megkeresés beérkezésétél szamitott 3 napon
belill elektronikus uton tovabbitja, vagy ha az informacié tovabbitdsanak jogszabalyi feltételei nem allnak
fenn, azt megtagadja, és err6l a kezdeményezs egylittmikéds szervet az indokok megjelSlésével tdjékoztatja.

(3) Az E-ugyintézési torvény szerinti informacidkérés és atadasra tanulmanyi informacidk tekintetében a
Tanulmanyi Osztaly, egyéb adatok tekintetében a Fétitkar jogosult.

Hallgatoéi nyilvantartas
11. § (1) A hallgat6i nyilvantartas a fGiskolaval hallgatéi jogviszonyban allé személyekre vonatkozé tények
dokumentalasara szolgal6 adatkezelés.

(2) Adatfelvétel elsédlegesen a hallgatéi jogviszony keletkezésekor torténik, az adatok biztonsagardl a
Tanulmanyi Osztaly dolgozdja, mint adatkezel$ gondoskodik.

(3) A hallgatéi nyilvantartas adatai a hallgat6 tanulmanyi és vizsga kételezettségeinek teljesitésével, valamint
az 6sztondij, illetve koltségtérités megallapitasaval, folyésitasaval, megfizetésével kapcsolatos adatokat
tartalmazza.

(4) A nyilvantartasban szereplé adatok csakis a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos szervezési és
adminisztrativ feladat ellitisahoz lehet felhasznalni.

Személyzeti nyilvantartas

12. § (1) A személyzeti nyilvantartds a Fdiskolaval oktatdéi vagy egyéb jogviszonyban allé érintettek
jogviszonyara vonatkozé tények dokumentalasara szolgal. A személyzeti nyilvantartis adatai a f6iskolaval
fennall6 jogviszonnyal kapcsolatos tények megallapitasira, a besorolasi kévetelmények igazolasara, és
statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatdk fel.

(2) A személyzeti nyilvantartas adatait az érintettek szolgaltatjak. Az elsédleges adatfelvétel a Féiskolaval
keletkez6 jogviszony létesitésekor torténik meg. Az adatok biztonsdgardl a fStitkar gondoskodik.

Diplomas Palyakovetési Rendszer

13.§ (1) A Diplomas Palyakévetési Rendszer (tovabbiakban DPR) mikédtetése az Nftv. eléirasain alapulé
intézményi kotelezettség.

(2) A Féiskola — a hallgatdk és végzett hallgatok énkéntes adatszolgaltatisa alapjan — latja el ezt a feladatot.
Ennek keretében figyelemmel a munkaeré-piaci helyzetét azoknak, akik az intézményben szereztek
bizonyitvanyt, oklevelet. Ezt a feladatot a Tanulmanyi Osztaly végzi. (3) A DPR- ben szerepl$ adatfelvétel



online kérd6iveken keresztiil, vagy személyes, illetve telefonos megkeresések alapjan valésulhat meg. Az
érintettek mindig tajékoztatast kapnak az adatfelvétel céljardl és kezelésérol.

Kozérdeki adatok kozzététele

14.§ (1) A Féiskola, mint felsGoktatasi feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot
ellatd szerv a feladatk6rébe tartozd lUgyekben, koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

(2) A Féiskola elektronikusan vagy mas moédon kozzéteszi, tovabba erre iranyuld igény esetén,
hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. A tdjékoztatds moédjat, a
vonatkoz6 adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéseket mas jogszabaly is megallapithatja.

(3) Az adatkezel6nek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kézérdeki adatot barki megismerhesse,
kivéve, ha az adott adatot az arra jogosult, jogszabalyban meghatarozott médon titokka mindsitette.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény és teljesitése

15.§ (1) A kézérdekl adat megismerése irant barki széban, {rasban vagy elektronikus uton igényt nydjthat
be. Szébeli vagy elektronikus uton tértént igénylésrdl feljegyzést kell késziteni. A kérelem teljesitésére jelen
szabalyzatban foglalt rendelkezések az iranyadodak.

(2) A kbzérdekl adat megismerésére iranyuld igényeket a FSiskola rektorahoz cimezve kell eljuttatni.

(3) A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények elbiraldsa a mindenkori rektor feladata, jelen
szabalyzat mellékletében feltintetett kisérélap szerint. Az igény tudomadsara jutasat kovets legrévidebb idé
alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget.

16.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fiigeetlentll az igényl6 masolatot kaphat. A masolatok elkészitése a rektor altal megbizott személy feladata.
A Féiskola kizarolag a masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig
terjedGen - dllapithat meg koltségtéritést. A koltségtérités egyes tételeit jelen szabalyzat melléklete részletezi.
A fizetend6 koltségtérités Osszegét az igényld kérésére elGre kozolni kell. A fizetendd dijrél a Gondnoksag
szamlat allit ki. Amennyiben az adatigényl6 a masolatokat személyesen veszi at, azok koltségeit egyidejileg
megtéritheti a Gondnoksag altal kiallitott szamla alapjan a Féiskola Gondnoksagan. Postai uton térténd
adatszolgaltatds esetén a kiallitott szamla alapjan a szamldhoz mellékelt atutaldsi megbizassal teljesithetd az
adatszolgaltatas dija. Ugyanez a fizetési méd vonatkozik az egyéb adathordozén (CD, DVD stb.) t6rténd
adatszolgaltatas esetére is.

(2) Ha a kézérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint, meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

(3) Az adatigénylésnek kézértheté formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az igényld
altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
val6 hivatkozassal, hogy annak kézérthetS formaban nem lehet eleget tenni.

(4) Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egytitt, 8 napon beliil irdsban vagy - amennyiben
az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus uton értesiteni kell az igényl6t.

(5) A kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.



(6) A kiadott adatszolgaltatasokrél a Féiskola Tanulmanyi Osztalya nyilvantartast vezet, s azt minden év
januar 15-éig kételes a mindenkori rektor részére atadni.

Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

17. § (1) Ha a kozérdek( adatra vonatkozo6 igényét nem teljesitik, az igényl6 a birésaghoz fordulhat. A
megtagadas jogszerségét és megalapozottsagat a FSiskola koteles bizonyitani.

(2) Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, hatarozatdban a Féiskolat a kért kbzérdekd adat kézlésére kotelezi.
Ez esetben a kézlést haladéktalanul teljesiteni kell.

Z.ar6 rendelkezések

18. § (1) E szabalyzatot a Szent Atanaz Goérogkatolikus Hittudomanyi Féiskola Adatvédelmi, Adatbiztonsagi
és Adatkezelési Szabalyzata a Féiskola Szervezeti és Mkodési Szabalyzataval egylitt érvényes.

(2) A Féiskola a kdzérdekt adatok egyedi igénylésének szabalyairdl sz6lo tajékoztatasi kotelezettségének a
jelen szabalyzatnak a Féiskola honlapjan t6rténé kézzétételével tesz eleget. (3) Jelen szabalyzatban nem
szabalyozott kérdéseket a Féiskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, a vonatkoz6 hatalyos magyar
jogszabalyok, valamint az EU 2016/679 rendelete szabélyozza.



MELLEKLETEK

1. melléklet
A felsGoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok

A hallgatok adatai
1. Az Nftv. 3. melléklet alapjan nyilvantartott adatok:
a) felvétellel Gsszefiiggd adatok:

aa) a jelentkez6 neve, neme, sziletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje, allampolgarsaga, allando
lakdsanak és tartézkodasi helyének cime és telefonszama, nem magyar allampolgar esetén, a
Magyarorszag terliletén valé tartdézkodas jogcime és a tartdézkodasra jogosit6 okirat — kilén térvény
szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkez6 személyek esetén a tartézkodasi jogot
igazol6 okmany — megnevezése, szama,

ab) az érettségi vizsga adatai,
ac) a kozépiskola adatali,
ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,
ae) a felvételi eljaras adatai;
b) a hallgatéi (doktorjeldlt) jogviszonnyal Ssszefiiggs adatok:

ba) a hallgaté neve, sziiletési neve, anyja neve, szilletési helye és ideje, allampolgarsaga, bejelentett
lakéhelyének, tartézkodasi helyének cime, értesitési cime és telefonszama, elektronikus levélcime, nem
magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén valé tartézkodas jogcime és a tartdzkodasra
jogositd okirat — killén térvény szerint a szabad mozgas és tartdézkodas jogaval rendelkezs személyek
esetén a tartdzkodasi jogot igazolé okmany — megnevezése, szama,

bb) a hallgatéi (doktotjel6lti, vendéghallgatdi) jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének
idépontja és mobdja, a hallgaté altal folytatott képzés megnevezése, dllami tdmogatottsaga és
munkarendje, a képzés befejezésének varhaté id6pontja, a hallgaté tanulmanyainak értékelése,
vizsgaadatok, megkezdett félévek, igénybe vett timogatasi id6, a hallgatdi jogviszony szlinetelésének
ideje,

bc) a kulfdldi tanulmanyok helye, ideje,
bd) az elért és beszamitott kreditek, beszamitott tanulmanyok,

be) a hallgatéi juttatasok adatai, a juttatasokra valé jogosultsag elbirdlasahoz szitkséges adatok (szocialis
helyzet, szll6k adatai, tartasra vonatkozé adatok),

bf) a hallgatéi munkavégzés adatai,

bh) a fogyatékossaggal él6ket megillet6 kiilénleges banasmaéd elbiralasdhoz sziikséges adatok,
bi) a hallgatéi balesetre vonatkozé adatok,

bj) a hallgaté diakigazolvanyanak sorszama, a torzslap azonositd szama,

bk) a hallgat6 azonosité szama, tirsadalombiztositasi azonosité jele,

bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zarévizsgira (doktori védésre), a
nyelvvizsgara, valamint az oklevélre vonatkozé adatok,



bm) a hallgatéi jogviszonybdl adédd jogok és kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok;
©) a hallgatdi palyakovetéssel kapesolatos adatok;
d) a hallgaté adbazonosito jele;
e) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalé adatok;
f) a hallgato6 altal fizetett dijak és téritések adatai;

@) hallgat6i tamogatasban gyermekellatasi segélyben, gyermekgondozasi dijban, rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasban, lakhatasi tiamogatasban részesiilés esetén e timogatasok adatai.

Az adatkezelés célja: a felsGoktatdsi intézmény a személyes és kilonleges adatokat csak a
jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmények, kételezettségek megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan,
nemzetbiztonsagi okbdl, az Info. tv-ben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabdl, célnak megfelels
mértékben, célhoz kototten kezelheti.

Az adatkezelés id6tartama: a hallgatéi jogviszony megszinésére vonatkozo6 bejelentéstdl szamitott
nyolcvan évig.

Az adattovabbitas feltételei: tovabbithaté adatok kére: a fenntarténak valamennyi adat; a fenntartoi
iranyitassal Osszefiiggs feladatok ellitasdhoz; a birdsagnak, rendSrségnek, Ugyészségnek, a birdsagi
végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek a konkrét tigy eldontéséhez szikséges adat; a nemzetbiztonsagi
szolgalatok részére valamennyi adat; FIR mkoédéséért felelGs szerv részére valamennyi adat; a Didkhitel
Kozpontnak a hallgatdi hitel jogszerd folyositasaval és a tanulmanyok folytatasaval Osszefiiggs adatok.

I1. A FIR keretében nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok
II/A. FelsGoktatasi intézményt6rzs

1. Az Nftv. 19. § (1) alapjan a felsGoktatassal kapcsolatos allami hataskérok gyakorlasdhoz és
kotelezettségeinek teljesitéséhez szitkséges adatokrol kézpont nyilvantartast vezet:

a) a felsGoktatasi intézmény

aa) fenntartéjanak neve, székhelye cime, képviselGje neve, értesitési cime, elérhetSsége (telefon, telefax,
e-mail),

ab) tisztségviselSinek (rektor, gazdasagi f6igazgatd vagy igazgatd, belsé ellendrzés vezetbije, a vezetd
testlilet elndke és tagjai, az el6készits testillet elndke — ideiglenes intézményvezets — és tagjai, a karok
vezetdl, az igazgatasi feladatot ellatd hivatal vezetdje, centrum elnéke, kollégiumi vezetd, szakkollégium
képviselje) neve értesitési cime, elérhetésége (telefon, fax, e-mail.)

ac) a felsGoktatasi intézmény altal —az alaptevékenysége kérében — kotott egytittmikodési megallapodas,
és az abban szerepl6 adatok,

ad) a fels6foku képzések szakfelel6sének neve, oktatdi azonositoja,
ae) kézhasznu szervezetként valé mikodés esetén a feliigyelS bizottsag tagjainak neve és értesitési cime;
b) a Magyarorszagon mikédé kilfldi felsGoktatasi intézmény

ba) fenntartéjanak neve, székhelye cime, képvisel6je és magyarorszagi képviselGje neve, értesitési cime,
elérhet6sége (telefon, telefax, e-mail),

bb) tisztségviselbi neve, értesitési cime, elérhetSsége (telefon, telefax, e-mail),

be) a felséfoku képzések szakfelelsének neve, oktatdi azonositodja;



c) a MAB, a Fels6oktatasi Tervezési Testiilet, a Magyar Rektori Konferencia és a Hallgat6i Onkormanyzatok
Orszagos Konferencija esetében

ca) szervezet neve, székhelye,
cb) vezetd tisztségvisel6jének, feliigyeld bizottsaga tagjainak neve és értesitési cime;
d) az Nftv. 67. § (3) bekezdés szerinti diakotthon

da) fenntartdjanak neve, székhelye, cime, képvisel§jének neve, értesitési cime, elérhetGsége (telefon,
telefax, e-mail),

db) vezetSjének neve, értesitési cime, elérhetSsége (telefon, telefax, e-mail) €) a 8. § (6) bekezdése szerinti
megallapodds és az abban szerepl$ adatok.

II/B. A hallgatdéi, doktorjeldlti személy t6rzs

1. Az Nftv. 19. § (1) alapjan a felsGoktatassal kapcsolatos allami hatask6rok gyakorlasahoz és
kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges adatokrdl kézponti nyilvantartast vezet:

a) a hallgatdi (doktotjel6lti) jogviszonnyal 6sszefliiggs adatok:

aa) a hallgaté (doktorjeldlt) neve, sziiletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje, allampolgarsaga,
neme, lakéhelye, tartézkodasi helye, értesitési cime,

ab) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valé tartézkodas jogcime és a tartézkodasra
jogosité okirat — kiillén térvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkezé személyek
esetén a tartdzkodasi jogot igazolé okmany — megnevezése, szama,

ac) a jogviszony tipusa, keletkezésének és megszinésének id6pontja és médja,

ad) a hallgaté altal folytatott képzés megnevezése, finanszirozasinak moédja és munkarendje, megkezdett
félévek, a hallgatoi jogviszony szlinetelésének ideje, a képzés befejezésének varhaté idSpontja, ae) a
képzés soran, illetve azt megel6zGen igénybe vett tamogatasi id6,

af) a kilfoldi felsGoktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

ag) az elényben részesitési kovetelmények teljesiilésére vonatkozo6 adatok,

ah) a fogyatékossaggal élGket megillet kiilonleges banasmaéd elbirdlasahoz sziikséges adatok,
ai) a hallgat6i balesetre vonatkozé adatok,

aj) a hallgaté6 didkigazolvanyanak sorszama,

ak) a torzslap azonositod szama,

al) a hallgat6 azonosité szama, addazonosito jele, tairsadalombiztositisi azonosité jele,

am) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zarévizsgira (doktori védésre), a
nyelvvizsgara, a korabban megszerzett oklevélre vonatkozé adatok,

an) a kiadott okiratok tartalmara és azonositasara vonatkozé adatok,
a0) a kulfoldi allampolgarsagn hallgaté miniszteri 6szténdijara vonatkozé adatok,
ap) a képzés soran megszerzett, illetve elismert kreditek szama;

b) a kiadott oklevél, bizonyitvany adatai:

ba) az igazolt szakképzettség, szakképesités megnevezése,



bb) az oklevél, bizonyitvany kelte, alairdinak neve,
bc) az oklevél, bizonyitvany kiallitasara szolgalé nyomtatvany sorszama,
bd) a hallgat6 adatkezelési nyilvantartasi szama,
be) az oklevél, bizonyitvany egyéb adatai,
bf) oklevélmelléklet adatai;
©) a hallgatdi palyakovetéssel kapesolatos adatok;
d) az adatokat igazol6 okiratok azonositasira szolgalé adatok;
e) a hallgato altal fizetett dijak és téritések adatai;

f) hallgat6i timogatasban, gyermekellatasi segélyben, gyermekgondozasi dijban, rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasban, lakhatasi tamogatasban részesiilés esetén e timogatasok adatai.

2. Az 1. pontban fel nem sorolt személyes és killonleges adat az érintett irasbeli hozzajarulasaval tarthat6
nyilvan.
Az adatok tovabbithatok:

a) a birésagnak, rendSrségnek, tigyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek a konkrét
tgy eldontéséhez szitkséges adat;

b) a nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat;

¢) a Didkhitel Kézpontnak a hallgatéi hitel jogszera folyésitasaval és a tanulmanyok folytatasaval 6sszefiiged
adatok;

d) a tarsadalombiztositasi hatosagnak a tarsadalombiztositasi ellitasra vald jogosultsigot meghatarozo
adatok;

e) a felsGoktatasi intézménynek a hozza jelentkezé és vele hallgatéi (doktorjeldlti) jogviszonyban allé
személyre vonatkoz6 valamennyi adat; a felsGoktatasi intézménynek a hozza felvételre kertilt személyekre
vonatkozo6 valamennyi adat;

f) a kozoktatasi informacios rendszer felé a tanuldi jogviszonnyal rendelkez6 személyekre vonatkozéd
valamennyi adat, tovabba —a 35. § (4) bekezdésben foglaltak jogszer biztositdsa érdekében —az 1. aa) pont
szerint adat, a miniszter altal vezetett minisztériumnak a statisztikai céli adatszolgaltatashoz szlkséges
valamennyi adat.

II/C. Felvételi személyi t6rzs

1. Az Nftv. 19. § (1) alapjain a felsGoktatassal kapcsolatos allami hataskérdk gyakorldsahoz és
kotelezettségeinek teljesitéséhez szikséges adatokrol kézponti nyilvantartist vezet:

a) felvétellel 6sszefiiggs adatok:

aa) a jelentkez6 neve, sziletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, neme, dllampolgarsaga, lakdhelye és
tartozkodasi helye, értesitési cime; nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag tertletén vald
tartézkodas jogcime és a tartézkoddsra jogosité okirat — kulén térvény szerint a szabad mozgas és
tartézkodas jogaval rendelkez6 személyek esetén a tartézkodasi jogot igazolé okmany — megnevezése,
szama,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kozépiskola adatai,



ad) a felvételi kérelem elbirdlasahoz sziikséges adatok,
ac) a felvételi eljaras adatai.

2. A wvallasi, vilagnézeti elkotelezettségre, annak igazolasara, mint jelentkezési feltételre vonatk ozé
személyes adatot nem lehet nyilvantartani. A t6bbi adat az érintett hozzajarulasaval tarthaté nyilvan.

3. Az adatok tovabbithatok: a) b) a birdsagnak, rendérségnek, tgyészségnek, a birdsagi végrehajtonak,
allamigazgatasi szervnek a konkrét tgy eldontéséhe a nemzetbiztonsagi sz z sz Ukséges adat; olgalat
részére valamennyi adat; ¢) a felsGoktatasi intézménynek a hozzd jelentkezé személyre vonatkozo
valamennyi adat; a fels6oktatasi intézménynek a hozza felvételre keriilt személyekre vonatkozo
valamennyi adat.



2. melléklet
A felsGoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok

Az alkalmazottak adatai

1. Az Nftv. 3. melléklet alapjan nyilvantartott adatok:

a) név, nem, szilletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, allampolgarsig, azonositd szam,
b) lakéhely, tartézkodasi hely, értesitési cim,

¢) munkaviszonyra, kézalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozo6 adatok:

ca) a munkaltatd — tobb esetén valamennyi munkaltaté — megnevezése, megjelélve, hogy mely
munkaltatéval létesitett foglalkoztatasra iranyulé tovabbi jogviszonyt,

cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelvtudas, tudomanyos fokozat,

cc) munkdban tSltétt id6, kézalkalmazotti jogviszonyba beszamithaté id6, besorolassal kapcsolatos
adatok,

cd) kitlintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

ce) munkakoér, vezet6i megbizas, munkakorbe nem tartozo6 feladatra torténd megbizas, munkavégzésre
iranyul6 tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

cf) munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terhel6 tartozas és annak
jogosultja,

cg) szabadsag, kiadott szabadsag,

ch) az alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimed,

ci) az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimet,

¢j) az alkalmazott munkaltatéval szemben fennall6 tartozasai és azok jogcimeti,

ck) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, mivészeti alkotdi tevékenység, azok eredményei, a doktori
képzésben és doktori fokozatszerzési eljarisban oktatdi, kutatéi minbségben torténd részvételre
vonatkozé adatok,

cl) a Nftv. 26. § (3) bekezdés szerinti nyilatkozat;
d) az oktat6i munka hallgatéi véleményezésének eredményei;
¢) habilitaciés eljards eredménye;
f) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalé adatok.

2) Az adatkezelés célja: az Nftv. 18. § (1) bekezdése szerint a felsGoktatasi intézmény a személyes és
kilénleges adatokat csak a foglalkoztatassal, juttatasok, kedvezmények, kételezettségek megallapitasaval és
teljesitésével kapcesolatosan, nemzetbiztonsagi okbdl, az Nftv.-ben meghatarozott nyilvantartasok kezelése
céljabdl, célnak megfelel6 mértékben, célhoz kototten kezelheti.

3) Az adatkezelés idGtartama: a foglalkoztatis megszinésétSl szamitott 5-50 év, Gsszhangban az OE
Iratkezelési és Selejtezési Szabilyzata 1. szami melléklete Altalanos Rendelkezései II. pontjaban
meghatarozottakkal.

4) Az adattovabbitas feltételei



Az 1. pontban felsorolt adatok tovabbithatok:
a) a fenntartonak valamennyi adat, a fenntartéi jogok gyakorlasahoz sziikséges mértékben,

b) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatds kifizet6helyének minden olyan adat,
amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsig megallapitasahoz, igénybevételéhez sziikséges,

¢) a felséoktatasi informaciés rendszer miikodéséért felelés szervnek minden olyan adat, amelyet a Nftv.
szerint a felsGoktatasi informacios rendszer kezelhet,

d) a MAB-nak minden olyan adat, amely ahhoz sziikséges, hogy megallapithassa a felsGoktatasi intézmény
mukodéséhez sziikséges feltételek meglétét,

e) a birésagnak, rendSrségnek, tigyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek a konkrét
tgy eldontéséhez sziikséges adatok; a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak
a foglalkoztatassal Osszefiiggs adatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak valamennyi adat,

f) az oktatéi munka hallgatéi véleményezése eredményeit a felsGoktatasi intézménnyel hallgatoi,
foglalkoztatasi jogviszonyban allok szamara az intézményi szabalyzatban meghatirozott médon; valamint
az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolé 2011, évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Avtv2.) 28. § alapjan a felsGoktatasi intézményhez intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljabdl a kérelmezbnek az Avtv2. 26. § (3) bekezdése szerinti kzérdekbdl nyilvanos adatnak
mindsiilé adatok.

I1/B. Alkalmazotti személyi t6rzs

1. Az Nftv. 19. § (1) alapjan a felsGoktatassal kapcsolatos allami hatdsk6rék gyakotlasahoz és
kotelezettségeinek teljesitéséhez szitkséges adatokrol kézpont nyilvantartast vezet:

a) név, nem, szilletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, allampolgarsag, azonosit6 szam;
b) lakéhely, tartézkodasi hely, értesitési cim;
¢) munkaviszonyra, kézalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozo6 adatok:
ca) a munkaltaté — t6bb esetén valamennyi munkaltaté — megnevezése (intézményi azonositd szama),
cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelv-tudas, tudomanyos fokozat,
cc) munkakér, vezetéi megbizas,
cd) munkavégzés ideje,

ce) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, mivészeti alkotéi tevékenység, azok eredményei,
kitintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

cf) a 26. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat;
d) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgal6 adatok.

2. Az 1. pontban fel nem sorolt személyes és killénleges adat az érintett irasbeli hozzajarulasaval tarthatd
nyilvan.

3. Az 1. pontban felsorolt adatok tovabbithatok:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetShelyének minden olya adat, amely
az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsig megallapitasahoz, igénybevételéhez sziikséges,

b) a birésagnak, rendbrségnek, tgyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek a konkrét
gy eldontéséhez sziikséges adatok,



©) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak valamennyi adat, a fels6 oktatasi intézménynek az alkalmazottjaval
kapcsolatos minden adat, tovabba annak biztositasa érdekében, hogy egy személynek csak egy azonositd
szama legyen - a k6zoktatasi informacios rendszernek az 1.a) és b)pont szerinti adat.



3. melléklet
A hallgatéi 6sztondijszerz6dések alapjan nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok

A térvény altal nyilvantartott adatok, az allami (rész)Gsztondijas hallgaté esetén:

a) természetes személyazonosito adatai, adéazonosito jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele,
b) lakcimre (lakohely és tartdzkodasi hely) vonatkozé adatai,

©) a hazai munkaviszony(ok) létesitésére és id6tartamara vonatkozé adatai,

d) a foglalkoztatas el6segitésérél és a munkanélkilliek ellatasardl szold torvényben meghatirozott
allaskeresSként nyilvantartasba vételre, valamint allaskeres6ként eltSltott idGtartamra vonatkozé adatai,

e) csecsembgondozasi dij folyositasanak idétartamara vonatkozo adatai,

f) gyermekgondozasi segélyre folydsitasanak id6tartamara vonatkozé adatai,

o) gyermekgondozasi dijra folydsitasanak id6tartamara vonatkozé adatai,

h) a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol valo kikeriilésének oka és id6pontja,
i) megvaltozott munkaképességre, valamint ennek idétartamara vonatkozé adatai,
j) allampolgarsaga,

k) elektronikus levelezési cime,

1) felsGoktatasi képzésére, a hallgatdi jogviszonyara vonatkozé adatai.



Adatvédelmi nyilvantartas

4. melléklet

1. | Adatkezelés megnevezése:
2. Szervezeti egység:
3. | Az adatkezelés célja:
4. | Az adatkezelés jogszabalyi alapja:
5. | Az adatkezelés felelSs vezet6je:
6. Hozzaférésre jogosult személyek
neve és beosztasa:
7. Erintettek kore és szama: | 16
8. | A nyilvantartott adatok kére:
9. | Az adatok forrasa (érintett vagy
mas adatkezelés):
10. | Az adatfeldolgozas médszere: Kézi feldolgozas Részletes
Gépi feldolgozas lefrasa
Vegyes rendszer(
feldolgozas
11. | Az adatfeldolgozas helye (akkor
kell kitolteni, amennyiben az;
adathkezelésért felelds szervezeti egységti]
kiilinbizik):
12. | Adatkezelési miveletek: Adatgyijtés és felvétel
Adattarolas
Modositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Vilogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb muvelet:
13. | Amennyiben rendszeres Szerv megnevezése: | Szolgaltatott Rendszeresség:
adatszolgaltatas (Mely szerv részére? adatok:
Mely adatokra nézve? Milyen
rendszerességgel?)
14. | Adatbiztonsagi rendszabalyok és
intézkedések:
15. | Archivalas modja és gyakorisaga:
16. | Adatok torlésének Az adatok nem Totlés ideje
(selejtezésének) ideje: tor6lhetSk
17. | Adatkeze Iés ellenbrzése: Ellen6rzés Ellenérizte
idépontja:
Ellen6rzés Ellenérizte
idépontja:
Ellen6rzés Ellenérizte
idépontja:
Ellen6rzés Ellenérizte
idépontja:
Kelt: oo

adatkezelés felel6s vezetSje



5. melléklet
Jegyz6konyv Féiskolan belili adattovabbitasrol

1. | Adatkezelés megnevezése:
Kezdeményez4 megnevezése,
postacime, telefonszama:

3. | Az adattovabbitas célja:

4. | Az adattovabbitas jogszabalyi alapja,
illetve az érintett hozzajarul6

nyilatkozata:
5. | Az adattovabbitas id6pontja
6. | Tovébbitott adatok kore:
7. | Az adatszolgaltatas alapjaul szolgalé
adatkezelés:
8. | Az adatszolgaltatast teljesitd
szervezeti egység megnevezése,
adattovabbitast végz6 személy neve,
beosztasa, telefonszama, emailcime:
. Erintettek kore és szama: | 6
10. | Az adattovabbitds médja: Hagyomanyos Részletes
tovabbitas lefrasa
Haélézat
tovabbitas
Vegyes rendszerd
tovabbitas
11. | Adatbiztonsagi rendszabalyok és
intézkedések
12. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgiltatott Rendszeresség
adatszolgaltatas (Mely szerv részére? | megnevezése: adatok:
Mely adatokra nézver Milyen
rendszerességgel?)

Kelt:

adatkezelés felelSs vezetdje



6. melléklet
Jegyz6konyv Féiskolan kivili adattovabbitasrol

1. A megkeresést kezdeményezs szerv, vagy személy
megnevezése, postacime, telefonszama:
2. Az adatkérés célja, rendeltetése
3. Az adatkérés id6pontja:
4. . Az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett
hozzajarul nyilatkozata:
5. Az adatszolgaltatas alapjaul szolgal6 adatkezelés:
6. Az adatszolgaltatast teljesit6 szervezeti egység
megnevezése:
7. Az adatkéréssel érintettek kore és szama 6
8. A kért adatok kore:
9. Az adattovabbitis mddja: Hagyomanyos tovabbitds | Részletes
Halozati tovabbitis leirasa:
Vegyes rendszerd
tovabbitis
10. | Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések:

adatkezelés felel6s vezetSje adatkéré



Jegyz6konyv adatkezelések 6sszekapcsolasardl tovabbitasardl

7. melléklet

1. | Az 6sszekapcesolt adatkezelések megnevezése:
2. | Az 6sszekapcesolas célja, rendeltetése:
3. | Az Osszekapcsolas id6pontja, tartama:
4. Az 6sszekapcsolas jogszabalyi alapja, illetve az
érintett hozzajaruld nyilatkozata:
5. | Az adatszolgaltatas alapjaul szolgal6 adatkezelés:
6. | Az Osszekapcsolast végz6 személy neve,
beosztasa, szervezeti egysége, telefonszama, e-
mail cime:
7. | Az Osszekapcsolassal érintettek kore és szama: t6
8. | Az Osszekapcsolt adatok kore:
9. | Az Osszekapcsolas modja: Hagyomanyos Részletes lefras
tovabbitas
Hal6zati tovabbitas
Vegyes rendszerd
tovabbits
10. | Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések
11. | Amennyiben rendszeres sszekapcsolds: Szerv Szolgaltatott | Rendszeresség
(Mely szerv részére? Mely adatokra nézve? Milyen | megnevezése | adatok
rendszerességgel?)
Kelt:

adatkezelés felel6s vezetSje

adatk

A

€ro



8. melléklet
Titoktartasi nyilatkozat

ATUIIOTE. Lo
mint a FSiskola alkalmazottja tudomasul veszem, hogy:

a) koteles vagyok a munkavégzésem soran tudomasara juté barmely tényt, adatot és egyéb informaciokat
uzleti titokként kezelni,

b) Féiskola irasbeli hozzajarulasa nélkiil ezeket az adatokat kivilallé személynek vagy szervezetnek nem
adhatom at, nem sokszorosithatom, valamint egyéb célokra nem hasznalhatom fel,

c) koteles vagyok a Féiskola kérésére haladéktalanul visszaszolgaltatni minden anyagot és az azokrdl készilt
masolatokat is.

Felek kijelentik, hogy ezeket az informacidkat harmadik személy tudomasara nem hozzak, illetve
barmilyen médon nem teszik hozzaférhet6vé a masik fél elézetes irasbeli hozzajarulasa nélkil.

Kelt:

adatkezelésért felelGs alkalmazott



Jegyz6konyv adatvédelmi incidens kivizsgalasara

1) Jegyzokonyv felvételének id6pontja: 20

hé nap o6ra

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasaban részvevék neve és beosztasa:

perc.

9. melléklet

Név

Beosztis

2) Az adatvédelmi incidensre vonatkozé legfontosabb informaciok

a) Az érintett személyes adatok kére:

b) Az adatvédelmi incidens jellege:

¢) Az adatvédelmi tisztvisel$/tdjékoztatist nydjtd kapcsolattartd elérhetSsége:

d) Az adatvédelmi incidens orvoslasira/enyhitésére tett intézkedések:

e) Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

f) Az adatvédelmi incidens idépontja:

¢) Az adatvédelmi incidens korilményei és hatasai, kdvetkezményei:

h) Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos egyéb adatok:

3) Esetleges késedelem indokai:

(Az adatvédelmi incidensrdl torténd tudomdsszersést kovetd elsé 72 drin beliil kell kitdlteni és az adatvédelmi hatdsag részére

a Hatdsag dltal elirt formanyomtatvinyon jelentent.)



4) Kapcesolattartd személy (adatvédelmi hat6sag/ érintettek felé)
Név:

Beosztas:

Cim:

E-mail cim:

Telefonszam:

5) Utankovetés (hatdsagi bejelentést kvetd 4 kortilmények)

Kelt:

adatkezel$/adatfeldolgozo felelSs alkalmazott

kivizsgalasban résztvevé alkalmazott

kivizsgalasban résztvevé alkalmazott



