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3.5sz. MELLEKLET

Szent Atanaz Gorogkatolikus Foéiskola Konyvtarhasznalati
szabalyzata

1. A Konyvtar hasznalatanak altalanos szabalyai

1.1 A Konyvtar csak annak nyitvatartasi idejében latogathatd. A hasznalok csak a konyvtar
meghatarozott helyiségeibe 1éphetnek be.

A nyitvatartasi idon kiviil a Konyvtar honlapja, folyamatosan épiilé online katalogusa tavolrél
is elérhetd.

1.2 A konyvtar teljes jogh hasznaloi a SZAGKHEF oktatoi, dolgozoi és érvényes jogviszonnyal
rendelkez0 hallgatoi, a Nyiregyhazi Egyhazmegye és a Piispoki Hivatal dolgozoi.

A Gorogkatolikus Metropodlia valamennyi papja szamara a kolcsonzés kivételével valamennyi
szolgaltatds igénybe vehetd. Kolcsonzés szamukra egyéni elbirdlas alapjan, kiilon
fokonyvtarosi engedéllyel lehetséges.

1.3 Az egyhazon kiviili Gn. kiils6 kutatok a dokumentumokat és szolgaltatasokat regisztraciot
kovetden csak helyben hasznalhatjak.

2. Beiratkozas

2.1 A konyvtar hasznalatanak a feltétele a beiratkozas. A konyvtar helyben hasznalhato
szolgaltatasait alkalmilag igénybe venni szdndékozoknak regisztraltatniuk kell magukat.

2.2 A beiratkozas idGtartama egy naptari év. A konyvtari tagsagot minden évben, az esetleges
dokumentum- vagy pénztartozasok rendezését kovetden lehet csak megujitani.

2.3 A beiratkozas/regisztracid csak személyesen lehetséges, a természetes személyazonositd
adatok ¢és a lakcim megadasat és igazolasat kovetden. A kapcsolattartas érdekében a konyvtar
elkérhet telefonszamot és e-mail cimet is.

2.4 Az olvaso a személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat haladéktalanul, de legkésébb
30 napon beliil koteles bejelenteni a kdnyvtarnak.

2.5 A beiratkoz6 az adott évre szolo olvasojegyet kap, mely biztositja a konyvtari
szolgaltatdsokhoz val6 hozzaférést. Az olvasdjegy mas személyre 4t nem ruhazhato.
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2.6 A beiratkozas alkalmaval az olvasé megismerkedik a Konyvtarhasznalati Szabalyzattal. A
beiratkozasi nyilatkozat aldirasaval kijelenti, hogy a szabalyzat rendelkezéseit megismerte,
tudomasul vette €s magara nézve kotelezonek fogadta el.

2.7 A Konyvtar az olvasoi adatokat az adatvédelmi torvényben foglaltaknak megfelelden
kezeli, kizarolag konyvtari célokra hasznalja és koteles gondoskodni azok védelméral.

Az olvasé a beiratkozasi nyilatkozat alairasaval kijelenti, hogy hozzajarul a beiratkozas soran
megadott adatainak kezeléséhez.

3. Az olvasoterem hasznalata

3.1 A nem a SZAGKHF Konyvtaranak tulajdonat képezé dokumentumokat csak a recepcios
pultnal torténé bemutatast kovetden lehet az olvasoterembe behozni.

3.2 A Konyvtar csendjét és nyugalmat beszélgetéssel és egyéb modon megzavarni nem
szabad. A mobiltelefonok hasznalata az olvasdteremben tilos!

3.3 A Konyvtar dlloménya az olvasoteremben elhelyezett szadmitogépeken online katalogusbol
kereshetd.

3.4 A konyvtar altal meghatarozott dokumentumokat csak helyben, az olvasoteremben lehet
hasznalni.

3.5 A raktarban 1évé dokumentumok haszndlatat kérdlap kitoltése utan lehet kezdeményezni.

3.6 Az olvasoterem szabadpolcos rendszerli. Az egyes szakteriiletek elhelyezkedését
konyvtari mutatok segitik.

3.7 A kilongytijteményeket, az un. védett dokumentumokat az olvasok kutatas céljabol csak
helyben és eldzetes engedéllyel hasznalhatjak.

4. A védett dokumentumok hasznalatanak rendje

4.1 A SZAGKH Konyvtaraban 6rzott védett dokumentumainak kore:
- A 22/2005. (V11.18.)§NKOM rendelet alapjan muzedlis gyiijteménybe sorolt
dokumentumok
- A modern kéziratgytijtemény (pl. Bibliotheca Timkoiana)
- AV dokumentumok
- Katona Béla kiilongyiijtemény

4.2 A védett dokumentumokat minden beiratkozott/regisztralt és érvényes kutatasi
engedéllyel rendelkezd jogi, vagy 18. életévét betoltott természetes személy dijmentesen
kutathatja.

Kutatasi engedély kérhetd személyesen, levélben, e-mailben, vagy letdlthetd a konyvtar
honlapjarol.



4.3 A kutatok szamara a konyvtarosok eldzetesen egyeztetett idopontra el6készitik a kutatasi
anyagot, melyet csak helyben hasznalhatnak a miitargyvédelmi szempontok figyelembe
vételével.

4.4 A kutatni kivant téma valtozésa esetén 0j kutatési engedélyt kell kérni.

4.5 A muzealis dokumentumok hasznalataval készitett publikaciok és dolgozatok esetében a
szerzOnek fel kell tiintetnie a Szent Atanaz Gorogkatolikus Hittudomanyi Féiskola
Konyvtarat, mint a forrdsanyagok tulajdonosat, és lehetdség szerint a publikaciok egy
példanyat at kell adniuk a konyvtar gylijteménye szamara.

4.6 Muzealis (védett) dokumentumokboél — allomanyvédelmi okokbol — fénymasolat nem
készithetd. Digitalis vagy fotomasolat Kizardlag rektori hozzajarulassal készithetd.

5. Kolesonzés

51 A konyvtar altal kijelolt allomanyrészb6él torténd kolcsonzést csak az  érvényes
olvasogjeggyel rendelkezd olvasok, személyesen vehetik igénybe.

5.2 A szolgaltatas csak akkor lehetséges, ha az olvas6 nem rendelkezik tartozassal.

5.3 Egy alkalommal legfeljebb 6 db dokumentum kdlcsondzhetd. A kdlecsonzési hataridé 30
nap. A konyvtar indokolt esetben rovidebb vagy hosszabb hatarid6t is megszabhat egy
dokumentum kdlcsonzésére.

A hatarid6 indokolt esetben annak lejarta el6tt - amennyiben a mi nincs eléjegyezve - egyszer
meghosszabbithato.

A kolesonzési hatarido kovetése és betartasa az olvaso kotelessége.

5.4 Késedelem esetén a konyvtar haromszor felszolitast kiild az olvasonak. A késedelmesen
visszahozott dokumentumok utan az olvasé késedelmi dijat koteles fizetni. A késedelmes
olvasok szamara, a késedelmi dij rendezéséig tjabb dokumentum nem kolcsondzhetd!

5.5 Amennyiben a konyvtarhasznalé a hataridét 6nhibdjan kiviil mulasztotta el (vis maior
eset), igazolassal mentheti ki magat, melyet 15 napon beliil lehet el6terjeszteni.

5.6 A mas hasznalok altal kikolcsonzott dokumentumokra eléjegyzés kérhetd. Az eléjegyzett
dokumentum az értesitést6l szamitott 5 napon beliil veheté at. Ezen dokumentumokra
hosszabbitds nem kezdeményezhetd.

5.7 A Foiskola mas szervezeti egységeinek (tanszékek, kutatocsoport) tartds hasznalatra
kiadott dokumentumokért az adott szervezeti egység vezetje megorzési és elszamolasi
kotelezettséggel tartozik.

6. Konyvtarkozi kolcsonzés

6.1 A konyvtarkozi kdlesonzést a Konyvtar valamennyi beiratkozott olvasdja igénybe veheti.



6.2 A konyvtarkozi kolesonzés teljesitésének formajat, a kapott dokumentumok kolcsonzési
hataridejét ¢€s hasznalati moddjat a kolcsonadod konyvtar hatdrozza meg. A szolgaltatas
téritéskoteles.

6.3 A konyvtarkozi kolcsonzésben kapott dokumentumokbol masolat  készitése
allomanyvédelmi okokbdl nem lehetséges.

7. Irodalomkutatas, témafigyelés

7.1 Az olvaso kezdeményezheti egy téma irodalméanak Osszegylijtését vagy hosszabb id6n 4t térténd
figyelését, magyar és kiilfoldi szakirodalombodl. A kérés teljesitésének feltétele, a kutatandod téma
részletes kortilirasa.

7.2 Az irodalomkutatas ¢és témafigyelés elkészitésének hataridejét a konyvtar hatdrozza meg,
elkésziilte utan az személyesen veheto at.

8. Reprografiai szolgaltatas
8.1 A reprografiai szolgaltatasok formai a fénymasolas, szkennelés, fotozas.

8.2 A reprografiai szolgaltatasok a szerz6i jogok tiszteletben tartasaval, a konyvtar altal
meghatarozott helyen, moédon, mértékben és térités ellenében késziilhetnek.

8.3 A reprografiai uton tobbszordzhetd dokumentumok korét és az alkalmazando6 reprografiai
eljarast a konyvtar hatdrozza meg az allomanyvédelmi szempontokat figyelembe véve.

8.4 A helyben hasznalhaté dokumentumokrol csak a konyvtarban késziilhet masolat.

9. Informatikai szolgaltatasok

9.1 A fodiskola konyvtara lehetévé teszi az oktatok és hallgatd szamara az elektronikus
informacioforrasokhoz (katalogusok, internetes és offline adatbazisok) valo hozzaférést, segiti
a digitalis irastudas fejlesztését.

9.2 Az olvasoteremben elhelyezett szamitogépek elsésorban a konyvtari adatbazisokban valo
keresésre, informacioszerzésre, a dolgozatok, eléadasok elkészitésére szolgalnak.

Valamennyi olvas6i gép a gyengénlatok szamara akadalymentesitett, nagyité funkcioval
rendelkezik.

Az internetes hozzaféréshez jelszo sziikséges.

9.3 Az olvasoteremben lehetéség van bemutatast kdvetden, sajat IT eszkoz, adathordozo
hasznalatara.

9.4 A konyvtarhasznald teljes felelosséggel tartozik az altala a konyvtar informatikai
halozatan elhelyezett és mozgatott adatokért, informaciokeért, tartalmakeért.
A konyvtarhasznalonak tilos az informatikai eszkdzok helyzetén és programjain médositani.



9.5 A konyvtar korlatozhatja a konyvtar informatikai halozatan keresztiil elérhetd adatok,
informaciok, tartalmak korét.

9.6 A szamitdogépet hasznald koteles haladéktalanul jelezni az informatikai szolgaltatasok
igénybevétele soran tapasztalt rendellenességeket.

9.7 A Konyvtar otthoni hozzaférést kindl bizonyos szolgéltatasaihoz (eldjegyzés, kérés,
kolcsonzés hosszabbitasa). Ezek a szolgaltatasok egyedi felhasznaldi névvel és jelszoval
érheték el, melyet az olvasok a beiratkozaskor kapnak meg, és ami harmadik személyre at
nem ruhazhato.

10. Vagyonvédelmi eldirasok és kartérités

10.1 A konyvtarlatogatd kabatjat, taskajat a konyvtari csomagmegdrzd szekrényekben
koteles elhelyezni. A konyvtarba taskat, kabatot, ételt és italt bevinni nem lehet.

10.2 A konyvtarhasznald koteles a konyvtar javainak hasznalata soran kelld dvatossaggal,
gondossaggal eljarni, azokat sériilés okozasa nélkiil haszndlni.

10.3 Kar esetén a karokozod koteles a keletkezett kart (elveszett, rongalédott dokumentum,
eszkoz) haladéktalanul jelezni és azt forgalmi értéken megtériteni.

10.4 Az elvesztett dokumentumot egy masik — azonos kiadasu — példannyal kell pétolni,
melynek koltségei az olvasot terhelik. A potlas formajat a konyvtar hatarozza meg.

10.5 A tobbszori felszolitasra sem rendezett tartozasok behajtasa jogi uton térténhet.

10.6 A fdiskolai dolgozdk és hallgatok a fOiskolai jogviszonyuk megsziinése esetén
kotelesek rendezni tartozasaikat.

10.7 A konyvtar helyiségeiben képfelvétel rogzitésére ¢és tarolasara alkalmas
biztonsagtechnikai rendszer miikodik.

A szabdlyzat visszavonasig €rvényes; egyuttal minden korabbi szabalyozas érvényét veszti.

Nyiregyhéza, 2021. januar 24.

Készitette:

Dr. Kiihrner Eva
fokonyvtaros



