
 
 
 

 

2. Mintatanterv  
 

Közoktatási vezető és pedagógus szakvizsga szakirányú továbbképzési szak 

2021. február – 2022. január                                                                                                                                                               levelező tagozat 
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I. Kötelezően oktatott témakörök  1. félév 2. félév 3. félév 4. félév      

a) Közigazgatási vezetési ismeretek 8 8 16 4  

KVS I. 2.   Alapjogi ismeretek - - - 2 2 1 - - - - - - 2 2 4 1 K 

KVS I. 2.   Munka- és közszolgálat jogi alapismeretek - - - 2 2 1 - - - - - - 2 2 4 1 A 

KVS I. 2.   Alapvető államháztartási ismeretek - - - 2 2 1 - - - - - - 2 2 4 1 A 

KVS I. 2.   Európai uniós ismeretek - - - 2 2 1 - - - - - - 2 2 4 1 A 

b) Köznevelési rendszer- és szervezettan 10 14 24 7  

KVS I. 2.   A köznevelés rendszere - - - 6 6 3 - - - - - - 6 6 12 3 K 

KVS I. 2.   Intézményi funkciók 2 2 2 - - - - - - - - - 2 2 4 2 A 

KVS I. 2.   Szervezeti felépítés 2 2 1 - - - - - - - - - 2 2 4 1 A 

KVS I. 2.   Szervezeti konfliktusok - 4 1 - - - - - - - - - - 4 4 1 A 

c) Az intézmény és környezete 6 8 14 5  

KVS I. 2.   Szervezeti környezet  - - - 2 2 2 - - - - - - 2 2 4 2 A 

KVS I. 2.   Intézményi kapcsolatok - - - 2 4 2 - - - - - - 2 4 6 2 A 

KVS I. 2.   Partnerkapcsolatok - - - 2 2 1 - - - - - - 2 2 4 1 A 

d) Az integráció és szegregáció kérdései 2 4 6 2  

KVS I. 1.   Esélyegyenlőség - - - 2 4 2 - - - - - - 2 4 6 2 A 

e) Pedagógus szerepek és hatékonyság 6 6 12 3  

KVS I. 1.   Pedagógiai folyamattervezés 2 2 1 - - - - - - - - - 2 2 4 1 A 

KVS I. 1.   Hatékonyság  2 2 1 - - - - - - - - - 2 2 4 1 A 

KVS I. 1.   Ellenőrzési folyamatok 2 2 1 - - - - - - - - - 2 2 4 1 A 

f.) Sajátos pedagógiai, pszichológiai ismereteket és módszereket igénylő személyek, illetve csoportok nevelése-oktatása 4 4 8 3  

KVS I. 1.   Különleges bánásmód 2 2 2 - - - - - - - - - 2 2 4 2 A 

KVS I. 1.   Egészségnevelés 2 2 1 - - - - - - - - - 2 2 4 1 A 



 
 
 

 

g.) Gyakorlat I. 20 20 40 12  

KVS I. 1.   Szakmai és működési jogszabályok 8 6 4 - - - - - - - - - 8 6 14 4 K 

KVS I. 2.   Intézményi dokumentumrendszer  - - - 6 6 4 - - - - - - 6 6 12 4 K 

KVS I. 1.   Fenntartói kapcsolatok 2 2 1 - - - - - - - - - 2 2 4 1 A 

KVS I. 1.   Gazdálkodási adatszolgáltatás  2 2 1 - - - - - - - - - 2 2 4 1 A 

KVS I. 1.   Forrásbővítések 2 4 2 - - - - - - - - - 2 4 6 2 A 

h.) Gyakorlat II. 6 14 20 7  

KVS I. 2.   Szervezeti működés I. - - - 2 6 3 - - - - - - 2 6 8 3 GY 

KVS I. 2.   Vezetői szerep - - - 2 4 2 - - - - - - 2 4 6 2 A 

KVS I. 2.   Vezetési funkciók - - - 2 4 2 - - - - - - 2 4 6 2 A 

i.) Tréning I.8 8 32 40 12  

KVS I. 1.   Vezetői kommunikáció  2 8 3 - - - - - - - - - 2 8 10 3 Gy. 

KVS I. 1.   Intézményi marketing 2 8 3 - - - - - - - - - 2 8 10 3 Gy. 

KVS I. 2.   Konfliktuskezelés  - - - 2 8 3 - - - - - - 2 8 10 3 Gy. 

KVS I. 1.   Szakértés/szaktanácsadás 2 8 3 - - - - - - - - - 2 8 10 3 Gy. 

Kötelezően oktatott témakörök Összesen             70 110 180 55  
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II. Választható ismeretkörök Köznevelési intézmények vezetői ismeretei 1. félév 2. félév 3. félév 4. félév      

a) Tanügyigazgatás 14 10 24 7  

KVS II. 3.   Jogszabályi keret - - - - - - 10 2 3 - - - 10 2 12 3 K 

KVS II. 3.   Gyermek- és ifjúságvédelem - - - - - - 2 4 2 - - - 2 4 6 2 A 

KVS II. 3.   Gyermek- és tanulói jogviszony - - - - - - 2 4 2 - - - 2 4 6 2 A 

b) Alkalmazott vezetéselmélet 14 14 28 11  

KVS II. 3.   Vezetői módszerek - - - - - - 2 8 4 - - - 2 8 10 4 GY 

KVS II. 3.   Vezetői technikák - - - - - - 8 2 4 - - - 8 2 10 4 K 

KVS II. 3.   Szervezeti működés II. - - - - - - 4 4 3 - - - 4 4 8 3 A 



 
 
 

 

c) Emberi erőforrás fejlesztése, minősítés 8 14 22 7  

KVS II. 4.   Minősítési rendszer - - - - - - - - - 4 6 3 4 6 10 3 GY 

KVS II. 4.   Humán erőforrás - - - - - - - - - 2 4 2 2 4 6 2 A 

KVS II. 4.   Karrierterv - - - - - - - - - 2 4 2 2 4 6 2 A 

d) Tréning II. 18 24 42 12  

KVS II. 4.   Adatvédelem és információs szabadság - - - - - - - - - 4 6 3 4 6 10 3 GY 

KVS II. 3.   Személyzetfejlesztés  - - - - - - 4 6 3 - - - 4 6 10 3 GY 

KVS II. 3.   Vizsgaszervezés  - - - - - - 4 6 3 - - - 4 6 10 3 GY 

KVS II. 4.   Tanügyigazgatási esettanulmányok  - - - - - - - - - 6 6 3 6 6 12 3 GY 

e) Gyakorlat III. 20 16 36 9  

KVS II. 4.   Fenntartói jellemzők - - - - - - - - - 8 4 3 8 4 12 3 K 

KVS II. 4.   Fenntartói működtetés - - - - - - - - - 4 4 2 4 4 8 2 A 

KVS II. 3.   Ágazatfejlesztés  - - - - - - 4 4 2 - - - 4 4 8 2 A 

KVS II. 4.   Pedagógiai szolgáltatások - - - - - - - - - 4 4 2 4 4 8 2 A 

f.) Gyakorlat IV. 6 4 10 3  

KVS II. 3.   Oktatási Hivatal  - - - - - - 4 2 2 - - - 4 2 6 2 A 

KVS II. 3.   Kompetenciamérések  - - - - - - 2 2 1 - - - 2 2 4 1 A 

g.) Szakképzés-igazgatás 6 12 18 6  

KVS II. 4.   Magyar szakképzés  - - - - - - - - - 2 4 2 2 4 6 2 A 

KVS II. 4.   Szakképzési formák - - - - - - - - - 2 4 2 2 4 6 2 A 

KVS II. 4.   Szakmai programok  - - - - - - - - - 2 4 2 2 4 6 2 A 

KVS II. 4.   Szakdolgozat  10  

I. Kötelezően oktatott témakörök Összesen 34 56 27 36 54 28       70 110 180 55  

II. Választható ismeretkörök Összesen       46 44 29 40 50 26 86 94 180 55  

Közoktatási vezető mindösszesen 34 56 27 36 54 28 46 44 29 40 50 26 156 204 360 110  

 

 

 


