A SZENT ATANAZ GOROGKATOLIKUS HITTUDOMANYI
FOISKOLA

MUNKABAJARAS KOLTSEGTERITESENEK
SZABALYZATA

Hatalyos: 2026.01.01.

A szabdlyzat a fenti hatalybaléptetés napjaval hatélyos, alkalmazasaért a
szervezet vezetdje a felelos.



I. Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Szent Atanaz Gorégkatolikus Hittudoményi Féiskola
(tovabbiakban: szervezet/munkaltato) a munkaba jaras koltségtéritésnek, valamint a koltségtérites

elszamolasanak és kifizetésének szabalyait.

A munka torvénykonyvérdl szolé 2012, évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 51.§ (2) bekezdcs
szerint a munkaltaté koteles a munkavallalonak/foglalkoztatottnak azt a koltségét megtéritent,

amely a munkaviszony teljesitéséhez sziikséges, ¢s indokoltan mertilt fel.

A munkaviszony létesitésével kapcsolatban indokoltan felmerilé koltség a munkaba jarassal
kapcsolatos utazas, melynek a koltségtéritését a 39/2010. (11.26.) Korm.rendelet (a tovabbiakban:

Korm. rendelet) irja elo.
Vonatkozé f6bb jogszabalyok:

» A munkiba jirdssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolo 39/2010. (11 26.) Korm.
rendelet

A vasati személyszallitas részletes feltételeirdl szolo 271/2009. (XIIL1.) Korm. rendelet

A kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrél a 85/2007. (1V.25.) Korm. rend

A személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVILL torvény | Szja tv. |

YV VYV

A munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény [ Mt. (1)) |

II. Hatalya

A szabalyzat hatilya kiterjed a Szent Atanaz Gordgkatolikus Hittudomanyi Foiskola (szervezet)
iltal foglalkoztatott munkavallalora/foglalkoztatottra (teljes, részmunkaidos, hatarozatlan és

hatarozott idejua munkaviszony esetén is).
ITI.  Jogosultak kore

Jogosult a2 munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésre az a munkavallalo/ foglalkoztatott,

aka:

» munkaltaté telephely, székhelyének kozigazgatasi hataran kiviilrol jar napi munkavegzésre;
» ideiglenesen - munkavallalishoz a telephely/székhely napi munkaba jarassal elérhetd

tavolsagra koltozik, s onnan hetente egyszer allando lakohelyére oda-vissza utazik.

(Munkavdllalo/ Foglalkoztatott nyilatkozata 1. 3. melléklet. )

IV. Fogalmak
1. Munkaba jaras:

Munkaba jarasnak mindsil a munkaltato telephely, székhelyének kozigazgatast hataran kivilrol

torténd napi munkaba jaras és hazautazas.

> a kozigazgatasi hataron kiviilrél a lakohely vagy tartézkodasi hely, valamint a munkavégzés

helye kozott munkavégzési célbdl torténé helykozi (tavolsagi) utazassal, illetve atutazas



]

6.

celjabol helyt kozosségi kozlekedéssel megvalosuld napi munkiba jaras és hazautazas,
tovabba

a kozigazgatasi hataron beliil, a lakohely vagy tartozkodast hely, valamint a munkavégzés
helye kozott munkavégzési célbol térténé napit munkaba jaras és hazautazas is, amennyiben
a munkavallalo/foglalkoztatott a munkavégzés helyét — annak foldrajzi elhelyezkedése
miatt — sem helyi, sem helykozi k6zosségi kozlekedéssel nem tudja elérni, vagy olyan helyi
kozosségi kozlekedési eszkozzel tudja elérni, amelynek kozlekedési utvonalat kifejezetten a
telepuilés kiiltertletén levé munkaltato elérhetoségének biztositasa miatt létesitették, vagy

modositottak.

Napi munkaba jaras: a lakohely vagy a tartozkodasi hely és a munkavégzés helye kozott
napi, valamint a munkarendtol figeo gvakorisagu rendszeres vagy esetenkénti oda- és

visszautazas.

Hazautazas: a munkahelyrol legfeljebb hetente egyszer — az altalanos munkarendtol eltéré
munkaid6-beosztas esetén legfeljebb havonta négyszer — a lakohelyre torténé oda- és

visszautazas.

Lakoéhely: annak a lakdsnak a cime, amelyben a munkavillalo/foglalkoztatott €l, illetve
amelyben ¢letvitelszertien lakik.

Tartozkodasi hely: annak a lakasnak a cime, amelyben a munkavallal6/foglalkoztatott —
lakohelye végleges clhagyasanak szandéka nélkil — munkavégzési célbol ideiglenesen
tartozkodik.

Hosszu varakozas: az az idétartam, amely a munkavallalo/foglalkoztatott személyi,
csaladi vagy egyéb korulményeire tekintettel aranytalanul hosszd, és amely az At

megtételéhez szitkséges 1d6t meghaladia.
Bérlet, menetjegy, utazasi jegy:

39/2010. (I1. 26.) Korm. rendelet 3. § (1b) bekezdése szerint barmely menetjegy vagy bérlet
(orszagbérlet is), amelyrol a feltiintetett viszonylat alapjan megallapithatd, hogy alkalmas a
napi munkaba jarasra ¢s hazautazasra, alkalmas a koltségtérités megfizetésre

Ugyanez érvényes az orszagosnal kisebb teriileti érvényességu bérletre (varmegyeberlet),
mely meghatarozott tertleten érvényes, tovabba alkalmas ¢és sziikséges a napi munkaba
jarasra ¢s hazautazasra t6rtén6 felhasznalasra

A 271/2009. (XII.1.) Korm. rendelet szerint meghatarozasra kerult az elektronikus bérlet
fogalma: olyan elektronikus adathordozon rogzitett, személyhez kotott utazasi jogosultsag,
ami a rajta feltintetett idészakon és viszonylaton vagy érvényességi teriileten beliil korlatlan
$zamu utazasra jogosit

Az elektronikus jegy barmely, a vasuti tarsasag altal az Gzletszabalyzatban meghatarozott
elektronikus adathordozoira kiallitott menetjegy, helyjegy, potjegy, hely-és potjegy ¢és felar

bizonylata. Mobilalkalmazas dltal vasarolhatéak elektronikus jegyek is idetartoznak.



V. Kéltségtérités mértéke
1. Tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele esetén

A munkaba jaras, a napi munkaba jards és hazautazas esetén is, az ezt igazolo bérlettel, vagy teljes

aru menetjeggyel (jegyekkel) valo elszamolas ellenében, a vételar 100%-at tériti a munkaltatd, ha

» az orszagos kozforgalmu vasut 2. kocsi osztalyan,
» menetrend szerinti orszagos, regionalis vagy elévarosi autébuszjaraton
» elévarosi vasaton (HEV-en) — menetrend szerinti kozlekeds hajon, kompon vagy réven

utazik a munkavégzés helyére.

Az utazast jegy fogalmaba a potjegy, gyorsvonati potjegy, helyjegy is beleértendé abban az esetben,
ha munkakezdéshez, illetve munkavégzés befejezés¢hez igazodd idében olyan jarat (vonat)

kozlekedik, melyhez ezek megvasarlasa sziikséges a bérlethez, menetjegyhez.

A Szervezet elfogadja az clektronikus forgalomban megvasarolt jegyek, bérletek kinyomtatott
valtozatat is, vagy mobiltelefonos applikacié hasznalata esetén (QR-kod) a vasarlasrél e-mailben

kildott igazolas kinyomtatott valtozatat is.

A Szervezet nevére kiallitott szamla is elfogadhato a jegy, bérlet vasarlasarol. Azonban ilyenkor 1s

at kell adni az utazast igazolo menetjegyck, bérletek eredeti példanyat a Szervezetnek.

A koézforgalmi személyszallitasi utazasi kedvezményeket a 85/2007. (IV.25.) Korm. rendelet
szabalyozza, mely szerint bizonyos kor, utazasi kedvezményben részesithet6 (tanulok, nyugdijasok,
koztisztviselok). Ilven jogallast személy foglalkoztatasa esetében a munkaltato a kedvezmeényes ar

alapjan is térithet munkaba jaras koltségtéritést részikre.

A munkaba jaras vonatkozasaban hasznalt menetjegyek, bérletek eset¢ben mindig sziikséges
vizsgalni, hogy azok valoban csak arra az Gtvonalra ¢rvényesek-e, amelyen a lakohely, tartdézkodasi
hely és a munkahely megkozelithet6 vagy egyéb viszonylatban is hasznalhato-e. Ha utobbi, akkor a
koltségtérités munkaba jaras jogcimen nem engedélyezhetd.

(loenylotap a napi munkdba jards kiltséatéritésehes 2. sz, melléklet )

A<

A legfeljebb hetente egyszer torténé hazautazassal kapesolatos koltségtérités maximalizalt, mely
évrol évre a KSH el6z6 évre megallapitott fogyasztoi arindexével emelkedik. A targyévre vonatkozo
mertékét a foglalkoztataspolitikaért felelos miniszter minden ¢v januar 25-ig a Magyar Kozlony
mellékleteként megijelend Hivatalos Ertesitd kozleményében teszi kozzé.)

(lgenyldlap a hagantazds koltséoténitéséhes 3. s3. melléklet )

2. Sajat gépkocsi igénybevétele

A munkavallalo/foglalkoztatott részére a napi munkaba jarashoz az Szja tv. szerinti, sajat
gépjarmuvel torténé munkaba jaras koltségtéritése cimén elszamolhat6 koltségtérités jar, ha a



» a munkavallalo/foglalkoztatott lakéhelye vagy tartozkodasi helye, valamint a munkavégzés
helye kozott nincsen koézosségl kozlekedés;

» a munkavillalé/foglalkoztatott munkarendje miatt nem, vagy csak hosszu varakozassal
tudja igénybe venni a kézosségi kozlekedést;

v

ha a munkavallal6/foglalkoztatott mozgaskorlatozottsaga, illetve a sulyos fogyatékossag
minésitésének és feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi tamogatas folyositasanak
szabalyair6l sz6l6 korminyrendelet szerinti sdlyos fogyat¢kossaga miatt nem  képes
kozosségi  kozlekedési jarmivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a
munkavillalé/ foglalkoztatott munkaba jarasat hozzatartozoja biztositja;

» a munkavillalonak/foglalkoztatottnak bolesoder ellatast igénybe vevé vagy tiz év alatti

koznevelési intézményben tanulé gyermeke van.

(Igénylélap a napi munkdiba jdrds koltségtéritéséhes; 2. s3. melléklet )
(Sajat gépjarmi igénybevétele- nytlatkozat. 4. 5. melléklet )

Abban az esetben, ha a gépjarma forgalmi engedélyében a tulajdonos nem azonos a sajat
. 8P 8 )
gépjarmivel t6rténé munkaba jards kéltségtéritését kéré munkavallaloval/ foglalkoztatottal, ugy a

koltségtérités elszamolasihoz szitkséges a gépjarma tulajdonosinak hozzajarulasa. (4. s3. mellékler)

A koltségtérités a munkdban toltott napokra, a munkahely ¢s a lakohely vagy tartozkodast hely
kozott kozforgalmi Gton mért tivolsag alapjan (oda-vissza) fizetheté ki. Az interneten elérheto

http://utvonalterv.hu Gtvonaltervezat sziikséges a tavolsag kiszamitasanal hasznalni.

A Szervezet ezen jogcimen 30 Ft/km koltségtéritést biztosit. Okok megjelolése az 5. 53, melléklet
szerint torténik.

A munkavallalé/foglalkoztatott sajat gépjarmivel torténé napi munkaba jaras jogcimet, részletes

koltségelszamolast a 6. s3. melléklel részletezi.
VI. Koltségtéritések kifizetése

A munkaba jarashoz kapcsolodo utazasi jegyek/ bérletek (lasd fogalmak) valamint a sajat gépkocsi
hasznalatinak a koltségeit a megfelelé mellékletek benyujasaval a targyhot kovet6 10. napjaig lehet
igényelni.

Az ezt kovetéen benyijtott kifizetési igényekre csak a kovetkezé honapban keriilhet sor azok

kifizetésre.
A jogos kifizetési igények az esedékességet k6veté maximum 60 napig nydjthatok be.

A kifizetések a maganszemély altal megadott bankszamlaszamra torténnek atutalassal a targyhot

kovet6 honap utolsé munkanapjaig.

Dr. Galambvari Péter
mb rektor



1. sz melléklet
NYILATKOZAT

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szold 39/2010. (I1. 26.) Korm. rendelet 7.
§ értelmében nyilatkozom, hogy a napi munkaba jarasom lakéhelyemr6l/ tartozkodasi helyemrol
torténik.

Munkavillalo/Foglalkoztatott tudomasul veszi, hogy lakohely, tartézkodasi hely valtozasa esetén a
valtozast 5 napon beliil a munkaltatonak kételes bejelentent, illetve az 4 adatok esetében ismételten

nyilatkoznia szikséges.

N U catiiteteeeecerersiseste s e e stesess e as s e s e st esee st et ers e tenat et s esseat et ensensanbeeasertenbe et e eanerae s e ennrreeaeenearen
AOAZONOSIID! 1peromnasmnssrerssenssmssmesensssasrasssnsmsmsanssnssmssssd Sia tase s St A
EAlGOIEIR oo s s o e B R R v Voo s s L i

Tartozleodasi BEIYY ..ounmmimsinismisvisimsemsmsisssmmsassos o o an s s sosssn

munkavillal6/foglalkoztatott

Melléklet:
— Lakcimkartya masolat

— Utvonalterv



2. sz melléklet
IgénylGlap a napi munkaba jaras koltségtéritéséhez

A 39/2010. (11.26.) Korm.rendelet 3. § szerint a munkaltaté a munkavallalo/foglalkoztatott részére a
lak6hely és a munkahely kozotti munkiba jarassal kapesolatos kéltségeit megtériti.

L A Szent Atanaz Gordgkatolikus Hittudomanyi Féiskola a lakohely és a munkahely kézott
vonat/autébusz utazisi bérlet leadasival a vonat vagy buszbérlet koltségének 100%-at tériti
meg munkavallalé/foglalkoztatott részére a kozigazgatisi hatiron kiviilrdl torténd napi
munkaba jaras ¢s a hazautazas jogcimen.

Az utazasrdl kiadott a Szent Atanaz Gordgkatolikus Hittudomanyi Féiskola nevére szolo
szamla is elfogadhaté a koltségtérités kifizetéséhez, azonban a kifizetés feltétele a bérlet és

utazasi jegy leadasara is.

IL. Abban az esetben, ha a lakohely és a munkahely kozott nincs megfelelé tomegkozlekedési
eszkoz vagy a munkarend miatt a tomegkozlekedési eszkdz nem, vagy csak hosszu varakozassal
vehet6 igénybe, a munkaltaté engedélyezi a gépjarmivel torténé munkaba jarast. Ebben az
esetben a munkaltatd a munkahely és a lakohely oda-vissza tavolsagra kilométerenként 30 It
koltségtéritést fizet a munkaban t6lt6tt napokra. A tavolsig a http://utvonalterv.hu szimitisai

alapjan igazolhato.

Kelt. wouvmmnmmmmnnnmnssma év.......honap ...... AAD wscvans
IEENYIO NEVE: 1uvvvrernsersesrassssinssssssssssssssonssssssssrassinssssassanssss ssstsssassenssstassssassssassasssssasisasissas

Igényld tartdzkodisi helye (ha van): ..o msssssissssssases
Napi KM (OAA-VISSZA): 1orvernrseimrsessssssssssssssissssse s sssisssss s s s s sssssasess
munkavallalo/ foglalkoztatott

Bérlet, Menetjegy Srteke: ot sssissiisissansesssssassssase Ft
Koltségtérités 6sSZege: .vvvmumninnnnnn. smesremep TR
Kelt, oot BV et iiriiiernrenrnns hénap v nap

engedélyezé/munkaltatod



3,55 melleklet

Igénylslap HAZAUTAZAS koltségtérités elszamolasahoz

FLSZAMNOIAST TGOS ZAK: wvveveeiereeteesieeeeteseseesaeseesaeeseseesssseseesaneesasstesnssesesessesensaessenesesessnnssnseesennsenses
MUunkaban tOltOtt et SZAMAT woveeeeeieeeeeeerteesr et e sreeree e s resessessassressenseeerssessseerasesnsaseenneesenn

Napi kim: (0dawlsszall covsimmmmimvimimvims s e T

munkavallalo/ foglalkoztatott

BErlet, SZAMAL cvevveverereerisieretesteereesessrersesseseseressseseersesssessssesssessensesseesenses
Bétlet, mefietjepy Erté€ke: i umimnnnnmimiissii i Ft

KOltsegterifes Gs82EHe: «unmmunimmiimiiisismmisssasing It

engedélyez6/munkaltaté



4 sz melléklet

NYILATKOZAT
ATIBEOLE cvvvvvmmmmemms i o s v st e s s s e munkavallalo/ foglalkoztatott
ezennel kijelentem, hogy a munkadba jarasom soran hasznalt ... tipusu
................................ forgalmi rendszamu gépjarma hasznalataval Gsszefiiggésben keletkezett

anyagi kar teljes mértékben engem terhel.

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Abban az esetben, ha munkaba jaras koltségtéritést kéré személy nem azonos a gépjarmui forgalmi
engedélyében 1évo tulajdonossal, jelen nyilatkozattal a tulajdonos a kéltségtérités elszamolasahoz

hozzajarul.

AlBrol ossanns i s S (név, lakcim) hozzajarulok
alihoz, ROPY B...iieisminsssssninniiiedssas sipiasniaiams forgalmi rendszamu gépjarmuvet a Szent

Atanaz Gorogkatolikus Hittudomanyi Féiskola munkavallal6ja/foglalkoztatottja a napi munkaba

jaras céljabol hasznalja.

Hozzatartozot kapcsolat/viszonj.-': ....................................................

Keelt i dnsanariansnm BV oG BODAR s b nap
gépjarma tulajdonosa

Melléklet:

— forgalmi engedély masolat

— KGFB igazolas



5. sz melleklet
Igénylélap sajat gépjarmiivel torténd munkdba jaras koltségtéritése irant

(Munkahely cime: Szent Ataniz Gérdgkatolikus Hittudomanyi Féiskola, 4400 Nyiregyhaza,
Bethlen G. u. 13-19.)

a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérit¢srol sz6l6 39/2010. (11. 26.) Korm. rendelet és
az Szja tv., alapjin eziton kérem a sajit gépjirmivel torténé munkaba jarassal kapesolatos

koltségeim megtéritését az alabbi indok alapjan (a megfelel6 indokot kérjuk jelolni):

a) 2 munkavallalé/ foglalkoztatott lakShelye vagy tartézkodasi helye, valamint a munkavégzés helye

kozott nincsen kozosségl kozlekedés

b) a munkavillal6/foglalkoztatott munkarendje miatt nem, vagy csak hosszi virakozassal tudja
igénybe venni a kézosségi kozlekedést (Hossza varakozasi idonek mindsiil az az idotartam, amely
a munkavallalé /foglalkoztatott személyi, csaladi vagy egy¢b koriilményeire tekintettel aranytalanul

hosszq, és amely az ut megtételéhez szikséges id6t meghaladja.)

¢) a munkavillal6/foglalkoztatott mozgaskorlatozottsaga, illetve  sulyos fogyatckossag
mindsitésének és felilvizsgalatinak, valamint a fogyatékos timogatis folyositasinak szabalyairol
sz0l6 kormanyrendelet szerint sulyos fogyatékossiga miatt nem képes kozosségi kozlekedési
jarmivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkavallal6/ foglalkoztatott munkaba jarasat
a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény 294. § (1) bekezdés b) pontjaban felsorolt

hozzatartozoja biztositja.

d) a munkavallalénak/foglalkoztatottnak bélesédei ellatast igénybe vevé vagy tiz év alatti

koznevelési intézményben tanul6 gyermeke van.

LaKOhElYem: ...t ssssess s essmssssssssssssssssens

Tartdzkoddsi NElYems s i

A napi munkiba jaras a lakéhelyemrdl O tartézkodasi helyemrél O torténik.

Lakéhely 0 vagy tartozkodasi hely O és a munkavégzés helye k626t tAVOISAg: wovvevvvvvieneiianne, km

Részletes indokok:

munkavallalo /foglalkoztatott



Kézvetlen munkahelyi vezeté / munkaltato javaslata (rovid indoklassal):

engedélyez6/munkaltato



0. sz melleklet
Sajat személygépkocsival torténd munkaba jaris koltségtéritésének elszamolasa
IGAZOLAS A SZEMELYI TULAJDONBAN LEVO GEPJARMUVEL TORTENO
MUNKABAJARAS UTAZASI KOLTSEGTERITESENEK KIFIZETESEHEZ

AdORBHORI JELE souvminmmsmun s s s R e AV R A A R R R R
DRROIBE o s i s s s o P s S S s ¢s a
munkahelye: Szent Atanaz Gorogkatolikus Hittudomanyi Foiskola k6zott kozforgalmi uton mért

tavolsag: ........km.

A koltségelszamolas idbszaka: 20.....év ............. ho

Nap/jelenlét (x-el jelolve)

[PT2T3TalsTel7TsoT w2l w516

Lt 4 L F o 1 B ¢ P b 4 1 I § I

B[ w0 [2223J2a 25262728 [29]30]31]
) T - |

R [ R N S T .

A targyhonapban munkaban t6lt6tt napok szama Osszesen: ... nap.
A munkaban t6ltétt napok szama ......nap, a kdziton mért oda-vissza tavolsag .....km és az Szja tv.
szerinti 30 Ft/km koltségtérités alapjan .............. Ftoazaz ... forint

koltségtérités kifizetését kérem engedélyezni.

Nyitebyhada, B scovmpsmrnmmenmineams

munkavallalo/foglalkoztatott

A munkaba jaras tényét és a targyhénapban ledolgozott munkanapok szamat igazolom.
A kifizetést engedélyezem:

munkaltato



